E- rewers

1. Wypetniajac zamdwienie nalezy wybrac z listy oddziat Archiwum, w ktérym znajdujg sie
zamawiane archiwalia, nastepnie wpisa¢ nazwe zespotu archiwalnego i sygnature
zamawianej jednostki archiwalnej. Informacje na temat oddziatu Archiwum, ktéry
przechowuje interesujgce Panstwa materiaty, mozna znalez¢ w opisie zespotu
archiwalnego dostepnym na stronie: https://szukajwarchiwach.pl/.

2. Zamoéwienie wypetnia sie osobno dla kazdej jednostki archiwalnej, tzn. na jednym
rewersie nalezy wpisac tylko jedng sygnature.

3. Po wystaniu rewersu otrzymajg Panstwo automatyczne potwierdzenie jego ztozenia.
Potwierdzenie takie nie oznacza, ze akta zostang przygotowane.

4. Ztozenie rewersu rozpoczyna procedure przygotowanie akt do udostepnienia. Zostang
Panstwo poinformowani, ze akta zostaty przygotowane do udostepnienia w dane;j
czytelni Archiwum, lub komunikaty nastepujacej tresci:

e akta wymagajg paginacji ewentualnie zabiegdw konserwatorskich przed udostepnieniem
i wskazemy czas jaki te czynnosci zabiora, po jego uptywie poinformujemy kolejng
wiadomoscig o przygotowaniu akt w czytelni,

e udostepnienie akt ze wzgledu na zawartosc¢ (dane ustawowo chronione) wymaga
uzasadnionego wniosku o dostep do tych danych,

* istniejg inne okolicznosci niz wyzej wymienione majgce wptyw na udostepnienie akt
(np. 0 czasowym uzyczeniu akt do innej instytucji czy stanie fizycznym
uniemozliwiajgcym udostepnienie bez konserwacji wtasciwej).

Prosimy o doktadne wypetnienie rewersu. W przypadku podania btednych lub niepetnych
danych, zamowienie takie moze nie zostac zrealizowane. Zapraszamy do wizyty w czytelni po
otrzymaniu informaciji o przygotowaniu w niej akt dla Panstwa. Informacja taka wysytana jest na
adres poczty elektronicznej z jakiego zostat ztozony rewers. Dopiero po otrzymaniu tej
wiadomosci zapraszamy Panstwa do skorzystania z zamowionych materiatow.

Administratorem danych jest Archiwum Narodowe w Krakowie z siedzibg w Krakowie (kod
pocztowy 30-960) przy ul. Siennej 16. Panstwa dane osobowe w postaci imienia i nazwiska,
adresu e-mail zbierane sg przez Archiwum wytgcznie w celu odpowiedzi na Panstwa zapytanie
i do ewentualnej przysztej korespondencji. Panstwa dane osobowe nie bedg udostepniane
innym podmiotom w rozumieniu ogdélnego rozporzadzenia RODO. Majg Panstwo prawo dostepu
do tresci swoich danych osobowych, mozliwo$¢ modyfikacji a takze usuwania. Podajg je
Panstwo dobrowolnie, niemniej bez ich podania Archiwum nie bedzie mogto prowadzic¢ z
Panstwem korespondenciji. W celu usuniecia swoich danych z bazy Archiwum nalezy wysta¢
wniosek na adres Archiwum Narodowe w Krakowie z siedzibg w Krakowie, kod pocztowy
30-960 przy ul. Siennej 16, e-mail: sekretariat@ank.gov.pl. W innych celach prosimy o kontakt z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Archiwum - tel. 12 422 40 94 w 29, e-mail:
iod@ank.gov.pl;



https://szukajwarchiwach.pl/

Petna informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych znajduje sie w na stronie
internetowej Archiwum (http://www.ank.gov.pl/ochrona-danych-osobowych).

* pola obligatoryjne
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