Zatacznik do Ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Archiwum Narodowe w Krakowie
30-960 Krakow, ul. Sienna 16

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 - formularz oferty

Zalacznik nr 2 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zaltgcznik nr 3 - wykaz ustug

Zalacznik nr 4 - wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia wraz z o$wiadczeniem o posiadaniu uprawnien i doswiadczenia;
Zalacznik nr 5 - wykaz oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zaméwienia skladany celem przyznania punktdw zgodnie z kryteriami
Zalacznik nr 6 - wykaz ustug skladany celem przyznania punktéw zgodnie z
kryteriami.

Zalacznik nr 7 - wzor umowy;

Zalacznik nr 8 - Oswiadczenie RODO

RODZIAL 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego uslug pomocy prawnej w przygotowaniu i przeprowadzeniu
postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe, montaz i
pierwsze uruchomienie wyposazenia Zapasowego Repozytorium Cyfrowe go
Archiwéw Panstwowych.

Zapasowe Repozytorium Cyfrowe Archiwdéw Panstwowych to serwerownia
tworzona w nowej siedzibie Archiwum, przeznaczona do dziatania jako
zapasowe centrum  wobec Centralnego  Repozytorium  Cyfrowego
prowadzonego przez Narodowe Archiwum Cyfrowe w Warszawie, majaca
zapewni¢ miejsce przechowywania oraz udostgpniania przez Internet
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reprodukgji cyfrowych materialéw archiwalnych z zasobu sieci archiwéw
panstwowych w catej Polsce

. Swiadczenie ustug pomocy prawnej obejmuje:

przygotowanie w oparciu o zatoZenia, materialy i wymagania Zamawiajacego
postepowart o udzielenic zaméwienia w rozumieniu Prawa zamoéwien
publicznych na wybér Wykonawcey— w liczbie niezbednej do skutecznego
udzielenia zaméwienia publicznego;

czynny udzial w postepowaniach, o ktérych mowa w pkt 1, na wybor
Wykonawcy;

reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwolawcza, sadami
powszechnymi i innymi organami w sprawach wyniklych z prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na wybor Wykonawcy.

4. W zakresie przygotowania postepowania o udzielenia zamowienia
publicznego $wiadczenie ustug prawnych obejmuje w szczegolnosci:

weryfikacje dostarczonych przez Zamawiajacego materialow pod katem
zgodnosci z przepisami Prawa zamdwieti publicznych;

sporzadzenie na podstawie wyzej wymienionych materialdw 1 wytycznych
Zamawiajgcego opisu przedmiotu postgpowania, zgodnie z przepisami Prawa
zamowien publicznych;

opracowanie, na podstawie wyzej wymienionego opisu i wytycznych
Zamawiajacego specyfikadji istotnych warunkéw zamdwienia dla postgpowania
(w tym warunkéw udzialu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert), wraz z
wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami Prawa zamowien
publicznych;

przygotowanie ogloszeri o postepowaniu przekazywanych do publikacji w
odpowiednim publikatorze i w innych wymaganych prawem miejscach oraz
publikacja tych ogloszery;

sporzadzenie wzoru umowy z Wykonawca,

5. W zakresie czynnego udzialu w postepowaniach o udzielenia zaméwienia
publicznego na wybdr Wykonawcy swiadczenie ustug prawnych obejmuje w
szczegoOnosci:

organizowanie prac Komisji przetargowej na podstawie regulaminu, w tym
zapewnienie zgodnosci jej dzialania z Prawem zamdwien publicznych;
doradzanie przy poszczegllnych czynnoéciach Komisji przetargowych pod
katem poprawnosci dziatania i zgodnoéci z Prawem zamdwien publicznych;
przygotowanie projektéw odpowiedzi na wplywajace w postgpowaniu pytania
do czesci formalno-prawnej opisu przedmiotu zamoéwienia oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia;



. weryfikacje po katem formalno-prawnym odpowiedzi Zamawiajacego na
pytania uczestnikéw przetargu w kwestiach technicznych dotyczacych
Przeprowadzki;

przygotowanie wyjasnieni i ewentualnych zmian lub poprawek w dokumentacji
postepowania, a takze projektéow ogloszen o zmianie w oficjalnych publikatorach;

udzial w ocenie otrzymanych ofert, w tym badanie zlozonych ofert pod katem
zgodnoéd z przepisami Prawa zamdwien publicznych i wymogéw specyfikacji
wraz z pisemnym przedstawieniem Zamawiajgcemu wynikow oceny;

. przygotowanie ewentualnych wnioskdéw o uzupelnienie zlozonych
dokumentéw, wnioskow o wyjasnienie oraz innych pism do wykonawcow
przewidzianych przepisami;

. przygotowanie ewentualnych zawiadomien o wykluczeniu wykonawcow z
udziatu w postepowaniu lub o odrzuceniu ofert;

przygotowanie rozstrzygniecia postepowania wraz z pismami do wykonawcow;

weryfikacja dokumentéw wybranego wykonawcy niezbednych do podpisania
umowy oraz przygotowanie umowy do podpisu;
. sporzadzenie wymaganego protokotu postepowania.

6. W zakresie reprezentowania Zamawiajacego przed wilasciwymi organami w
sprawach wyniklych z prowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego na wybdér Wykonawcy $wiadczenie ustug prawnych obejmuje w
szczegolnosci:

. zapewnienie zastepstwa procesowego w postgpowaniu przed organami
administracyjnymi i sadowniczymi;

. przygotowanie wszelkich pism, wnioskéw i zawiadomienn zwigzanych =z
postepowaniami;
przygotowanie wszelkich dokumentéw wynikajacych z ewentualnego
orzeczenia organow;

. wystepowanie z wnioskami o zasadzenie kosztow zastgpstwa procesowego, gdy
jest to mozliwe.

7. Swiadczenie ustug prawnych obejmuje w szczegdlnosci przygotowanie i
przeprowadzenie kolejnego postepowania w razie braku mozliwosci, z
jakichkolwiek przyczyn, zakonczenia postepowania udzieleniem zaméwienia
publicznego Projektantowi.

Kod CPV: 79100000-5 ustugi prawnicze
ROZDZIAL 11
FORMA OFERTY
1. Na oferte skladaja sie: formularz oferty sporzadzony wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do Instrukcji oraz wszystkie pozostate wymagane
dokumenty (w tym o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V




Instrukgji.

2. Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Instrukgji.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen
woli w imieniu wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢
dotaczone do oferty woryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez notariusza, o ilenie wynika ono z innych dokumentéw
zalaczonych przez wykonawce.

5. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie
miejsca, w ktérych wykonawca naniost zmiany, musza by¢ przez niego
parafowane.

6. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty.

8. Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewngtrznej kopercie
z tym, ze:
zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: ,Oferta na
obstuge prawng w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwieni publicznego na przeprowadzke materiatlow archiwalnych
oraz wyposazenia budynkéw do nowej siedziby Archiwum Narodowego w
Krakowie”.

a) oraz nie otwiera¢ przed 23.11.2020 r. godzina. 11:30.

b) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ ofert¢ i by¢ zaadresowana na
wykonawce, tak aby mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wplyniecia po
terminie.

9. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac¢ jej po uptywie
terminu sktadania ofert.

10. Oferta ztoZzona po terminie zostanie odrzucona.

11. Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

ROZDZIAL III
OFERTY WSPOLNE

1. Wykonawcy moga skladac oferty wspaolne.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja
pelmomocnika do: reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

3. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 nalezy dolaczy¢ do oferty.

4. Wszelka korespondenge w postepowaniu zamawiajacy kieruje do
pelnomocnika.

5. Oferta wspolna musi by¢ sporzadzona zgodnie z Instrukdja.



Sposob sktadania dokumentéw przez wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia zostat okreslony w Rozdziale V Instrukdji.

Wspdlnicy spétki cywilnej sa wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie o
udzielenie zaméwienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 —
6.

Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe
konsorcjum, zawierajaca, co najmniej:

zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamoéwienia,

okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy,

czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy
realizacje zamowienia.

ROZDZIAL IV
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
1. Nie ujawnia sie informadji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonaweca,

nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, Zze nie moga by¢ one
udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze jako tajemnice przedsiebiorstwa
zastrzec ceny oferty oraz innych elementéw, ktére beda stanowily tres¢ zawartej
umowy, poniewaz zawarta umowa bedzie jawna i1 bedzie podlegata
udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej.

2. W przypadku =zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek
wydzieli¢ z oferty informacje stanowiace tajemnice jego przedsigbiorstwa i
oznaczy¢ je klauzulg ,nie udostepniac. Informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pdzniejszymi zmianami)”.
3. W sytuagji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie
stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie odrebnych
przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAL V
PODSTAWY WYKLUCZENIA.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
WYMAGANE W OFERCIE DOKUMENTY




1

2)

i

a)

b)

O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu z postepowania z powodéw o ktérych mowa w oswiadczeniu
stanowigcym zatacznik nr 2 do instrukdji oraz, ktory spelnia ponizej okreslone
warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

zamawiajacy uzna, ze wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i/lub
finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze:

posiada $rodki finansowe lub zdolnos¢ kredytowa w wysokosci co najmniej
500 000 PLN (stownie: piecset tysigcy).

W przypadku skladania oferty wspélnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej
jeden z wykonawcow w calosei.

jest ubezpieczony od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnoéci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia na sumg gwarancyjna nie
nizsza niz 1 000 000 PLN (slownie jeden milion)

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej
jeden z wykonawcéw w catosci.

zdolnosci technicznej lub zawodowej:

zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne i/lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli wykonawca
wykaze, ze:

wykonat nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie, minimum

- co najmniej 3 ustugi doradztwa w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego o wartoéci zaméwienia przekraczajacej kwoty, o ktdrych mowa w
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

- ushugi przygotowania i przeprowadzenia, co najmniej 2 postgpowan 0
udzielenie zamdwienia publicznego, o wartoéci zaméwienia przekraczajacej
kwoty, o ktérych mowa w art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

o -ustugi reprezentadji przed KIO, w co najmniej 3 postepowaniach odwotawczych

b) dysponuje lub bedzie dysponowac:
- 0soba z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata i co najmniej 5 letnim

doswiadczeniem w doradztwie prawnym w zakresie prawa zamowien
publicznych.

- co najmniej dwoma osobami, kazda z do$wiadczeniem w co najmniej 3 krotnej

reprezentacji zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwolawczag w ciagu
ostatniego roku przed uptywem sktadania ofert.

W _przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunki Wykonawcy moga
spelniad Igcznie.

W przypadku, gdy jakakolwiek warto$¢ dotyczaca ww. warunkéw wyrazona
bedzie w walucie obcej, zamawiajacy przeliczy te wartos¢ na walute polska w




oparciu o $redni kurs walut NBP, dla danej waluty, z daty umieszczenia
ogloszenia o zamodwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej. Jezeli w
tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP, zamawiajacy przyjmie kurs
sredni z ostatniej tabeli przed dniem umieszczenia ogloszenia o zamdéwieniu na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

WYKONAWCA MUSI WYKAZAC, ZE SAMODZIELNIE SPEENIA
WARUNKI UDZIALU W __POSTEPOWANIU LUB W RAMACH
KONSORCJUM. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI
WSPIERANIA SIE POTENCJALEM PODMIOTOW TRZECICH.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTY POTWIERDZAJACYCH _ SPEELNIENIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykaz wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu:
1) informacja banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej

potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnodé
kredytowa wykonawcy
W_przypadku skladania oferty wspdlnej ww. oswiadczenie sktada ten/ci z

wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlna, ktory/ktérzy w ramach konsorcjum
bedzie/beda odpowiadal/odpowiadali za spelnienie tego warunku.

Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem.

2) dokument/dokumenty  potwierdzajacy/e, Ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na sume gwarancyjna
okreslong przez zamawiajacego.

W_przypadku skladania oferty wspélnej ww. oéwiadczenie sktada ten/ci z
wykonawcow sktadajacych oferte wspolng, ktéry/ktoérzy w ramach konsorcjum
bedzie/beda odpowiadat/odpowiadali za spefnienie tego warunku.

Ww. dokument nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢

z oryginatem.

4) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych,
réwniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem
dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie; przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi
byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sq wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -—oswiadczenie wykonawcy; w




przypadku $§wiadczeri okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skfadania ofert -
wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do instrukeji.

Ww. oswiadczenie nalezy ztozyé w oryginale, natomiast dowody i inne
dokumenty w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginatem. W
przypadku skladania oferty wspélnej wykonawcy skladajacy oferte wspolna

sktadajg jeden wspolny wykaz.
5) wykaz os6b, skierowanych przez wykonawcg do realizacji zamowienia

publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnieri, do$wiadczenia (ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz ktérych
wykonywaty ustugi oraz dokladnego okresu ich wykonywania w ukfadzie —
dzieni, miesiac, rok) i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci - wedlug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 instrukcji wraz z o$wiadczeniem o
posiadaniu uprawnien i doswiadczenia.

W przvpadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy skladajg jeden wspdlny

ww. wykaz.

2. Wykaz pozostatych dokumentéw wymaganych w ofercie:

)

2)

3)

%)

5)

Formularz oferty - wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do instrukeji; W
przypadku skladania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden wspdlny formularz.
Ww. oswiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postgpowania z
powodéw okreslonych w o$wiadczeniu, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik
nr 2 do instrukcji; W przypadku skladania oferty wspolnej kazdy z
wykonawcéw sklada odrebne o$wiadczenie. Ww. odwiadczenie nalezy zlozyé w
oryginale.

Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw w postepowaniu, wedlug
wzoru stanowiacego zalaeznik nr 2a do instrukcji; W przypadku skladania
oferty wspolnej kazdy z wykonawcéw sklada odrgbne oswiadczenie. Ww.
o$wiadczenie nalezy zlozy¢ w oryginale.

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidendji
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem skladania ofert. W
przypadku oferty wspdlnej ww. odpis sklada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna. W przypadku skladania oferty wspodlnej kazdy z
wykonawcédw sktada odrebny dokument. Ww. dokument nalezy ztoiy¢ w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginalem przez wykonawce.
Odpowiednie pelnomocnictwa tylko w sytuacjach okreélonych w Rozdziat I
pkt 3 Instrukcji; Ww. pelnomocnictwa nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii
notarialnie poswiadczonej.




6) Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia
publicznego, skltadany w celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny
ofert wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
do$wiadczenia (ze wskazaniem podmiotéw, na rzecz ktorych wykonywaty
ustugi oraz dokladnego okresu ich wykonywania w ukladzie — dzier,, miesiac,
rok) i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci wedlug wzoru, stanowigcego
zalacznik nr 5 do instrukeji wraz z oswiadczeniem o posiadaniu uprawnien i

doswiadczenia. W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy skladaja
jeden wspdlny wykaz.

7) wykaz ustlug wykonanych, a w przypadku sSwiadczeni okresowych Ilub cigglych,

réwniez wykonywanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, skladany w celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz
kidrych ustugi zostaly wykonane wedlug wzoru stanowiacego zaltacznik nr 6
do instrukcji oraz zalaczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sa wykonyware nalezycie; przy czym dowodami, o ktdrych
mowa, 53 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciagtych s wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentéw —o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych
lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.
Ww. oswiadczenie nalezy zloiy¢ w oryginale, natomiast dowody i inne
dokumenty w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem. W
przypadku skiadania oferty wspdlnej wykonawcy skladajacy oferte wspdlng
skladaja jeden wspdlny wykaz.

W przypadku, gdy zamawiajacy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi
wskazane w wykazach o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 4) oraz pkt 2 ppkt 6) zostaty
wczeséniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkiada¢ dowodow
potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
Jezeli wykonawca nie zltozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w
pkt 2 lub 3, dokumenty lub o$wiadczenia sa nieckompletne, zawieraja bigdy lub
budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajgcy moze wezwad
do ich zlozenia, uzupelnienia, wyjasnienia lub poprawienia w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia, poprawienia lub
udzielenia wyjasnienn oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania.



W przypadku watpliwosci zamawiajacy wezwie, w wyznaczonym przez siebie
terminie, do zloZzenia wyjasnienn dotyczacych oferty wykonawcy (w tym
zlozonych o$wiadczen i dokumentow).

Zamawiajacy zastrzega, ze w razie koniecznosci, szczegoélnie, gdy wykazy,
o$wiadczenia lub inne ztozone dokumenty budza watpliwosci zamawiajacego,
zamawiajacy moze zwrocic sie bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz,
ktérego ustugi byly wykonane a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych sa wykonywane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym
zakresie.

Zamawiajacy wymaga, aby zataczone do oferty dokumenty sporzadzone w
jezyku obeym zlozone zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, ze warunki udzialu w postepowaniu
spelnia samodzielnie lub w ramach konsorcjum, Zamawiajacy w niniejszym
postepowaniu nie dopuszcza wspierania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.
Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze zlozy¢ wymaganych
przez zamawiajacego dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1 1 2,
zamawiajacy dopuszcza ztozenie przez wykonawce innego dokumentu, ktory w
wystarczajacy sposob potwierdza spelnianie opisanego przez zamawiajacego
warunku udzialu w postepowaniu.

ROZDZIAL VI
WYKONAWCY ZAGRANICZNI

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
RP, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w Rozdziale VI pkt 2 ppkt 3 Instrukgji
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidagji ani nie ogloszono upadtodci.

2} Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie
wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.
3. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie
wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL VII
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA



Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia zakonczenia
postepowania o zamowienie publiczne potwierdzonego zawarciem umowy o
zamowienie publiczne
ROZDZIAL VIII
OCENA OFERT. ODRZUCENIE OFERTY. UNIEWAZENIENIE
POSTEPOWANIA

1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami:

Kryterium Cena — waga kryterium 30 %
Kryterium ,, doswiadczenie kadry Wykonawcy” — maksymalnie 50 pkt

Dysponowanie osobami z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata i co
najmniej 1 rocznym doswiadczeniem w zakresie zamowien publicznych . Za
kazda osob¢ z uprawnieniami radcy prawnego lub adwokata z ¢o najmniej 1
rocznym doswiadczeniem w zakresie zamowien publicznych wykonawca
otrzyma 3 punkty- maksymalnie za 5 0s6b tj. tacznie nie wigcej niz 15 punktow
Dysponowanie 1 osobg posiadajaca kwalifikacje z zakresu zaméwieni publicznych
potwierdzone opublikowaniem w ostatnich 3 latach artykulow w czasopismach
specjalistycznych lub naukowych Iub publikacji zawartych (lub rozdzialow w
publikacjach zbiorowych) z zakresu zamowienn publicznych — 1 punkt za kazda
publikacje, tacznie nie wigcej niz 15 punktéw

Dysponowanie zespolem co najmniej 5 0s6b, z ktorych kazda w ciagu ostatnich 3 lat
swiadczyla uslugi zastepstwa przed KIO, Za kazda reprezentacje w postgpowaniu

odwolawczym — 1 punkt, fgcznie nie wiecej niz 20 punktow

Kryterium ,liczba przeprowadzonych postgpowan” — maksymalnie 20 pkt
Za kazde nalezycie przeprowadzone postepowanie o zamowienie publiczne na dostawe
sprzetu informatycznego, w ktorych wykonawca w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert swiadczyt ustugi doradcze 2 pkt, przy czym nie wigcej
jednak niz 20 punktow.

Zamawiajagcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium,
przyjmujac zasade, ze 1% =1 pkt.

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena oferty z najnizsza ceng

x 100 x 30 % = liczba punktow

Cena oferty badanej

Pod pojeciem ceny nalezy rozumied ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915 ze



Zm.).

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych powyze]
kryteriéw oceny ofert oraz ich rangi. Podstawa wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie
suma uzyskanych punktéw w kryteriach: ,cena” ,,doswiadczenie kadry Wykonawcy” oraz
Jliczba przeprowadzonych postepowan” . Catkowita liczba punktéw zostanie wyliczona dla
kazdej z ofert nie podlegajacych odrzuceniu wedtug ponizszego wzoru:

P =C+DKW1+DKW2+DKW3 +DW,
oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow ,,P” (maksymalnie 100 punktéw).

3. Ocena punktowa kazdej oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku liczba
wymnikajaca z zsumowania ilodci punktow, jakie otrzyma oferta za poszczegolne kryteria,
Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, to wéwczas Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

4. Jezeli nie mozna wybrad oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza ceng

5. Zamawiajacy w celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert,
wezmie pod uwage wytgcznie ustugi wykonane przez Wykonawce samodzielnie
lub w ramach konsorcum. Zamawiajacy nie dopuszcza wspierania sie
potencjatem podmiotu trzeciego.

6. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, jezeli zawiera razaco niskg ceng,
tj. jest nizsza od szacunkowej wartoéci zamowienia o wigeej niz 30%.

8. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ wykonawcy w sytuacji, gdy:

e jej tre$¢ nie odpowiada treéci Ogloszenia lub Instrukgji;

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

» zawiera bledy w obliczeniu ceny;

¢ jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

¢ wykonawca nie spelnia lub nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu;

o wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub nie ztozy
o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

9. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie na ustugi spoteczne, jezeli:

¢ nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze

zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;



e wystapila istolna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;

¢ postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada
uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w

sprawie zamowienia publicznego.

10. Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o wyborze oferty.

11. Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej informacje o

a)

b)
<)
d)
e)
f)
4.

udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawarl umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamdwienia (uniewaznienia postepowania) zamawiajacy zamiesci na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej, informacje o nieudzieleniu zamdwienia

(uniewaznieniu postepowania).

ROZDZIAL IX
WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA I INSTRUKCJI ORAZ SPOSOB
POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8:00 do 16:00.

Osé$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i
wykonawca przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu lub e-maila, przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

pytania wykonawcéw i wyjasnienia zamawiajacego dotyczace tresci Ogloszenia
lub Instrukcji,

wezwanie wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty i odpowiedz wykonawcy,
wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,
wezwanie wykonawcy do uzupelnienia oferty,

informacja o wyborze oferty,

inna korespondencja kierowana przez zamawiajacego do wykonawcow.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja ww. oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku
przekazywania dokumentéw faksem lub e-mailem dowdd transmisji danych
oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje w momencie jej przekazania
przez zamawiajacego, niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej
otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne
dziatanie urzadzen wykonawcy.



10.

11.

12.
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14,

15.

16.

17.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia itp. skfadane w trakcie postgpowania miedzy
zamawiajacym a wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej
Instrukgi. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z
postepowaniem byly kierowane wylacznie na ten adres.

Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia
lub Instrukcji. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6éZnie]
niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci wplynie do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek 0 wyjaénienie tresci Instrukcji lub Ogtoszenia wptynie po uplywie
terminu skladnia wniosku, o ktérym mowa w pkt 7, lub bedzie dotyczyc¢
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpatrzenia.

Przediuzenie terminu skladania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania
wniosku, 0 ktérym mowa w pkt 7.

Treé¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia na stronie
internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu
skiadania ofert zmienié¢ tre$é Ogloszenia lub Instrukcji. Dokonang zmiane tresci
zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcow do
uzupelnienia odpowiednich oéwiadczent lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkow udziatlu w postepowaniu lub pelnomocnictw.
Uzupetniane o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spelnianie przez
wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnieri dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych speinienie przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu,

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyltki pisarskie oraz oczywiste
omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawece,
ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace istotnych
zmian w ofercie, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
nie zgodzil sie na poprawienie takiej omytki, podlega odrzuceniu.
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. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku

do przedmiotu zamodwienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w
wyznaczonym terminie wyjasniern dotyczacych elementéow oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjasnienl potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskq ceng w
stosunku do przedmiotu zamdwienia

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
Renata Chlewicka, tel. 12 422 40 94 w. 29, e-mail: rchlewicka@ank.gov.pl

ROZDZIAL X
SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Podstawa wyliczenia ceny powinna by¢ dla wykonawcy jego wlasna, oparta na
rachunku ekonomicznym kalkulacja.

Cena musi obejmowad:
a) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamodwienia okre$lone w
Ogloszeniu i Instrukcji;
b) inne koszty, ktére wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia pomigdzy zamawiajgcym a wykonawcg beda prowadzone w walucie
PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej
sklad elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje
przetargowa w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAEL XI
SKLADANIE I OTWARCIE OFERT

. Oferte nalezy zlozy¢ w Archiwum Narodowym w Krakowie, ul. Sienna 16, 30-960

Krakéw w terminie do dnia 23.11.2020 r. do godz. 11:00.
Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajgcego. Kazda przyjeta oferta

zostanie opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn.
date kalendarzowa oraz godzing i minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu
otwarcia ofert, beda one przechowywane w sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert odbedzie sie 23.11.2020 1. 0 godz. 11:30 w Archiwum Narodowym
w Krakowie, ul. Sienna 16, 30-960 Krakow, pok. nr 22. Otwarcie ofert jest jawne,
wykonawcy moga w nim uczestniczy¢.

. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Nastepnie zamawiajacy poda firmy
oraz adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie oraz ceny ofert.



ROZDZIAL XII
ZAWARCIE UMOWY

1) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowg odpowiednio wedlug wzory,
stanowiacego zalgcznik nr 6 do Instrukgji.

2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

Podpis i pieczatka kierownika komorki organizacyjne;

Sporzadzil: Renata Chlewicka



