SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest:
Usluga sprzatania i utrzymania w czystosci budynku oraz posesji Archiwum Narodowego

w Krakowie.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza wartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Zatwierdzam

DYREKTOR
Dyrektor Archiwum
Narodowego w Krakowie

Krakow, dnia 31.08.2020



I. Zamawiajacy:
Archiwum Narodowe w Krakowie, 30-960 Krakéw, ul. Sienna 16. (ANK)

Dane kontaktowe:
tel. 12 422 40 94, od poniedziatku do piatku w godz. 9:00 —16:00 czasu lokalnego (GMT+1), e-
mail: sekretariat@ank.gov.pl

II. Postepowanie:

1. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w oparciu o przepisy

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2 2019 r,

poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa”, w trybie przetargu nieograniczonego, z

zastosowaniem przepisow o wartosci zamowienia niZszej niz okre$lona w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy.

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
Biuletyn Zaméwien Publicznych: Ogloszenie nr 579286-N-2020 z dnia 2020-08-31 r.

Strona internetowa Zamawiajacego: www.ank.gov.pl

Tablica ogloszert w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego.

IT1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug utrzymania czystosci w budynku

biurowym Archiwum Narodowego w Krakowie, przy ul. Rakowickiej 22E na okres

od podpisania umowy do 31.08.2021. W ramach realizacji zamoéwienia wykonawca

zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

wykonywania ustugj polegajacej na sprzataniu i utrzymaniu czystosci w siedzibie
Archiwum Narodowego codziennie od poniedziatku do piatku oraz w soboty
wskazane, jako dni pracujace dla Zamawiajacego, z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy poza godzinami pracy Archiwum (godz. pracy 15:00-19:00);
sprzataniu i utrzymaniu w czystoéci oraz od$niezaniu w okresie zimowym posesji
nalezacej do Archiwum Narodowego w Krakowie

wykonywania ustug dodatkowych realizowanych 2 razy w ciggu trwania umowy,
polegajacych na myciu okien od wewnatrz wraz z ramami oraz czyszczeniu rolet
w pokojach biurowych,

wykonywania ustug dodatkowych realizowanych 1 raz w ciagu trwania umowy,
polegajacych na myciu okien zewnatrz wraz z elewacjy szklana oraz z zaluzjami
szklanymi, praniu wykladzin ok 200 m? i mebli tapicerowanych ok 20 m? (dalej

zwane ustugami dodatkowymi).

2. Ponadto Wykonawca zobowiazany jest do wykonania jednorazowego sprzatania

generalnego w budynku magazynowym Archiwum Narodowego, ustuga ma by¢



10.

wykona jako pierwsza. Catkowita powierzchnia przeznaczona do sprzgtania wynosi

ok 9702 m2.

Zakres obowigzkow Wykonawcy zostal szczegdtowo okreslony Opisie Przedmiotu
Zamowienia (zalgcznik nr 10 do SIWZ) oraz we Wzorze Umowy stanowigcym zatgcznik
nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje wizje lokalng w budynku, w ktorym bedzie wykonywana
ustuga sprzatania wizja odbedzie si¢ w dniu 02.09.2020 r., a nastgpnie powtdrzona w
dniu 04.09.2020 r. Osoby, ktdre cheg uczestniczyé w wizji musza posiadaé przy sobie
dokument tozsamosci.

Przedmiot zamdwienia zostanie wykonany zgodnie z przepisami prawa, a wszelkie
ewentualne niejasnosci lub pominiecia w Opisie Przedmiotu Zamowienia beda
interpretowane w ten sposdb by zapewni¢ wykonanie Przedmiotu zamowienia w
sposdb wymagany przepisami prawa.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

90911200-8 - ustugi sprzatania budynkéw

90919200-4 — ustugi sprzatania biur

Zamawiajagcy dopuszcza powierzenie zamodwien podwykonawcom z zastrzezeniem
czescl kluczowej tj. czynnoéei sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Archiwum,
ktdre wykona osobi$cie Wykonawca. W formularzu oferty - zalgcznik nr 2 do SIWZ -
nalezy podac zakres zamowienia powierzony podwykonawcom oraz firmy
podwykonawcdw, ktérym wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeéd
zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie zamierza zawrzed umowy ramowej. Zamawiajacy nie przewiduje
aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt. 7
ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana
procedura wynikajaca z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (tzw. procedura odwrdcona).
Oznacza to, ze Zamawiajagcy w przypadku kazdej czedci zamdwienia najpierw dokona
oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postepowaniu,

Zgodnie z zapisami art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, ze osoby
wykonujace czynnosci sprzatania i utrzymania czystosci w budynku Archiwum bedg
zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawcéw na podstawie przepiséw prawa
pracy.

W trakcie realizacji Przedmiotu zamowienia (Umowy) Zamawiajgcy uprawniony jest do
wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spehiania przez



Wykonawcg lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg

0sdb wykonujacych czynnoéci wskazane w pkt 10 powyzej.

11. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, W wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie (nie krétszym niz 5 dni roboczych), Wykonawca przediozy
Zamawiajagcemu dokumenty dotyczace Wykonawcy lub Podwykonawcy, z ktdrych
bezspornie wynika, Ze osoby te sg zatrudnione na podstawie umowy o pracg
(zawierajace w szczegOlnosci nastepujace informacje: imig i nazwisko, funkcja i wymiar
etatu), w szczegdlnosci:

a. o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: dokladne
okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, datg zlozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk
tych o0séb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia os$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

b. poswiadczong za zgodnoéé z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujacych w  trakcie
realizacji Przedmiotu Umowy czynnosdci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie
Wykonawcy lub Podwykonawcey (wraz z dokumentem regulujagcym zakres
obowiazkéw, jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy/umdéw powinna zostaé
zanonimizowana w sposéb  zapewniajagcy ochrong danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami prawa (f. w szczegdlnoéci bez adresow, nr
PESEL pracownikéw oraz wysokoséci wynagrodzenia). Imig i nazwisko pracownika
nie podlegaja anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

c. zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z
tytulu zatrudnienia na podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

d. po$wiadczong za zgodnosé z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez
pracodawcg do ubezpieczen, zanonimizowang w sposOb zapewniajgcy ochrong
danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami prawa. Imig i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji.

IV. Informacja o przewidywanych zaméwieniach podobnych art. (67 ust. 1 pkt. 7)
Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwienia podobnych w rozumieniu art. 67 ust. 1 pkt

V. Termin wykonania zamowienia
1. Przedmiot zamoOwienia zostanie wykonany w terminie od podpisania umowy do
31.08.2021r.
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VI

. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega sie Wykonawcy, ktdrzy wykaza, Ze nie

Ustuga jednorazowego sprzatania generalnego w budynku magazynowym
Archiwum Narodowego ma by¢ wykona jako pierwsza w terminie 3 tygodni od
dnia podpisania umowy.

Termin moze zosta¢ przediuzony za zgoda stron, gdy wystapia ustawowe lub

przewidziane w SIWZ okolicznosci uzasadniajace zmiane Umowy.
Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postgpowania

podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia z powodu
niespetnienia warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1
i 8 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcéw, ktorzy ubiegajg sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia,
zaden z Wykonawcdw nie moze podlegaé¢ wykluczeniu w oparciu o przestanki
okreslone w pkt VI.1 SIWZ.

. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy speliajg warunki

udzjalu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. Ib ustawy Pzp, dotyczace:

* svtuacji ekonomicznej lub finansowej:

a) posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzone;
dziatalnodci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia w wysokosci co najmniej
200 000, zt. dwiedcie tysigcy ztotych)

e zdolnoéd technicznej lub zawodowej -

111 b) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat - a jesli okres prowadzenia

dziafalnodci jest krétszy, to w tym okresie, wykonal w sposdb nalezyty 2 ustugi
polegajacego na $wiadczeniu ustug sprzatania w obiekcie uzytecznosci publicznej z
pomieszczeniami biurowymi o wartodci 200 000,00 zt (dwiescie tysiecy zlotych) w
ramach jednego zamdwienia / jednej umowy,

¢} Wykonawca wykaze, Zze dysponuje minimum 6 osobami przeznaczonymi do
codziennego sprzatania w obiekcie

d) Wykonawca musi przeznaczy¢ dodatkowe osoby do pozostalych prac, tj. do
utrzymywania w czystosdci posesji, odsniezania w okresie zimowym,

e} Wykonawca musi przeznaczy¢ do realizacii zadania polegajacego na czyszczeniu
elewacji (myciu okien od strony zewnetrznej) pracownikéw odpowiednio
przeszkolonych w zakresie BHP i posiadajacych odpowiednie uprawnienia do pracy
na wysokosciach oraz wyposazy¢ te osoby w srodki ochrony osobistej do pracy na
wysokosciach.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
wymagana ilo§¢ o0soéb skierowanych do realizacji niniejszego zamodwienia

publicznego sumuje sie.



4, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uznac, ze Wykonaweca nie posiada
wymaganych zdolnoéci, jezeli zaangazowanie zasobow zawodowych Wykonawecy w
inne przedsiewziecia gospodarcze ze strony Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacje zamowienia.

5. Ocena speliania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formudy:
~Spelnia — nie spemnia”.

6. Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu moze
powolywac sie na potencjat innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp,
niezaleznie od charakteru prawnego lgczacych go z nim stosunkéw prawnych za
wyijatkiem do$wiadczenia w czgéci w ktorej niezbedne jest osobiste spelnienie
swiadczenia.

7. W celu oceny czy Wykonawca polegajac na zasobach lub sytuacji innych podmiotéw
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte
wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z
tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasoboéw, Zamawiajacy zada
dokumentéw okreslajacych:

a. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b. sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez Wykonawcee przy
wykonywaniu zamdwienia,

c. zakres i1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

d. czy podmiot, na ktérego zdolnoéciach Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkdw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji

zawodowych lub do$wiadczenia zrealizuje ushugi, ktdrych wskazane zdolnosci
dotycza.

VII. Wykaz o$wiadczefi lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy wraz z
oferta w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu i w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.

1. Aktualne na dzied skladania ofert o$wiadczenia w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w zataczniku nr 3 i 3a do SIWZ. Informade zawarte w o$wiadczeniach
stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia
warunki udzialu w postepowaniu. W przypadku polegania na zdolnoéciach innych
podmiotéw — o$wiadczenie powinno obejmowac takze potwierdzenie, ze ten podmiot nie
podlega wykluczeniu z postepowania i spetnia w warunki udzialu w zakresie w jakim
udostepnia swa zdolnod¢ do wykonania zamdwienia

2. Jezeli wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
polega na zdolnoéciach innych podmiotéw - dokumenty (np. zobowigzanie), z ktorych
bedzie wynikac:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;



b. sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

c. zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego;

Wzdr zobowigzania stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

3. W celu ustalenia czy nie zachodzi podstawa do wykluczenia Wykonawcy =z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23) Pzp, Wykonawca, w terminie 3 dni od
zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji, o ktdrej mowa w art. 86 ust.
5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. T pkt 23) Pzp (wzoér oswiadczenia
stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ). W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej Wykonawca wraz ze zlozeniem odwiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurendji w Postepowaniu o

udzielenie zamowienia;

VIII. Pozostale oswiadczenia i dokumenty, potwierdzajace spelnianie warunkow

udzialu w postegpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostata

najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni terminie aktualnych

na dzien zlozenia nastgpujgcych oswiadczen i dokumentow:

1. wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezell okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich rodzaju, wartosci, daty wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zamowienia
zostaly wykonane lub sg wykonywanie nalezycie przy czym dowodami o ktdrych

mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego

byty wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane.
Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonaweca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentoéw sklada o$wiadczenie. W przypadku swiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert. Wzor wykazu stanowi zatacznik nr 5
do SIWZ;

2. wykaz o0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz z

informacjami na temat zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu os6b stanowi zatgcznik nr 5a
do SIWZ; Zamiast wykazu wykonawca moze ztozy¢ oédwiadczenie, ze warunek speinia

poprzez wykazanie odpowiednich oséb w formularzu oferty
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dokument potwierdzajacy ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci zwiazanej z przedmiotem zamowienia na
sume gwarancyjng okreslong w SIWZ, ;

o$wiadczenie, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow wystawione nie
wczedniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wrykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnodci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozloZenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wiasciwego organu wg wzoru z zalgcznika nr 9 do SIWZ;

o$wiadczenie, ze Wykonawca nie zalega zoplaceniem skladek na ubezpieczenia
zdrowotne lub spoteczne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl
porozumienie z wladciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catodci wykonania decyzji wladciwego organu wg wzoru z zatacznika
nr 9 do SIWZ;

informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13,
14 i 21 ustawy Pzp wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu; Uwaga:
dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym punkcie dotycza urzedujacych cztonkdéw
organu zarzadzajacego, czlonkéw organu nadzorczego, wspolnikéw w spolce jawnej lub
spélce partnerskiej, komplementariuszy w spolce komandytowej i komandytowo-
akcyjnej, prokurentow oraz podmiotu zbiorowego;

odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaci o dziatalnosc
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidendji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
w przypadku, gdy rejestr jest dostepny publicznie nie wymaga sie zlozenia tego
dokumentu (dotyczy np. rejestru przedsiebiorcoéw KRS, CEIDG);

o$wiadczenie o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu Iub
ostatecznej decyzji administracyinej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji — dokumentoéw potwierdzajacych dokonanie platnosci tych
naleznoscl wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w sprawie splat tych naleznosci (wzor stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ);
oéwiadczenie o braku orzeczenia wobec niego tytulem srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania si¢ 0 zamdéwienia publiczne (wzdr stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ);
o$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i optat lokalnych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 716) (wzér stanowi zatacznik nr 9 do SIWZ;



1.

12.

13.

14.

15.

16.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa wr:

1) ust. 7 powyzej, sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku
braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wlasciwy organ
sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 13, 14, 21Pzp,

2) wust. 8 powyzej, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o
ktorych mowa w ust. 7-8), powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, =ze wskazaniem osoby albo 0sdéb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, kidrej dokument miat
dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 7-8 powinny by¢ wystawione nie wcezesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert:
Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w odniesieniu do
osoby majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktorej
dotyczy dokument, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej sklada dokument, o ktérym mowa
w ust. 7 w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 14) Pzp. Jezeli w kraju, w ktdrym
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczyd¢, nie wydaje sie takich
dokumentdw, zastgpuje si¢ go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie tej osoby
zlozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na
miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienie zawarte w pkt 12 stosuje sie
odpowiednio.

Jesli dokumenty ztoZzone przez Wykonawce w celu potwierdzenia spelniania warunkow

udzialu w Postepowaniu zawieraja kwoty wyrazone w walucie obcej, Zamawiajacy

dokona przeliczenia tej kwoty na kwote wyrazong w zlotowkach (PLN) zgodnie ze

srednim kursem Narodowego Banku Polskiego z dnia, w ktérym ogloszenie o

zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, a jezeli w dniu

publikacjii NBP nie publikowal $redniego kursu w dniu publikacji ogloszenia,

Zamawiajacy zastosuje kurs z pierwszego dnia nastepujgcego po dniu publikagi

ogloszenia o zamowieniu, w ktorym taki kurs oglaszano.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia oswiadczen lub dokumentow

potwierdzajacych speinianie warunkdw udziatu w Postgpowaniu lub brak podstaw do

wykluczenia (tj. okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp),



17.

IX.

X.

4.

jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy, o
ile bedg one aktualne fub moze je uzyskad za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych
baz danych, w szczegllnosd rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. 0 informatyzadji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U, z 2014 r. poz. 1114 z pézn. zm.),

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ skladane wraz z thumaczeniem na
jezyk polski. Sposob i forma przygotowania i skiadania w/w o$wiadczen i dokumentow

sa opisane w rozdziale XI SIWZ.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamowienia ustanawiaja

Petnomocnika, zwanego w niniejszej specyfikacji Pelnomocnikiem, do reprezentowania
ich w niniejszym postgpowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. W takim przypadku, do oferty nalezy

zataczyd stosowne pelnomocnictwo w oryginale.

. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ Wykonawcow o udzielenie niniejszego

zamowienia, spetnianie przez nich warunkow udziatu w postgpowaniu oceniane bedzie
tacznie, z tym ze warunek posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w
pelnej wymaganej wysokosci sprzatania i utrzymywania w czystoSci budynku
Archiwum lub kazdy z czlonkéw konsorcjum w wysokosci co najmniej 50% wymaganej
sumy ubezpieczenia. Badanie braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane bedzie
w odniesieniu do kazdego z Wykonawcow.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 4000 zt (stownie: cztery
tysigce zlotych)
Wykonawcy zobowigzani sg wnie$¢ wadium przed uplywem terminu skladania ofert.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a. pienigdzu;
b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;
¢. gwarancjach bankowych;
d. gwarancjach ubezpieczeniowych;
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 47, poz. 275 z pdzn. zm.).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptlaca sie przelewem na ponizej wskazany rachunek

bankowy Zamawiajacego:



nr rachunku bankowego: 40 1010 1270 0009 0913 9130 1000 z dopiskiem ,Wadium w
postepowaniu na Usluge sprzatania i utrzymania w czystosci budynku oraz posesji

Archiwum Narodowego w Krakowie

B

Zaréwno w oznaczeniu tytulu przelewu jak i dokumencie wadialnym konieczne jest
wskazanie nazwy postgpowania. Skutki niemoznoséci ustalenia, czego dotyczy wadium

lub ryzyko braku mozliwosci skorzystania z wadium obciazaja wykonawce .

. W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie pieniadza, za termin jego

wniesienia zostanie przyjety termin uznania rachunku Zamawiajacego. W takim
wypadku do oferty nalezy zataczy¢ kopie dowodu przelewu.

W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie okreslonej w ust. 3 lit. b)-
e) zobowigzany jest on dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginat wlasciwego dokumentu
poreczenia lub gwarancji przed uplywem terminu skladania ofert. Dokument moze
zosta¢ zalaczony do oferty (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub moze
zosta¢ zlozony w oddzielnej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przed uplywem

terminu wyznaczonego do sktadania ofert.

8. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

9. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom, niezwlocznie po wyborze

10.

11.

12,

13.

14,

oferty najkorzystniejszej lub uniewainieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy,

ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 14.

Wykonawcey, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy

zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat

oferte przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu

zwrocono wadium na podstawie pkt 9, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego

oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeZzeli:

a. Wrykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, odmoéwil podpisania umowy w
sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

b. Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, nie wniost wymaganego zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umowy;

c. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozZliwe z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;

d. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a

ustawy Prawo zamowienn publicznych, z przyczyn lezacych po jego stronie nie



XIL.

ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen, potwierdzajacych okolicznosci o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, oswiadczenia ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Prawo
zamdwieri publicznych, pelnomocnictw, lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci

wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1. Wymagania ogolne:

a.

h.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia,
zawiadomienia, w tym réwniez Umowa, sporzadzone beda w jezyku polskim.
Postepowanie, ktérego dotyczy SIWZ oznaczone jest znakiem sprawy: NZP.26.5.2020.
Wykonawcy zobowigzani sa kazdorazowo powotywac sie w korespondengi na znak
sprawy Postepowania.

Skladanie ofert dopuszcza si¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje,
z wylaczeniem Ofert oraz innych dokumentéw zalaczanych wraz z oferta lub
stanowigcych jej uzupelnienie, Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazywad beda
pisemnie (w formie papierowej), lub droga elektroniczna (tj. za pomocg Srodkdéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2019 1. poz. 123, 730.).

Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci specytikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajagcy odpowiada niezwlocznie na kazde
pytanie w trybie przewidzianym w art. 38 ustawy PZP.

Wszelka korespondencja musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania w ramach niniejszego postgpowania
spotkania informacyjnego dla wykonawcow.

Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach dotyczacych

niniejszego zamdwienia ze strony Zamawiajacego jest:

Renata Chlewicka, tel. 12 422 40 94 w. 29, tel. kom. 515997796, adres e-mail:
rchiewicka@ank.gov.pl,

i.

Korespondencja z Zamawiajgcym musi by¢ kierowana na adres:

Archiwum Narodowe w Krakowie
ul. UL Sienna 16

30-960 Krakow

tel. +48 12 422 4094

adres e-mail: sekretariat@ank.gov.pl,

Przekazanie korespondencji droga elektroniczng bedzie uznane za skuteczne, jesli bedzie

polegato na przestaniu obrazu (np. skanu, kopii) dokumentu opatrzonego podpisem osoby

uprawnione;j.

Zamawiajacy zada potwierdzenia otrzymania kazdej przesylki elektroniczne;j.



l. W przypadku nie potwierdzenia faktu otrzymania korespondencii za pomoca poczty
elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz korespondencja dotarta czytelna

do Wykonawcy w dniu i godzinie jej nadania (zgodnie z raportem poczty elektronicznej.

2. Zilozenie oferty:

a. Ofertg, w formie tredci zgodnej zniniejszg SIWZ, nalezy zlozy¢ w siedzibie
Zamawiajgcego: Archiwum Narodowe w Krakowie, 30-960 Krakéw, ul. Sienna 16 w
dzienniku podawczym (pok. Nr 1) osobiscie, przestaé poczta lub za posrednictwem
kuriera.

b. Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w osobnym opakowaniu wraz

z jednoczesnym jego oznaczeniem ,, Zatgcznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”.

3. Oswiadczenia i dokumenty sktadane na potwierdzenie spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu

4. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt VII i VIII SIWZ skitadane sa w
oryginale lub w kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnoéc z oryginatem.

5. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuagi polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie dokumentow lub
oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Cena oferty jest ceng ryczattowa i bedzie zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy i
oplaty zwigzane z realizacjg zamowienia

2. Cena jest ceng brutto, zawierajgca podatek od towaréw i ustug w wymaganej
przepisami wysokosci.

3. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane w
ztotych polskich.

4, Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i uslug,
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty zestawienie towardéw lub ustug wraz z podaniem
ich wartosci bez kwoty podatku, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
powstania obowiagzku podatkowego po stronie Zamawiajgcego.

5. W sytuacji, gdy w postgpowaniu o zamoOwienie publiczne biorg udzial podmioty
zagraniczne, ktore na podstawie przepiséw podatkowych, nie sg zobowigzane do
uiszczenia zobowiazan podatkowych w Polsce, a obowigzek podatkowy spoczywa na
nabywcy towardw, zgodnie z zasadami dotyczacymi wewnatrzwspolnotowej dostawy
towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek, ktory mialby obowiazek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



6. Stawke podatku VAT nalezy okre$li¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ushug (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174).
7. Zamawiajacy nie bedzie prowadzil z Wykonawca rozliczenn w walutach obcych.

XIII. Kryteria oceny ofert opis kryteriéw i wybor oferty najkorzystniejsze]

Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i ich

wagami:

1) Kryterium: cena oferty (C)-60 %:
Maksymalna liczbe punktéw w tym kryterium (60 pkt) otrzyma Wykonawca, ktory
zaproponuje najnizsza cene catkowity brutto za wykonanie catodci zaméwienia, podana
przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 2 do SIWZ), natomiast
pozostali Wykonawcey otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbg punktow obliczona
zgodnie z ponizszym wzorem:
najnizsza cena / cena badanej oferty x 60 punktéw = liczba punktéw otrzymanych w
kryterium cena.

2) Kryterium: do$dwiadczenie pracownikow (D) - 30%
W kryterium doswiadczenia pracownikow oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30

punktéow. Zamawiajacy przyzna punkty za ilosé osob skierowanych do wykonania

przedmiotowego zamdwienia, posiadajgcych minimum 6-miesieczne deswiadczenie

w realizacji ustugi sprzatania w_obiektach uzytecznosci publicznej i wskazanych w

formularzu oferty. Punktacja dla badanej oferty zostanie ustalona w nastepujacy sposéb:

Ilo$¢ pracownikdéw skierowanych do realizacji zamowienia Tlos¢ !
posiadajacych minimum roczne dodwiadczenie w realizacji ustugi | przyznanych |
sprzatania w obiektach uzytecznosci publicznej punktow
(D)

0 pracownikow

1 pracownik 5

2 pracownikow T 10

T 3 pracownikow ' 15
- 4 pracownikéw - | 20
5 pracownikow 25

6 pracownikow i wiecej 30

3) Kryterium: aspekty spoleczne (5) - 10 %
W kryterium aspekty spoteczne oferta moze uzyskac maksymalniel0 punktow.

Zamawiajacy przyzna punkty za_zatrudnienie oséb do 30 roku zycia lub po ukorniczeniu 50



roku zycia:
Jeden pracownik w wieku ponizej 30 lat lub ponad 50 lat skierowany do realizacji
zamowienia publicznego - 5 pkt
Dwoch Pracownikéw w wieku ponizej 30 lat lub ponad 50 lat skierowanych do realizadji
zamowienia publicznego -10 pkt
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty punkty za w/w kryteria dla danej oferty zostana
zsumowane i beda stanowic¢ koricowa oceng oferty (O}wg wzoru:
O=C+D+S
C - liczba punktéw za kryterium ,,CENA” (oferty badanej)
D —liczba punktéw przyznanych ofercie badanej za kryterium do$wiadczenia
pracownikow
S - liczba punktéw przyznanych ofercie badanej za kryterium aspekty spoteczne
Zamawiajacy zastosuje zaokraglenia wynikéw obliczen punktéw do dwdch miejsc po

przecinku.

Wybdr oferty najkorzystniejszej:
Za najkorzystniejsza w kazdej czesci zostanie uznana oferta, ktora uzyska tqcznie najwieksza
liczbg punktdw stanowigeg sume punktéw przyznanych w poszezegdlnych kryteriach.

X1V, Miejsce i termin skladania ofert oraz termin zwigzania oferta.
Oferte nalezy ztozy¢ w sposéb wskazany w rozdziale XI. ust 2 oraz w rozdziale XVL.
Termin skiadania ofert uptywa w dniu 08.09.2020 r. godz. 10:00 (czasu lokalnego).

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.09.2020 r. godz. 10:30 (czasu lokalnego) w Sali
szkoleniowej nowej siedziby Archiwum Narodowego w Krakowie przy ul. Siennej 16 w
Krakowie.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferte a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia,
okresu gwarangji i warunkéw platmosci zawartych w ofertach. Informacje te zostang
niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego

www.ank.gov.pl

6. Oferte zlozona po terminie Zamawiajacy zwroci skladajac takie o$wiadczenie po
uplywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

7. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej
3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego zwrdcenia sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie

dtuzszy jednak niz 60 dni.



XV.
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Tajemnica przedsigbiorstwa
Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp ,Nie ujawnia si¢ informadji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli

wykonawca, nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one

udostepnione oraz wykazal, iz =zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informadji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy Pzp,

Wykazanie tajemnicy przedsiebiorstwa nastgpuje poprzez wskazanie dowodow oraz
dziatatt podjetych w celu ochrony fizycznej i prawnej zmierzajacych do zatajenia
informacji. Brak przediozenia na dzien sktadania ofert dowodéw potwierdzajacych
ochrone fizyczna i tajna =zastrzezonych informacii bedzie skutkowalo ich
upublicznieniem,

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objgte tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢
udostepniane, informacje te wraz z dowodami nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie
wewnatrz opakowania oferty, oznaczonej napisem: “Informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa”. Informacja o zastrzezeniu dokumentéw stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa nalezy podad réwniez w formularzu oferty.

Zawartoé¢ oferty i sposdb jej przedstawienia:

Oferta powinna zawierac:

s
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Formularz ofertowy - sporzadzony zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ. Wykonawca
wskazuje w formularzu oferty:,

Cene brutto

Informacje o terminie wykonania zamdwienia

Informacje wymagane dla oceny oferty wg kryteriow oceny ofert

Inne informacje, ktére wymagane zgodnie z trescig formularza

Petnomocnictwo do podpisania oferty lub inny dokument, z ktérego wynika
umocowanie do podpisania oferty. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia
za zgodno$é z oryginatem kopii dokumentéw przez osobg niewymieniong w
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyc
stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poéwiadczonej notarialnie,

W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia, do
oferty musi byé zalaczony dokument ustanawiajacy petnomocnika Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i przy zawarciu umowy w sprawie
zamdwienia publicznego. Pelnomocnictwa nalezy przedlozy¢ w oryginale fub kopii
poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez notariusza,

O$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdz. VII SIWZ,

Potwierdzenie wplaty wadium w przypadku wniesienia wadium w pieniadzu lub
oryginat poreczenia lub gwarancji.



Informacje zawarte w formularzu oferty i innych ztozonych dokumentach beda stanowi¢

podstawe do oceny w odpowiednim kryterium oceny ofert.

XVII

Zmiana lub wycofanie oferty

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,

ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty

wymagaja formy takiej jak zloZenie oferty. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢
oznaczone odpowiednio jako , WYCOFANIE” lub “ZMIANA",

XVIII.

XVL

Informacje o formalnoséciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadad ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zataczonych do oferty.
W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcdw., Umowa taka
powinna okresla¢ strony umowy, cel dzialania, sposéb wspdldziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum, wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zamowienia.
Zawarcie umowy nastapi wedltug wzoru Zamawiajacego.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.
W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla si¢ od =zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte
najkorzystniejszq spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba Ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 Pzp.

Postanowienia te stosuje sig odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia.

Istotne postanowienia Umowy,

Wzor Umowy zostat okreSlony w zalgczniku nr 1 do SIWZ.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian Umowy,

zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i

nie wymagajgcych przewidzenia w SIWZ, a takze zmian, ktorych zakres, charakter i warunki

wprowadzenia przewidziano we wzorze Umowy.

XVIL.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej



XVIIL

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére maja lub mialy interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponjosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w

Dziale VI ustawy.

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych pozyskanych przez
Zamawiajacego w dokumentach sktadanych przez Wykonawce (m.in. oferta,
oéwiadczenia i dokumenty na potwierdzenie spelniania warunkoéw udzialu w
postepowaniu).
Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Archiwum Narodowe w
Krakowie, 30-960 Krakow, ul. Sienna 16

2. kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Archiwum Narodowym w
Krakowie - e-mailiod@ank.gov.pl tel.: 12 422 40 94 w. 29

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego pn.: Ustuga sprzatania i utrzymania w czystodei budynku oraz
posesji Archiwum Narodowego w Krakowie

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami),
dalej ,ustawa Pzp”;

3.  Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane przez okres w jakim Zamawiajacy
zobowigzany jest do przechowywania dokumentadgi zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt obowigzujacym w archiwach pafstwowych.

4.  obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6.  posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,



¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODQ,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

7. nie przystuguje Pani/Panu:

a} w zwigzku z art. 17 ust, 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢} na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Ponadto Zamawiajacy informuje, 7e Wykonawca ubiegajgc si¢ o udzielenie zamoOwienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych
zwigzanych z udzialem w postepowaniu. Do obowiazkdéw tych naleza m.in. obowiazki
wynikajace z RODO, w szczegdlnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te
wykonawca bezpodrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktdrej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie
musial wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osob
fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane poérednio pozyskal,
chyba 7e ma zastosowanie co najmniej jedno z wlgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.”

Wykaz zatacznikow do SIWZ

Zataczniknr 1 Wzdér Umowy

Zalacznik nr 2 Formularz oferty,

Zalaczniknr 3 Os$wiadczenie Wykonawcey o braku podstaw wykluczenia
Zalgcznik nr 3a O$wiadezenie Wykonawcy o spenieniu warunkow udziatu
Zalacznik nr 4 O$wiadczenie o grupie kapitatowe] — wzor,

Zatacznik nr 5 Wykaz ustug, wzor,

Zatacznik nr 5a  Wykaz oséb, wzoér

Zataczniknr 6 Zobowiazanie podmiotu trzeciego — wzor,

Zatacznik nr 7Oswiadczenie o braku prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkdw, optat lub skiadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne.

Zatacznik nr 8  Oswiadczenie o braku wydania $rodka zapobiegawczego w sprawie

zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie,



Zalaezniknr 9 Oéwiadczenie o braku zalegtosci z oplacaniem jakichkolwiek podatkdw
oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne w tym podatkéw i optat lokalnych

Zatacznik nr 10 Opis przedmiotu zamoéwienia:



