DN.21.1.32.2014

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania prowadzonego w trybie art. 5a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiesn publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164)

»Swiadczenie ustug prawnych w zakresie dziatan zwigzanych
z prowadzeniem inwestycji:

Budowa nowej siedziby Archiwum Narodowego w Krakowie"

ZATWIERDZAM
Dyre._ktor

(data i podpis)
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Rozdzial I: POSTANOWIENIA OGOLNE

I. Zamawiajacy:

Zamawiajgcym jest:

Archiwum Narodowe w Krakowie
ul. Sienna 16

30-960 Krakow

tel. 12 421 27 90, 12 422 40 94

fax. 12421 3544

e-mail: sekretariat@ank.gov.pl
strona internetowa: www.ank.gov.pl

II. Oznaczenie postepowania:

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
DN.21.1.32.2014

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywaé si¢ na
powyzszy znak sprawy.

II1. Sfowniczek:

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia terminy majg

nastepujace znaczenie:

1) Prawo zaméwien publicznych — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowier
publicznych (tj. Dz. U. z 2015 1., poz. 2164);

2) SIWZ - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia;

3) Zamdwienie - zamodwienie publiczne, ktérego przedmiot zostal opisany w
rozdziale I1 SIWZ;

4) Zamawiajacy — Archiwum Narodowe w Krakowie, ul. Sienna 16, 30-960 Krakow;

5) Inwestycja — catoé¢ prac, ktérych celem jest budowa nowej siedziby Archiwum
Narodowego w Krakowie, zgodnie z opisem podanym w rozdziale Il SIWZ

6) Realizacja inwestycji — wszelkie czynnosci prowadzace w celu ukonczenia Inwes-
tycji, w szczegdlnosci: uzyskiwanie pozwolen, wybor Inwestora Zastepczego,
wybor generalnego Inwestora oraz prowadzenie rob6t budowlanych;

7) Inwestor Zastepczy — inwestor zastepczy dla Inwestycji majacy by¢ wyloniony w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

8) Generalny Wykonawca — generalny wykonawca Inwestycji majacy by¢ wytonio-
ny w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

IV. Tryb postepowania:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie art.
5a Prawa zamowieri publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie. Warto$¢ zamowienia jest nizsza od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamdéwien publicznych w odniesieniu
do dostaw i ustug.



2. Wykonawca powinien dokladnie zapozna¢ si¢ z niniejsza SIWZ i zlozy¢ oferte
zgodnie z jej wymaganiami.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktdrej
mowa w art. 91a-91c Prawa zamowien publicznych.

Rozdzial II: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia, w tym sposéb wykonania zamdwienia,
zawarty jest w zalaczniku nr 8 do SIWZ.

Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna w zakresie dziatani zwigzanych z pro-
wadzeniem wskazanej ponizej inwestydji.

Tytut inwestycji:

Budowa budynku Archiwum Narodowego na dziatce nr 219/15 obreb 8 Srédmiescie w
Krakowie wraz wewnetrzng infrastrukturg komunikacyjng i techniczng (przylacz energii
elektrycznej, wody, kanalizacji ogolnosptawnej, centralnego ogrzewania, teletechniki),
instalacjami wewnetrznymi, wbudowang stacjq transformatorowq, naziemnymi miejscami
postojowymi oraz dodatkowo z infrastrukturg techniczng (rozbudowa sieci wodociggowej i
kanalizacyjnej ~ogdlnosptawnej ze zbiornikiem retencyjnym, oraz przebudowa i
uporzqdkowanie istniejgcych sieci kolidujgcych z planowang inwestycjq) na dziatkach nr
219/11, 219/13, 219/15 i 219/16 obreb 8 Srédmiescie wraz z przebudowg istniejqcej drogi
dojazdowej oraz z przebudowq zjazdu z ul. Rakowickiej, dziatka nr 320, poprzez dziatki
drogowe nr 219/5, 219/16 na dziatke nr 219/15 obreb 8 Srodmieicie — zgodnie z decyzjg
Prezydenta Miasta Krakowa nr AU-2/6733/376/2013 z dnia 9 grudnia 2013 r. o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Czas trwania Inwestycji przewidziany jest na lata: 2016-2019.

Obstuga prawna $wiadczona jest na rzecz i w interesie Zamawiajacego.
Swiadczenie ustug prawnych podzielone jest na 3 etapy.

W 1 etapie swiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) Przygotowanie analizy ryzyka dotyczacej prawnych i ekonomicznych zagrozen dla
Inwestyqji.

2) Przygotowanie dokumentéw wewnetrznych, w tym procedur wewnetrznych
Zamawiajacego (regulaminéw, zarzadzen itp.), zwiazanych z udzielaniem zamodwien
publicznych do celéw realizacji Inwestycji.

3) Przygotowanie procedury rozstrzygania sporéow miedzy Zamawiajacym, Inwestorem
Zastgpczym i Generalnym Wykonawca.



4) Przygotowanie w oparciu o zalozenia zawarte w dokumentacji projektowej dostarczonej
przez Pracownie Konserwacji Zabytkow Arkona Sp. z o. o. i inne wymagania
Zamawiajacego, postepowan przetargowych w rozumieniu przepisow Prawa zamowien
publicznych na wytonienie Inwestora Zastgpczego dla Inwestycji, w liczbie koniecznej do
skutecznego udzielenia zamowienia publicznego Inwestorowi Zastepczemu, bedacego
zakonczeniem postepowania.

5) Czynny udzial w wyzej wymienionych postepowaniach na wylonienie Inwestora
Zastepczego dla Inwestycji, az do udzielenia zamoéwienia publicznego Inwestorowi
Zastepczemu.

Etap I koriczy si¢ w momencie podpisania umowy miedzy Zamawiajgcym a
Inwestorem Zastgepczym w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w zakresie
realizacji Inwestycji.

W II etapie $wiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) Przygotowanie dokumentéw wewngtrznych, w tym procedur wewnetrznych
Zamawiajacego (regulamindw, zarzadzen itp.), zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych do celéw realizacji Inwestycji.

2)Przygotowanie w oparciu o zalozenia zawarte w dokumentacji projektowej
dostarczonej przez Pracowni¢ Konserwacji Zabytkéw Arkona Sp. z o. o. i inne
wymagania Zamawiajacego, postgpowan przetargowych w rozumieniu przepisow
Prawa zamowien publicznych na wylonienie Generalnego Wykonawce dla
Inwestycji, w liczbie koniecznej do skutecznego udzielenia zamdwienia publicznego
Generalnemu Wykonawcy, bedacego zakorniczeniem postgpowania.

3)Czynny udzial w wyzej wymienionych postgpowaniach na wylonienie
Generalnego Wykonawcy dla Inwestycji, az do udzielenia zamoéwienia publicznego
Generalnemu Wykonawcy.

Etap II konczy sie¢ w momencie podpisania umowy miedzy Zamawiajacym a
Generalnym Wykonawca w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w zakresie
realizagji Inwestycji.

W III etapie Swiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) Reprezentowanie Zamawiajagcego we wszelkich sporach wynikajacych z
rozstrzygnietych postepowan przetargowych oraz wynikajacych z realizagi
Inwestycji przed wtasciwymi organami administrayjnymi i sgdowymi.

2) Obstuge prawna podczas prowadzenia robot budowlanych zwiazanych z
realizacjg Inwestycji i wykonywania umow zawartych przez Zamawiajacego z
Inwestorem Zastgpczym oraz Generalnym Wykonaweg, w tym reprezentowanie
Zamawiajacego we wszelkich sporach ze stronami uméw oraz wyniktych w ramach
realizacji Inwestycji, 1acznie z zastepstwem procesowym w przypadku sporow
sadowych lub administracyjnych.

3) Udzielanie pomocy prawnej w formie porad i konsultacji prawnych, sporzadzanie
opinii prawnych, projektow uméw i innych dokumentéw (w tym dokumentagji
przetargowej) na potrzeby realizacji przez Zamawiajacego Inwestycji.



4) Wykonanie raz do roku, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, audytu
ksiggowego dokumentacji finansowej Zamawiajacego w zakresie dotyczacym
realizacji Inwestycji, przeprowadzonego przez biegtego rewidenta.

Reprezentowanie Zamawiajacego w sporach sadowych na III etapie wykonywania
przedmiotu umowy obejmuje maksymalnie 10 postepowan cywilnych
rozpoznawczych procesowych, postepowan przed sadem administracyjnym lub
postgpowan przed kazdym innym wilasciwym organem, w ktérych Zamawiajacy
wystepuje w wystepuje jako strona lub wspdtuczestnik sporu i w ktérych wytoczono
powddztwo lub skarge, w tym postepowan w sprawie rozstrzygania wszelkich
srodkow ochrony prawnej odnosnie postepowan przetargowych z 11 Il etapu.

Obstuga prawna i udzielenie pomocy prawnej $wiadczona jest w wymiarze
maksymalnie 1200 godzin w sposéb okreslony w SIWZ.

Etap III trwa od momentu zakoriczenia etapu II do konica okresu trwania umowy.

Kod i nazwa zamdéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
79100000-5 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego.

Rozdzial III: TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie realizowane bedzie od dnia zawarcia umowy miedzy Zamawiajacym a

Wykonawea na wykonanie zamdwienia. Terminem koncowym realizagji

zamoOwienia jest:

— dzien, w ktérym uptynie okres 48 miesiecy od dnia zawarcia umowy miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca na wykonanie zamdwienia lub

- dzien, w ktéorym wyczerpana zostanie catkowita kwota wynagrodzenia dla
Wykonawcy zgodnie ze sposobem wyptaty wynagrodzenia okreslonym w
umowie,

— w zaleznosci od tego, ktory z powyzszych dni nastapi wczesniej.

Rozdzial IV: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEENIENIA

O udzielenie zamowienia mogga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 22 ust. 1 Prawa zaméwien publicznych, to jest nastepujace warunki:

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie precyzuje wyzej wymienionego warunku. Zamawiajacy dokona
weryfikacji warunku na podstawie zlozonego o$wiadczenia o spetnianiu warunkow,
okreslonych w art. 22 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych (wzdr o$wiadezenia
stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ).

2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.



Zamawiajacy uzna warunek za spehiony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie

ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli jego okres

prowadzenia dzialalnoéci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie co
najmniej:

1) jedna ustuge polegajaca na przygotowaniu i przeprowadzeniu (co najmniej
poprzez czynny udzial w pracach komisji przetargowej) postgpowania
przetargowego w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwieti
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) na wylonienie generalnego wykonawcy
dla inwestycji budowlanej o wartosci nie mniejszej niz 50 min zt (stownie:
piecdziesigt milionow zlotych) brutto, zakoriczonego wyborem generalnego
wykonawcy i udzieleniem mu zaméwienia publicznego w zakresie inwestydji
budowlanej;

2) jedna ustuge polegajaca na prowadzeniu stalej, to jest trwajgcej co najmniej 6
miesiecy, obstlugi prawnej podmiotow bedacych wuczestnikami procesu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U.
z 2013, poz. 1409 ze zm.) podczas prowadzenia inwestycji budowlanej o wartosci
nie mniejszej niz 50 min z1 (stownie: pigcdziesigt milionow zlotych) brutto.

Zamawiajacy dokona weryfikacji speinienia warunku na podstawie zlozonego
o$wiadczenia o speianiu warunkéw, okreslonych w art. 22 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych (wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ) oraz na podstawie
wykazu wykonanych w podanym wyzej terminie ustug, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania oraz zalaczonych dowoddéw nalezytego
wykonania — wedtug wzoru podanego w zataczniku nr 6 do SIWZ.

3. Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zadania.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowat co najmniej:

1) 3 osobami, ktore:

a) kazda z osobna - posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata, to jest posiadajacymi wpis na liste radcow prawnych
lub adwokatéw prowadzonych przez poszczegolne Okregowe Izby Radcow
Prawnych lub Okregowe Rady Adwokackie;

b) kazda z osobna - posiadaja co najmniej 3-letnie doswiadczenie w Swiadczeniu
pomocy prawnej, przez co rozumie si¢ lata czynne zawodowo w
wykonywaniu zawodu radcy prawnego lub adwokata;

c) lacznie - sg autorem lub wspdtautorem co najmniej 3 analiz, ekspertyz lub
opinii prawnych albo publikagji naukowych (monografia, komentarz, artykut
lub glossa) z zakresu jednej z ponizszych ustaw lub przepisow
wykonawczych do nich:

— ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121
ze zm.),



— wustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2013
r., poz. 707 ze zm.),

- ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami(Dz. U. z 2015
r., poz. 1774 ze zm.),

w okresie ostatnich 3 lat przed zgloszeniem oferty;

d) facznie — s3 autorem lub wspétautorem co najmniej 3 analiz, ekspertyz lub
opinii prawnych albo publikacji naukowych (monografia, komentarz, artykut
lub glossa) z zakresu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) lub przepiséw wykonawczych do niej,
w okresie ostatnich 3 lat przed zgloszeniem oferty;

e) lacznie — s autorem lub wspétautorem co najmniej 3 analiz, ekspertyz lub
opinii prawnych albo publikacji naukowych (monografia, komentarz, artykut
lub glossa) z zakresu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z
2013 r,, poz. 1409 ze zm.) lub przepiséw wykonawczych do niej, w okresie
ostatnich 3 lat przed zgloszeniem oferty;

2) 1 biegtym rewidentem w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o biegtych
rewidentach i ich samorzqdzie, podmiotach uprawnionych do badania sprawozdari
finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. z 2009 1. Nr 77, poz. 649 ze zm.).

Zamawiajacy dokona weryfikacji spetnienia warunku na podstawie zlozonego
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw, okreslonych w art. 22 ust. 1 Prawa zaméwien
publicznych (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ) oraz na podstawie
wykazu osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamoéwienia, wykazem opinii prawnych przez nich wydanych lub
publikacji przez nich napisanych, zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
podstawy dysponowania tymi osobami — wedtug wzoru podanego w zataczniku nr 7
SIWZ. Wraz z wykazem analiz, ekspertyz lub opinii prawnych nalezy przedtozy¢
poswiadczenia ich otrzymania przez podmiot, ktéry zaméwit ich sporzadzenie.
Publikacje naukowe wystarczy wskazac¢ wraz z miejscem i data ich wydania.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Zamawiajacy nie precyzuje wyzej wymienionego warunku. Zamawiajacy dokona
weryfikacji warunku na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw,
okreslonych w art. 22 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych (wzdr o$wiadczenia
stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ).

Rozdzial V: WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA




1.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

okreslonych w Rozdziale 4 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia,

Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

Os$wiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w
art. 22 ust. 1 Prawa zamdwienn publicznych - sporzadzone wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 1 do SIWZ.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 Prawa zamdwienn publicznych - sporzadzone wediug wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 2 do SIWZ.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidengji i informagji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 Prawa zamodwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 3 — sktada dokument (lub
dokumenty) wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajqcy, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku Wykonawcow majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o
ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentami zawierajgcymi oswiadczenie, W
ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy ztozone przed
whasciwym organem sqdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju zamieszkania osoby Iub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem przy
zachowaniu terminu wystawienia wymaganego dla tego rodzaju dokumentu. W
przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej, Zamawiajgcy moze
zwrdcié¢ sie do whasciwych organdw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane oraz
zataczeniem dowoddw, czy zostalty wykonane lub sa wykonywane nalezycie
sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 6 do SIWZ.



Dowodami potwierdzajacymi, czy ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane

nalezycie sa:

a) poswiadczenie wydane przez odbiorce ustugi, z tym ze w odniesieniu do
nadal wykonywanych ustug okresowych Iub ciaglych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferty,

b) oswiadczenie Wykonawcy jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa powyzej. Jezeli Wykonawca sklada oswiadczenie, zobowigzany jest
podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy (Archiwum Narodowe w Krakowie), jest
jednoczesnie podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty
wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodéw, o
ktérym mowa w niniejszym punkcie.

W razie koniecznosci, w szczegolnosci gdy wykaz lub dowody (o ktérych mowa
powyzej) budza watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z
innego dokumentu wynika, ze zaméwienie nie zostalo wykonane lub zostato
wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ bezposrednio do
wlasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego ustugi byty lub mialy zosta¢ wykonane, o
przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio
zamawiajacemul.

5) Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegOlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia, wykazem opinii prawnych przez nich wydanych lub publikacji
przez nich napisanych, zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz
podstawy dysponowania tymi osobami — wedtug wzoru podanego w zalaczniku
nr 7 SIWZ. Wraz z wykazem opinii prawnych nalezy przedtozy¢ po$wiadczenia
ich odebrania przez zleceniodawce opinii. Publikacje naukowe wystarczy
wskaza¢ wraz z miejscem i data ich wydania.

2. W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ust. 2 pkt 5 Prawa zaméwien publicznych, Wykonawca powinien dostarczy¢ liste
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt. 5 Prawa zamowien publicznych, albo informacje o tym, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitalowej. Wzor stanowi zatacznik nr 3a i 3b (Wykonawca sktada
jeden z zatgcznikow zgodnie ze stanem faktycznym).

3. W przypadku polegania na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkéw, Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz
bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci



przez przedstawienie pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozydji niezbednych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszq by¢ ztozone wraz z Humaczeniem na jezyk
polski.

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie, Wykonawcy
muszq ztozyc¢ oswiadczenia i dokumenty, o ktdrych mowa w niniejszym Rozdziale, z tym ze
dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 2 1 3 nalezy ztozyc dla kazdego Wykonawcy oddzielnie.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Prawa zamowien publicznych, kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sq poswiadczane za zgodnosc z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

4. W przypadku udzielenia pelnomocnictwa oferta powinna zawiera¢ oryginat
petnomocnictwa lub jego kopie poswiadczong za zgodnos$é¢ z oryginalem przez
notariusza.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zamowienia
nalezy dotgczy¢ oryginal petnomocnictwa lub kopie poswiadczong przez notariusza,
zawierajgce umocowanie do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia UMWy w sprawie zamowienia
publicznego.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy si¢ o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszq, przed podpisaniem umowy w sprawie zamdéwienia, sq zobowigzani
przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgeq ich wspétprace (o ile wystepuja).

5. Brak wskazania wszystkich informacji niezbednych dla prawidlowej oceny i
przyznania punktacji za wykazane ustugi , jak réwniez brak zalaczenia do kazdej z
wykazanych ustug dowodu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie bedzie skutkowato brakiem przyznania punktéw. Zgodnie z
przepisami Prawa zamowiern publicznych wykaz ten nie bedzie podlegat
uzupelnieniu na podstawie art. 26 ust.3.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentéw lub oéwiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnosé z
oryginalem, nalezy przez to rozumiec, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢
opatrzone podpisem (podpisami) osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych) do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa. W przypadku, gdy oferte podpisuja
osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw
rejestrowych zataczonych do oferty, wymaga sig, aby Wykonawca dotaczyt do oferty
oryginat pelnomocnictwa lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
notariusza.
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Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w
sposob pozwalajacy na zidentyfikowanie osoby podpisujacej. Zaleca si¢ opatrzenie
podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujacej.

W przypadku potwierdzania za zgodno$¢ =z oryginalem dokumentéw
wielostronicowych, nalezy pos$wiadczyé za zgodno$é z oryginatem kazda strone
dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢é si¢ na jednej ze stron wraz z
informacja o liczbie poswiadczonych stron.

Rozdziat VI: WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy zada od Wykonawcéw wniesienia wadium w kwocie 10 000 zi
(stownie: dziesigc¢ tysiecy ztotych).

1. Dopuszczalne formy wadium:

1) w pieniadzu,

2) poreczenia bankowe lub poreczenia spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancje bankowe,

4) gwarancje ubezpieczeniowe,

5) poreczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o wutworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U. 2007 r Nr 42, poz. 275, z pbézn. zm.).

2. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wnies¢ przelewem (niedopuszczalna jest
wptlata gotdwkowa) na konto bankowe Zamawiajacego nr: NBP O/O w Krakowie 90
1010 1270 0009 0922 3100 0000. W tytule przelewu nalezy umiesci¢ dopisek , wadium
w postepowaniu, znak sprawy: DN.21.1.32.2014”. Wadium nalezy wnie$¢ przed
uplywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 8 oraz 9.

4. Wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry
wycofat oferte przed uptywem terminu skladania ofert.

6. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrocono wadium na podstawie ust. 3, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania
jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
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7. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 Prawa zamowien
publicznych, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt dokumentéw lub
o$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ww. ustawy, lub pelnomocnictw, listy
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2
pkt. 5 ww. ustawy, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie
wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ww.
ustawy, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie
lezacych po jego stronie.

9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdérego

oferta zostata wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

10. Wadium wnoszone w innej formie niz w pienigdzu nalezy skiada¢ w oryginale w
osobnej kopercie razem z oferta. W przypadku wplat na rachunek bankowy
Zamawiajacego za dotrzymanie terminu uwaza si¢ uznanie na rachunku
Zamawiajacego. Wykonawca, ktdry nie zabezpieczy ofert akceptowalng forma

wadium zostanie wykluczony z postgpowania, zgodnie z zapisem art. 24 ust. 2 pkt 2

Prawa zamdwien publicznych.

W treéci wadium skladanego w formie innej niz pieniagdz musza by¢

wyszczegolnione okolicznosci, w jakich zamawiajacy moze je zatrzymac.

Okolicznosci te musza zawierac sytuacje okreslone:

1) w art. 46 ust. 4a Prawa zamoOwien publicznych, tj. jezeli wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych
po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatlowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitatlowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o
ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania
oferty zlozonej przez wykonawece jako najkorzystniejszej;

2) w art. 46 ust. 5 Prawa zamowien publicznych, tj. jezeli wykonaweca, ktérego oferta
zostata wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,
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b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
€) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
Ponadto z powyzszego dokumentu powinno wynika¢ jednoznacznie gwarantowanie
wyplaty naleznosci w sposéb nieodwotalny, bezwarunkowy i na pierwsze zadanie.
Wadium takie powinno obejmowac caty okres zwigzania oferta, poczynajac od daty
sktadania ofert.

11. Wadium wniesione przez jednego ze wspolnikow konsorcjum uwaza si¢ za
wniesione prawidlowo.

Rozdzial VII: WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktdérego oferta w danej czeéci zamdwienia
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie péZniej niz
w chwili zawarcia umowy.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wedlug

wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzuy;

2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, zZe zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agendi Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, pézn.zm.).

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na konto
bankowe Zamawiajacego nr: NBP O/O w Krakowie 90 1010 1270 0009 0922 3100
0000. W tytule przelewu nalezy umiesci¢ dopisek ,postgpowanie, znak sprawy
DN.21.1.32.2014, zabezpieczenie umowy”.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
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rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zgodnie z art.
151 Prawa zamowien publicznych w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
iuznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Rozdzial VIII: OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ zlozona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez Wykonawce wigcej niz
jednej oferty, skutkowalo bedzie odrzuceniem przez Zamawiajgcego wszystkich z
nich jako niezgodne z ustawa, gdyz ztozenie kazdej bedzie ztamaniem art. 82 ust. 1.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

4, Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny, wszelkie
zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty powinny by¢ parafowane przez
Wykonawce.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawecg, tj. osobe (osoby) reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze
lub osobg (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
udzielonego pelomocnictwa, ktére we wiasciwej formie (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza) nalezy dolgczy¢ do
oferty.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, za wyjatkiem sytuacji opisanej w art. 93 ust. 4 ustawy.

7. Zaleca sig, aby strony oferty byly kolejno ponumerowane i trwale ze soba
potaczone.

8. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktorych mowa w art. 86 ust 4 cyt. ustawy.
Dokumenty zawierajace informacje zastrzezone winny by¢ umieszczone w odrebnej
kopercie z oznaczeniem , Tajemnica przedsigbiorstwa”.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przez Wykonawce. Powiadomienie o
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wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta
z odpowiednim oznakowaniem ,ZMIANA”,

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé¢ oferte,
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia. Powiadomienie 0o wycofaniu oferty
musi by¢é zlozone wedlug takich samych zasad jak skladana oferta, w kopercie
oznaczonej jak w pkt. 12 z dodatkowym oznaczeniem ,WYCOFANIE”. Koperty z
wycofanymi ofertami nie beda otwierane.

11. OFERTA MUSI ZAWIERAC:

1) Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ;

2) Pemnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw wystepujacych
wspolnie) o ile oferte sktada petnomocnik;

3) W przypadku powierzenia czedci zamowienia podwykonawcom - informacje na
temat czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom (zapis w tre$ci Formularza ofertowego);

4) Formularz Ofertowy;

5) Wykazy wykonanych ustug podlegajacych punktacji w kryterium do$wiadczenie
wykonawcy zamieszczone w Zatgczniku nr 5 do SIWZ;

6) Potwierdzenie wniesienia wadium, jezeli wadium zostanie wniesione przelewem
na konto Zamawiajgcego.

12. Oferte nalezy umiescié w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyé w sposdb
uniemozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jej trescia bez naruszenia zabezpieczen przed
uplywem terminu otwarcia ofert. Koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy
sposéb:

Archiwvum Narodowe w Krakowie

30-960 Krakow

ul. Sienna 16

» Swiadczenie ustug prawnych”

Znak sprawy;

Nie otwierad przed 22.04.2016 v. godz. 11.15

Rozdziat IX: SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

I. Skladanie ofert:

1. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22 kwietnia 2016 r.
do godz. 11:00 w siedzibie Archiwum Narodowego w Krakowie, ul. Sienna 16 w
Krakowie. Oferty mozna skladac od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do
16:00 w pokoju nr 1.

2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty w miejsce wskazane w pkt. 1.

3. Oferty zlozone badZz nadestane po terminie zostana przez Zamawiajacego
niezwlocznie zwrdcone zgodnie z zapisem art. 84 ust. 2 Prawa zamowien
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publicznych. W celu umozliwienia realizacji powyzszego obowigzku Zamawiajacy
zaleca umieszczenie na kopercie nazwy i adresu Wykonawcy.

I1. Miejsce i tryb otwarcia ofert:

1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajagcego w dniu 22 kwietnia
2016 r. o godz. 11:15 w pokoju Nr 22 w obecnosci Wykonawcédw, ktérzy zechcy
przyby¢.

2. Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa.

3. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia .

4. Podczas otwierania ofert Zamawiajgcy oglosi:

1) Stan otwartych ofert (powinny by¢ nienaruszone w chwili otwarcia);
2) Nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana;
3) Laczna cene brutto oferty.

Informagje, o ktérych mowa przekazane zostang niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

5. Ocena ztozonych ofert nastapi w czesci niejawnej posiedzenia Komisji.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert w trybie art. 87 ust. 1 Prawa zamdwien
publicznych. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym, a
Wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem art. 87 ust
1ai2 Prawa zamowien publicznych dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

7. Zamawiajacy oceni i porowna tylko te oferty, ktore zostana zaklasyfikowane
jako nie podlegajace odrzuceniu.

Rozdzial X;: TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta zwrécic¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz o 60 dni.
Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu
zwiazania oferta dokonywane jest po wyborze najkorzystniejszej oferty, obowiazek
wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenie dotyczy jedynie wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
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Rozdzial XI: OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Wykonawca poda ceng oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ.

Cena za wykonanie etapu I i etapu II zaméwienia jest ceng ryczattowa, ptatng po
ukonczeniu danego etapu.

Cena za wykonanie etapu Il zamowienia wyptacana bedzie stosownie do liczby
godzin $wiadczenia ushug prawnych przez Wykonawce, liczby postepowan
sagdowych, w ktorych Wykonawca bedzie reprezentowat Zamawiajacego oraz liczby
wykonania audytéw dokumentagji finansowej Zamawiajacego w zakresie realizacji
Inwestycji. Cena za reprezentowanie Zamawiajagcego w danym postepowaniu
sagdowym oraz za wykonanie audytu jest cena stal i nie jest zalezna od liczby godzin
trwania obstugi prawnej niezbednej do wykonania tych ustug. Zamoéwienie
przewiduje wyplate gwarantowanego wynagrodzenia za okreslong liczbe godzin
swiadczenia ushug prawnych w okresie kwartalnym, niezaleznie od faktycznego
wyczerpania tej liczby. W razie przekroczenia (zaakceptowanego uprzednio przez
Zamawiajgcego) tej liczby godzin w danym kwartale wynagrodzenie za nadwyzke
godzin wyptacane jest wedlug tej samej stawki, co przed przekroczeniem.
Niewykorzystane godziny z danego okresu kwartalnego przechodza na drugi okres
kwartalny, ale tylko w ramach danego okresu potrocznego.

Szczegotowy sposob wyliczenia i wyptaty wynagrodzenia okreslony jest w istotnych
postanowieniach umowy stanowiacych zatgcznik nr 9 do SIWZ (por. § 16 i 17).

Cena oferty musi by¢ ceng brutto oraz by¢ wyrazona w zlotych polskich, z
doktadnoscia nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidlowego i pelnego wykonania zamdwienia, z wyjatkiem kosztéw sadowych,
wpisow, oplat kancelaryjnych, kosztow thumaczen, optat skarbowych, podatkéw i
innych podobnych optat uiszczanych w postepowaniach prawnych, ktére pokryje
Zamawiajacy na podstawie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie powyzszych
wydatkow po akceptacjii w formie pisemnej celowosci ich ponoszenia. Za celowe
wydatki uznaje si¢ w szczegélnosci optaty poniesione na wezwanie wiasciwych
organéw lub na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

Rozdziat XII: OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie nastgpujacych kryteriow:

1) cena brutto oferty - 50 %
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2) doswiadczenie Wykonawcy —50%

Lp. | Kryterium Znaczenie Maksymalna iloé¢ pkt, jakie
procentowe moze otrzymac¢ oferta za
kryterium dane kryterium po

uwzglednieniu wagi
kryterium

1. | Cena brutto (C) 50 % 50

2. | Doswiadczenie Wykonawcy w |25% 25

obstudze prawnej jednostek
sektora finansow publicznych w
zakresie prawa zamowien
publicznych oraz
odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych
przez co najmniej 6 miesigcy

(DW1)

3. | Doswiadczenie Wykonawey w | 25% 25
obstudze prawnej inwestycji
budowlanej (DW2)

SUMA 100 % 100

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach w/w kryterium,
przyjmujac zasade, ze 1% =1 pkt.

1) Punkty za kryterium ,,cena” zostana obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena oferty z najnizsza cena

x 100 x 50 % = liczba punktow
Cena oferty badanej

Pod pojeciem ceny nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r o informowaniu o cenach towardow i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz.
915 ze zm.).

2) Kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w obstudze prawnej jednostek sektora
finansow publicznych w zakresie prawa zamowien publicznych oraz
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych" oraz
kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w obsludze prawnej podmiotow
bedacych inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409) podczas prowadzenia inwestycji
budowlanej” zostana ocenione na podstawie informacji przedstawionych w
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zalaczniku nr 5 do SWIZ (Wykazy wykonanych ustug podlegajacych punktacji
w kryterium doswiadczenie) w skali punktowej do 50 punktéw w nastepujacy
sposob:

a) Kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w obstudze prawnej jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie prawa zamdéwien publicznych oraz
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych”:

b)

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 5 ustug, ktore obejmowaty trwajacg co najmniej
6 miesiecy obstuge prawna jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie prawa zamdwien publicznych oraz odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - 25 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
skladania ofert co najmniej 4 ustug, ktére obejmowaly trwajaca co najmniej
6 miesigcy obstluge prawng jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie prawa zamowien publicznych oraz odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - 20 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 3 ustug, ktére obejmowaty trwajacg co najmniej
6 miesiecy obstluge prawng jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie prawa zamowien publicznych oraz odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - 15 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
skladania ofert co najmniej 2 ustug, ktére obejmowaty trwajaca co najmniej
6 miesigcy obstuge prawng jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie prawa zamoéwienn publicznych oraz odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — 10 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 1 ustugi, ktora obejmowata trwajaca co naj-
mniej 6 miesiecy obstuge prawna jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie prawa zamowien publicznych oraz odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — 5 pkt;

Zamawiajacy przyzna 25 pkt, jezeli Wykonawca w sposéb prawidlowy,
wystarczajacy i niebudzacy watpliwosci wykaze, ze wykonat co najmniej 5
ustug, o ktérych mowa powyzej. Brak wykazania si¢ realizacja ustug, o
ktérych mowa powyzej, skutkowac bedzie nie przyznaniem punktéw (0 pkt).
Zamawiajacy nie przewiduje przydzielenia innej niz wyzej wymieniona liczby
punktéw ani tez przydzielania punktow czastkowych ze wzgledu na wielkosé
ustugi, czas jej realizacji lub stopien jej ukonczenia.

Kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy w obstudze prawnej podmiotéw
bedacych inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
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budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409) podczas prowadzenia inwestycji
budowlanej”:

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
skladania ofert co najmniej 5 ushug, ktére dotyczyly obstugi prawnej
podmiotu bedacego inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409 ze zm.) podczas prowadzenia
inwestycji budowlanej o wartoéci nie mniejszej niz 50 min zi (stownie:
piecdziesiat milionow ztotych) brutto — 25 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 4 ustug, ktore dotyczyly obstugi prawnej
podmiotu bedacego inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409 ze zm.) podczas prowadzenia
inwestycji budowlanej o wartosci nie mniejszej niz 50 mln zt (stownie:
pie¢dziesiat milionéw ziotych) brutto — 20 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 3 ustug, ktore dotyczyly obstugi prawnej
podmiotu bgdacego inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409 ze zm.) podczas prowadzenia
inwestycji budowlanej o wartosci nie mniejszej niz 50 mln z} (stownie:
piec¢dziesiat milionow ztotych) brutto - 15 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert co najmniej 2 ustug, ktore dotyczyly obstugi prawnej
podmiotu bedacego inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409 ze zm.) podczas prowadzenia
inwestycji budowlanej o wartosci nie mniejszej niz 50 min 2z} (slownie:
piec¢dziesiat milionéw ztotych) brutto — 10 pkt;

za zrealizowanie w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu
skladania ofert co najmniej 1 ushugi, ktora dotyczyla obstugi prawnej
podmiotu bedacego inwestorem w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013, poz. 1409 ze zm.) podczas prowadzenia
inwestycji budowlanej o wartosci nie mniejszej niz 50 mln z} (stownie:
piecdziesiat milionow zlotych) brutto - 5 pkt;

Zamawiajacy przyzna 25 pkt, jezeli Wykonawca w sposob prawidlowy,
wystarczajacy i niebudzacy watpliwosci wykaze, ze wykonal co najmniej 5
ustug, o ktorych mowa powyzej. Brak wykazania si¢ realizacjgq ustug, o
ktorych mowa powyzej, skutkowac bedzie nie przyznaniem punktéw (0 pkt).
Zamawiajacy nie przewiduje przydzielenia innej niz wyzej wymieniona liczby
punktow ani tez przydzielania punktow czastkowych ze wzgledu na wielkos¢
ustugi, czas jej realizacji lub stopien jej ukonczenia.
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3. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych powyzej
kryteriow oceny ofert oraz ich rangi. Podstawa wyboru oferty najkorzystniejszej
bedzie suma uzyskanych punktow w kryteriach: ,cena” oraz ,doswiadczenie
Wykonawcy”. Catkowita liczba punktéw zostanie wyliczona dla kazdej z ofert nie
podlegajacych odrzuceniu wedtug ponizszego wzoru: P = C + DW1 + DW2. Za
najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe
punktéw ,P” (maksymalnie 100 punktéw).

4. Ocena punktowa kazdej oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
liczbg wynikajagca z zsumowania ilosci punktéw, jakie otrzyma oferta za
poszczegOlne kryteria. JeZeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, to wowczas Zamawiajacy sposrdéd tych
ofert wybierze oferte z nizsza cenga.

Rozdzial XIII: UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o terminie, po uplywie ktérego moze
zosta¢ zawarta umowa, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy zlozyli
oferty w postgpowaniu, a takze zamieéci te informacje na stronie podmiotowej BIP
oraz wlasnej stronie internetowej www.ank.gov.pl oraz w miejscu ogdlnie
dostepnym w swojej siedzibie.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla
si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy zgodnie z dyspozycja art. 94 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Rozdzial XIV: INFORMACJE JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPIEENIONE
PO WYBORZE NAJKORZYSTNIE]JSZE] OFERTY

1. Umowa zostanie zawarta po uptywie termindw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1
lub 2 Prawa zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza w niniejszym postepowaniu o terminie i miejscu zawarcia umowy.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynikac¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.
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Rozdzial XV: POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy z Wykonawcg zawarte sa w zataczniku nr 9 do SIWZ.

Rozdzial XVI: OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN
TRESCI SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci

SIWZ.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert, przekazujac tres¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodia
zapytania oraz zamiesci taka informacje na wlasnej stronie internetowej
(www.ank.gov.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat
do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ.
Zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamiesci t¢ zmiang na stronie podmiotowej BIP oraz wiasnej
stronie internetowej (www.ank.gov.pl).

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz zamieSci takg informacje na na stronie podmiotowe;
BIP oraz wlasnej stronie internetowej.

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a trescia udzielonych

-----

pdzZniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

Rozdzial XVII: INFORMACJE O SPOSOBIE _POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faxem (nr 12 421
35 44) lub drogg elektroniczng na adres e-mailowy: sekretariat@ank.gov.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazuja korespondencje za pomoca faxu
lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej
otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na
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numer faxu oraz lub adres e-mailowy podany przez Wykonawce zostala mu
dorgczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

4. Korespondencj¢ przekazywana droga pisemna nalezy kierowac na adres:

Archiwum Narodowe w Krakowie
30-960 Krakow
ul. Sienna 16

5. Osoba upowazniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Renata Chlewicka
e-mail: rchlewicka@ank.gov.pl

Rozdzial XVIII: POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]

Wykonawcom przystuguja $rodki ochrony prawnej, jezeli ma lub miatl interes w
uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniést lub moze ponieéé szkode wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisdéw ww. ustawy. Wykonawcom przystuguja
srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI Prawa zaméwien publicznych.

Rozdzial XIX: PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zamdwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

ZALACZNIKI DO SIWZ:

1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okres$lonych w art. 22 ust. 1 Prawa
zamowien publicznych

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
Prawa zaméwien publicznych

3a. Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej
3b.Informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej
4. Formularz Ofertowy

5. Wykaz ustug podlegajacych punktacji w kryterium ,Doswiadczenie Wyko-
nawcy”

Wykaz ustug, ktérych zrealizowanie jest warunkiem udziatlu w przetargu
Wykaz 0s6b swiadczacych ustuge ze strony Wykonawcy

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

© ® N @

Istotne postanowienia umowy z Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

(pieczeé firmy) (miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE

zlozone do zamdwienia na $§wiadczenie ustug prawnych

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo zamowiert publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakltadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

( podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

..........................................................................................

(pieczeé firmy) (miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

zlozone do zamowienia na $wiadczenie ustug prawnych

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z ww. postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier publicznych (Dz. U. z 2015 1.,
poz. 2164).

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)



Zalacznik nr 3a do SIWZ

.............................................

(pieczeé firmy) (miejscowosc, data)

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAME] GRUPY KAPITALOWE]

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6Zn. zm)

zlozona do zamowienia na §wiadczenie ustug prawnych

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

NAZWA GRUPY KAPTTAEDWE] u.ovuseiinsisiimissiosimsmisssysiisasinsms s

O TR

(miejscowosd) (dzien, miesiac, rok)

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 3b do SIWZ

------------------------------------------------------------------------------------------

(pieczec firmy) (miejscowosc, data)

INFORMACJA WYKONAWCY, ZE NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWE]
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow
(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm)

zlozona do zamoéwienia na $wiadczenie ustug prawnych

W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczam, Ze nie naleze do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z
pozn. zm).

.........................................................

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcy)
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Zalacznik nr 8 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna w zakresie dzialari zwiazanych z
prowadzeniem wskazanej ponizej inwestycji.

L. Opis inwestycji, ktorej dotyczy przedmiot zaméwienia:

Tytut inwestycji:

Budowa budynku Archiwum Narodowego na dzialce nr 219/15 obreb 8 Srodmiescie w
Krakowie wraz wewngtrzng infrastrukiurg komunikacyjng i techniczng (przylacz energii
elekirycznej, wody, kanalizacji ogéinosptawnej, centralnego ogrzewania, teletechniki),
instalacjami wewnetrznymi, wbudowanq stacjq transformatorowq, naziemnymi miejscami
postojowymi oraz dodatkowo z infrastrukturg techniczng (rozbudowa sieci wodociggowe;j i
kanalizacyjnej ~ ogolnosptawnej ze zbiornikiem retencyjnym, oraz przebudowa i
uporzqdkowanie istniejgcych sieci kolidujacych z planowanq inwestycjg) na dziatkach nr
219/11, 219/13, 219/15 i 219/16 obreb 8 Srédmiescie wraz z przebudowg istniejqcej drogi
dojazdowej oraz z przebudowq zjazdu z ul. Rakowickiej, dziatka nr 320, poprzez dziatki
drogowe nr 219/5, 219/16 na dziatke nr 219/15 obreb 8 Srédmiescie — zgodnie z decyzja
Prezydenta Miasta Krakowa nr AU-2/6733/376/2013 z dnia 9 grudnia 2013 r. o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Czas trwania Inwestycji przewidziany jest na lata: 2016-2019.

Archiwum Narodowe w Krakowie przeprowadzito w dniach od 17 paZzdziernika
2014 do 20 kwietnia 2015 r. konkurs na opracowanie koncepgji architektoniczno-
uzytkowej budynku nowej siedziby Archiwum Narodowego w Krakowie.

Po rozstrzygnigciu konkursu przeprowadzono postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie negodjacji bez ogloszenia na szczegdtowe
opracowanie koncepcji zlozonych w konkursie, to jest na opracowanie pelnej
dokumentacji projektowej skiadajacej si¢ z: projektu zagospodarowania terenu,
pelnej dokumentacji niezbednej do uruchomienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia na roboty budowlane (w tym kosztoryséw inwestorskich) i realizacji
inwestycji (w szczegllnosci wielobranzowych projektéw budowlanych i
wielobranzowych projektéw wykonawczych) oraz na pelnienie nadzoru autorskiego
w trakcie realizacji robot budowlanych. Postepowanie zakoriczono w dniu 11
czerwca 2015 r. wyborem oferty Pracowni Konserwacji Zabytkéw Arkona Sp. z o.0.
(31-115 Krakow Plac Sikorskiego 3) na projekt nowej siedziby Archiwum.

15 lipca 2015 r. zawarto z Pracownia Konserwacji Zabytkéw Arkona Sp. z o. o.
umowe na wykonanie dokumentacji projektowej i pelnienie nadzoru autorskiego
nad inwestycja Budowa budynku, nowej siedziby Archiwum Narodowego w Krakowie.

W  chwili obecnej trwajg ostatnie prace nad przygotowaniem kompletnej
dokumentacji projektowe;.
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II. Opis obowiazkéw Wykonawcy skladajacych sie przedmiot zaméwienia:

Obstuga prawna swiadczona jest na rzecz i w interesie Zamawiajgcego.
Swiadczenie ushug prawnych podzielone jest na 3 etapy:
Etap I:

1. W I etapie $wiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) przygotowanie analizy ryzyka dotyczgcej prawnych i ekonomicznych zagrozen
dla Inwestycji.

2) przygotowanie dokumentéw wewnetrznych, w tym procedur wewnetrznych
Zamawiajacego (regulaminéw, zarzadzen itp.), zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych do celow realizacji Inwestycji.

3) przygotowanie procedury rozstrzygania sporow miedzy Zamawiajagcym, Inwes-
torem Zastepczym i Generalnym Wykonawca.

4) przygotowanie w oparciu o zalozenia zawarte w dokumentacji projektowej
dostarczonej przez Pracownie Konserwacji Zabytkéw Arkona Sp. z o. o. i inne
wymagania Zamawiajacego, postepowan przetargowych w rozumieniu
przepisow Prawa zamOwien publicznych na wylonienie Inwestora Zastgpczego
dla Inwestycji, w liczbie koniecznej do skutecznego udzielenia zamodwienia
publicznego Inwestorowi Zastepczemu, bedacego zakonczeniem postepowania.

5) czynny udzial w wyzej wymienionych postgpowaniach na wylonienie Inwestora
Zastepczego dla Inwestycji, az do udzielenia zamoéwienia publicznego
Inwestorowi Zastepczemu.

2. Przygotowanie dokumentacji przetargowej obejmuje w szczegolnosci:

1) weryfikacje dostarczonych przez Zamawiajagcego materiatdw pod katem
zgodnosci z przepisami Prawa zamowien publicznych;

2) sporzadzenie na podstawie wyzej wymienionych materialbw i wedlug
wytycznych Zamawiajacego opisu przedmiotu postgpowania, zgodnie =z
przepisami Prawa zamdwien publicznych;

3) opracowanie, na podstawie wyzej wymienionego opisu oraz wytycznych
Zamawiajacego specyfikagji istotnych warunkéw zamowienia dla postgpowania
(w tym warunkow udzialu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert), wraz z
wszystkimi wymaganymi zalacznikami, zgodnie z wymogami Prawa zamoéwien
publicznych;

4) przygotowanie projektow wszelkich ogloszen o postepowaniu do publikacji w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej i w innych wymaganych prawem
miejscach oraz publikacja tych ogloszen;

5) sporzadzenie wzoru umowy z Inwestorem Zastepczym.

3. Wszelkie dokumenty przetargowe przygotowywane beda w porozumieniu z
Zamawiajgcym i podlega¢ beda jego ostatecznej akceptacji. Wykonawca ma
obowigzek uwzglednia¢ w trakcie przygotowania dokumentacji wszystkie uwagi
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Zamawiajacego. W razie gdyby byly one niezgodne z przepisami powszechnie
obowiagzujacego prawa, ma On obowigzek natychmiast zglasza¢ Zamawiajagcemu
wszelkie niebezpieczeristwa wynikajgce z przyjecia takich uwag.

4. Czynny udzial w postepowaniach przetargowych obejmuje w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo w pracach komisji przetargowej czlonka lub cztonkow zespotu
Wykonawcy wykonujacego Zamodwienie, ktérych Zamawiajacy powola do
sktadu komisji;

2) udziat wyzej wymienionych 0séb w posiedzeniach komisji przetargowej;

3) organizowanie prac komisji przetargowej, w tym opracowanie regulaminow
dziatania komisji normujacych organizacje i tryb jej dziatania;

4) sekretarzowanie pracom komisji przetargowej;

5) zapewnienie zgodnosci czynnosci komisji przetargowej z przepisami Prawa
zamowien publicznych;

6) biezace monitorowanie ewentualnych zagrozen dla procedury wytonienia
Inwestora Zastepczego oraz sposobu ich unikniecia;

7) odbieranie pytan od uczestnikow postepowania i niezwloczne informowanie o
tym Zamawiajacego;

8) przygotowanie projektow odpowiedzi na wptywajace w postepowaniu pytania
do czeéci formalno-prawnej regulaminu oraz specyfikagji istotnych warunkow
zamoOwienia;

9) weryfikage po katem formalno-prawnym odpowiedzi Zamawiajacego na
pytania uczestnikow przetargu w kwestiach technicznych dotyczacych
Inwestydji;

10) przygotowanie wyjasnien i ewentualnych zmian w dokumentacji przetargowej;

11) przygotowanie projektéw poprawionej dokumentacji przetargowej, a takze
projektéw ogloszeri o zmianie w oficjalnych publikatorach;

12) udzial w ocenie otrzymanych ofert, w tym badanie zltoZzonych ofert pod katem
zgodnosci z przepisami Prawa zamowien publicznych i wymogow specyfikacji
wraz z pisemnym przedstawieniem Zamawiajacemu wynikéw oceny;

13) przygotowanie ewentualnych  wnioskéw o0 uzupelnienie zloZzonych
dokumentéw, wnioskéw o wyjasnienie oraz innych pism do wykonawcéw
przewidzianych przepisami;

14) przygotowanie ewentualnych poprawek tresci ofert;

15) przygotowanie ewentualnych wnioskéw o wyjasnienie razaco niskiej ceny wraz
z oceng odpowiedzi wykonawcow zlozonych w tym zakresie;

16) przygotowanie rozstrzygniecia postepowania wraz z pismami do wykonawcow;

17) przygotowanie ewentualnych zawiadomieri o wykluczeniu wykonawcow z
udziatu w postgpowaniu;

18) przygotowanie ewentualnych zawiadomien o odrzuceniu ofert ztozonych przez
wykonawcéw w postepowaniu;

19) przygotowanie pisma do wybranego wykonawcy o terminie i miejscu
podpisania umowy;
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20) przygotowanie projektu umowy z wybranym wykonawcg;

21) weryfikacja dokumentéw wybranego wykonawcy niezbednych do podpisania
umowy;

22) sporzadzenie wymaganego protokotu postepowania;

23) reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwotawcza w przypadku
wszelkich odwotan wniesionych w trakcie postepowania lub co do jego wyniku;

24) przygotowanie wszelkich pism, wnioskéw i zawiadomienn zwigzanych z
postepowaniem odwotawczym;

25) przygotowanie wszelkich dokumentow wynikajacych z ewentualnego
orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej.

5. Przygotowanie i wzigcie czynnego udzialu w przeprowadzeniu postgpowan
przetargowych obejmuje w szczegolnosci przygotowanie i wziecie czynnego udziatu
w przeprowadzeniu kolejnego postepowania w razie braku mozliwosci, z
jakichkolwiek przyczyn, zakonczenia postegpowania udzieleniem zamoéwienia
publicznego Inwestorowi Zastgpczemu.

6. Zamawiajacy nie zamierza powierzy¢ Wykonawcy przeprowadzenia samodzielnie
postepowan przetargowych w imieniu Zamawiajacego w rozumieniu art. 15 ust. 2
Prawa zamowien publicznych.

7. Etap I koriczy si¢ w momencie podpisania umowy miedzy Zamawiajacym a
Inwestorem Zastepczym w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w zakresie
realizacji Inwestycji.

Etap II:

1. W II etapie $wiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) przygotowanie dokumentéw wewnetrznych, w tym procedur wewnetrznych
Zamawiajacego (regulamindw, zarzadzen itp.), zwiazanych z udzielaniem
zamowien publicznych do celéw realizacji Inwestycji.

2) przygotowanie w oparciu o zalozenia zawarte w dokumentacji projektowe;
dostarczonej przez Pracownie Konserwacji Zabytkéw Arkona Sp. z o. o. i inne
wymagania Zamawiajagcego, postepowan przetargowych w rozumieniu
przepiséw Prawa zamdéwien publicznych na wylonienie Generalnego Wykonawce
dla Inwestycji, w liczbie koniecznej do skutecznego udzielenia zamowienia
publicznego Generalnemu Wykonawcy, bedacego zakoriczeniem postgepowania.

3)czynny wudziat w wyzej wymienionych postgpowaniach na wylonienie
Generalnego Wykonawcy dla Inwestycji, az do udzielenia zamowienia
publicznego Generalnemu Wykonawcy.

2. Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz przygotowanie i wzigcie
czynnego udzialu w przeprowadzeniu postgpowan przetargowych obejmuje w
szczegblnosci odpowiednio te same czynnosci, co w etapie I $wiadczenia ustug
prawnych, z tym Ze ich wynikiem ma by¢ udzielenie zamdwienia publicznego
Generalnemu Wykonawcy w zakresie realizacji Inwestyji.
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3. Przygotowanie i wzigcie czynnego udziatlu w przeprowadzeniu postepowan
przetargowych obejmuje w szczegdlnosci przygotowanie i wzigcie czynnego udzialu
w przeprowadzeniu kolejnego postgpowania w razie braku mozliwodci, z
jakichkolwiek przyczyn, zakoriczenia postepowania udzieleniem zamdéwienia
publicznego Generalnemu Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie zamierza powierzy¢é Wykonawcy przeprowadzenia samodzielnie
postgpowan przetargowych w imieniu Zamawiajacego w rozumieniu art. 15 ust. 2
Prawa zamowien publicznych.

5. Etap II konczy si¢ w momencie podpisania umowy migedzy Zamawiajacym a
Generalnym Wykonawca w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego w zakresie
realizagji Inwestyciji.

Etap III:

1. W III etapie swiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) reprezentowanie Zamawiajagcego we wszelkich sporach wynikajacych =z
rozstrzygnietych postepowan przetargowych oraz wynikajacych z realizagi
Inwestydji przed wlasciwymi organami administracyjnymi i sadowymi.

2) obstuge prawna podczas prowadzenia robot budowlanych zwigzanych z
realizacja Inwestycji i wykonywania uméw zawartych przez Zamawiajacego z
Inwestorem Zastgpczym oraz Generalnym Wykonawca, w tym reprezentowanie
Zamawiajacego we wszelkich sporach ze stronami uméw oraz wyniktych w
ramach realizacji Inwestycji, facznie z zastepstwem procesowym w przypadku
sporow sadowych lub administracyjnych.

3) udzielanie pomocy prawnej w formie porad i konsultacji prawnych, sporzadzanie
opinii prawnych, projektéw umoéw i innych dokumentéw (w tym dokumentagji
przetargowej) na potrzeby realizacji przez Zamawiajacego Inwestycji.

4) wykonanie raz do roku, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, audytu
ksiggowego dokumentacji finansowej Zamawiajacego w zakresie dotyczacym
realizacji Inwestycji, przeprowadzonego przez bieglego rewidenta.

2. Reprezentowanie Zamawiajacego w sporach sadowych wynikajacych =z

rozstrzygnigtych postgpowan przetargowych oraz wynikajacych 2z realizagi

Inwestycji obejmuje w szczegolnosci reprezentacje (w tym zastepstwo procesowe)

przy rozstrzyganiu:

1) skarg do sadow powszechnych na orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej w
sprawach dotyczacych postepowan przetargowych, o ktdrych mowa w etapie I i
II;

2) skarg do sadéw powszechnych, a takze do organéw administracji i wszelkich
innych cial orzekajgcych w sprawach wynikajagcych z uméw zawartych w
postepowaniach przetargowych, o ktérych mowa w etapie 11 I1;

3) wszelkich skarg i wnioskow przed sadami powszechnymi, sadami
nadzwyczajnymi, organami administracji i innymi ciatami orzekajacymi,
wynikajacych z realizacji Inwestyciji.
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3. Reprezentowanie Zamawiajacego w sporach sadowych na etapie III §wiadczenia
ustug prawnych obejmuje maksymalnie 10 postepowari cywilnych rozpoznawczych
procesowych, postepowan przed sagdami administracyjnym lub postepowan przed
kazdym innym wlasciwym organem, w ktérych Zamawiajacy wystepuje jako strona
lub wspdtuczestnik sporu i w ktérym wytoczono powddztwo lub wniesiono skarge.

4. Obstuga prawna i udzielanie pomocy prawnej obejmuja w szczegolnosci:

1) reprezentowanie Zamawiajacego w prowadzeniu mediacji i postgpowan
ugodowych (dziatalno$¢ pojednawcza) prowadzonych w zwiazku z realizacjg
Inwestyqji;

2) reprezentowanie Zamawiajacego w postgpowaniach egzekucyjnych wyniktych
ze sporow zwigzanych 2z realizacja Inwestyqi, tacznie z zapewnieniem
zastepstwa procesowego;

3) przygotowywanie projektow wszelkiego rodzaju umoéw zwiazanych z realizacja
Inwestycji, opiniowanie projektéw umoéw otrzymanych od innych podmiotéw,
wprowadzanie zmian do projektow umoéw oraz umoéw juz zawartych,
przygotowywanie lub opiniowanie aneksow do umow;

4) uczestnictwo czlonka zespolu Wykonawcy wykonujacego Zamowienie w
negocjacjach wszelkiego rodzaju umdow i porozumien zwigzanych z realizacja
Inwestycji;

5) uczestnictwo czlonka zespolu Wykonawcy wykonujacego Zamoéwienie w
rokowaniach, rozmowach, spotkaniach itp. w sprawach zwiazanych z realizacja
Inwestycji, bez wzgledu na to jakie podmioty beda braly w nich udzial, w
przypadku uznania przez Zamawiajacego, ze obecnos¢ prawnika jest niezbedna;

6) uczestnictwo czlonka zespolu Wykonawcy wykonujacego Zamdéwienie w
naradach koordynacyjnych, w tym na terenie budowy;

7) zapewnienie w razie potrzeby osobistej obecnosci cztonka zespotu Wykonawcy
wykonujacego Zamoéwienie w siedzibie Zamawiajacego;

8) udzielanie konsultaci prawnych telefonicznie oraz za pomocg poczty
elektronicznej obejmujacych biezace doradztwo na rzecz Zamawiajacego oraz
jego przedstawicieli w zwiazku z realizacja Inwestycji;

9) przygotowanie oraz opiniowanie tresci zwigzanej z Inwestycja korespondencji
Zamawiajacego z organami administracji publicznej i instytugami oraz osobami
prawnymi lub fizycznymi;

10) zapewnienie obstugi prawnej (w tym przygotowanie oraz opiniowanie tresci
korespondencji Zamawiajacego) postepowania w sprawie odbioru budynku
przez organy nadzoru budowlanego;

11) zapewnienie w razie potrzeby osobistej obecnosci cztonka zespotu Wykonawcy
wykonujacego umowe na terenie Inwestycji podczas odbioru budynku przez
organy nadzoru budowlanego;

12) sporzadzanie opinii prawnych w zakresie zwigzanym z ewentualnymi
zarzutami zawartymi w wystapieniach, wnioskach i zaleceniach pokontrolnych
wlasciwych organow skierowanych do Zamawiajacego w czasie trwania umowy;

42



13) informowanie Zamawiajacego na piSmie o uchybieniach w zakresie
przestrzegania prawa dostrzezonych w trakcie realizacji Inwestyji;

14) informowanie Zamawiajgcego na piSmie o potencjalnych =zagrozeniach
prawnych dla prawidlowego przeprowadzania Inwestycji i wskazania ich
unikniecia;

15) przygotowanie okresowych sprawozdan ze stanu prawnego realizacji Inwestydji;

16) prowadzenie rejestru spraw i korespondencji dotyczacych obstugi
Zamawiajacego oraz obstugi Inwestyji;

17) prowadzenie rejestru opinii prawnych ze wskazaniem jej tematu, daty
sporzadzenia i osoby ktora ja sporzadzita;

18) przekazanie Zamawiajacemu po wykonaniu umowy oryginaléw calej
dokumentacji wytworzonej lub objetej w posiadanie w ramach obstugi
Zamawiajacego i obstugi Inwestycji — na podstawie rejestru, o ktérym mowa w
punktach poprzedzajacych i za obustronnie podpisanym protokotem odbioru;

19) przekazanie Zamawiajgcemu na wezwanie potwierdzonych przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginalem kopii catej dokumentacji wytworzonej lub objetej w
posiadanie w ramach obstugi Zamawiajacego i obstugi Inwestycji do momentu
wezwania — na podstawie rejestru, o ktérym mowa w punktach poprzedzajacych
i za obustronnie podpisanym protokotem odbioru;

20) podejmowanie dzialan zapobiegawczych w porozumieniu z Zamawiajacym,
majacych na celu ochrong interesu prawnego Zamawiajacego;

21) biezace informowanie Zamawiajgcego o planowanych oraz wchodzacych w
zycie zmianach w przepisach prawa, ktére moga mie¢ wplyw na sytuage
faktyczna i prawng procesu inwestycyjnego.

5. Obstuga prawna i udzielenie pomocy prawnej $wiadczona jest w wymiarze
maksymalnie 1200 godzin w sposob okreslony w SIWZ.,

6. Etap III trwa od momentu zakoriczenia etapu II do korica okresu trwania umowy.
IT1. Sposéb wykonywania przedmiotu zaméwienia:

1. Obstuga prawna bedzie $wiadczona w siedzibie Wykonawcy oraz w kazdym
innym miejscu na terenie Polski, w ktérym bedzie to konieczne. Zamawiajgcy nie
zapewnia Wykonawcy miejsca do wykonywania zlecenia. Zamawiajacy nie zwraca
Wykonawcy kosztéw dojazddw, zakwaterowania, pobytu, obstugi biura
Wykonawcy, ani tez kosztow zdobywania informacji potrzebnych do $wiadczenia
ustug prawnych. W wypadkach, gdy wymagany bedzie osobisty udziat Wykonawcy
w  wykonywaniu danych czynnosci w $ciSle okreslonym miejscu i czasie,
Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce nie pdzniej niz na 3 dni przed
planowanym zdarzeniem.

2. Strony beda si¢ komunikowac ze soba osobiscie, pisemnie oraz za pomocy
srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢, w szczegdlnosci za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail), faksu, telefonu oraz wideokonferencji. Wykonawca
zapewni kontakt telefoniczny i mailowy w godzinach urzedowania Zamawiajacego
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pod wskazanymi numerami telefonow oraz dedykowany adres emaliowy do
kontaktéw z Zamawiajagcym. Wykonawca i Zamawiajacy przesytajg sobie rowniez
edytowalne wersje elektroniczne wysytanych do siebie pism.

3. Wykonawca, oprocz przygotowania i przeprowadzenia przetargow oraz
reprezentowania Zamawiajgcego przed wlasciwymi organami, bedzie realizowat
m.in. zadania polegajace na przygotowaniu opinii i ekspertyz prawnych,
przygotowaniu pism zwiazanych z realizacja Inwestycji, udzielaniu odpowiedzi
pisemnych oraz przygotowaniu projektow umow i anekséw, zgodnie z potrzebami
Zamawiajacego, w terminach okreslonych przez Zamawiajacego i na podstawie
poszczegélnych wnioskéw Zamawiajacego. W pilnych wypadkach termin
wykonania zadania wynosi maksymalnie 24 godziny.

4. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie dokumenty i informacje niezbedne
do wykonania zlecenia, ktore znajduja si¢ w jego posiadaniu, jak réwniez odpowie
wyczerpujaco na wszystkie pytania dotyczace zlecenia. Dokumenty niezbedne do
przygotowania opinii, analiz, uméw lub ekspertyz Wykonawca bedzie odbieral
osobiscie od Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania informacji o
gotowosci Zamawiajacego do przekazania dokumentacji. Dokumenty przekazane
Wykonawcy podlegajg zwrotowi w terminie wskazanym przez Zamawiajacego

5. Catos¢ dokumentacji z postepowan przetargowych pozostaje u Zamawiajacego w
trakcie prowadzenia postepowania. Wszelkie dokumenty przekazane przez
Zamawiajacego do Wykonawcy celem skutecznego i poprawnego opracowania
dokumentéw przetargowych zostang zwrécone Zamawiajgcemu po podpisaniu
umowy, za osobnym protokotem przekazania.

6. Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu wszelkich informacji o stanie realizacji
powierzonych mu zadan niezwlocznie po otrzymaniu odpowiedniego zgdania od
Zamawiajacego, a takze wgladu do wszelkich dokumentow zwiazanych z
wykonywanym zleceniem. Zamawiajacy organizuje cyklicznie, w odstepach
miesiecznych, narady koordynacyjne przy uczestnictwie przedstawicieli
Zamawiajacego oraz Wykonawcy celem przedstawienia raportu okresowego z
wykonywania przedmiotu zamowienia.

7. Wykonawca zapewnia do celéw obstugi prawnej zespot wykwalifikowanej kadry
skladajacy si¢ z trzech oséb posiadajacych, kazda z osobna, uprawnienia radcy
prawnego lub adwokata, posiadajacych facznie odpowiednie dodwiadczenie
zawodowe w swiadczeniu pomocy prawnej w zakresie: prawa cywilnego, prawa
finanséw publicznych, prawa zaméwien publicznych oraz prawa budowlanego. W
skiad zespotu powinien jeszcze wchodzi¢ wtedy, gdy jest to konieczne, jeden biegty
rewident.

8. Wszelkie czynnosci Wykonawcy muszg by¢ przeprowadzone w takich terminach,
by umozliwi¢ Zamawiajacemu zachowanie termindw okreslonych prawem, w
szczegOlnosci w Prawie zamowien publicznych i przepisach wykonawczych.



9. Wykonawca w razie potrzeby $wiadczy jednoczesnie ustugi sktadajace sie na etap
Ii etap Il wykonywania umowy.

IV. Kod i nazwa zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

79100000-5 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego.
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Zalacznik nr 9 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w dniu 2016 r. w Krakowie pomigdzy:

Archiwum Narodowym w Krakowie,

z siedziba przy ul. Siennej 16 w Krakowie (30-960 Krakéw),

reprezentowanym przez dra hab. Wojciecha Krawczuka — Dyrektora Archiwum
Narodowego w Krakowie

zwanym dalej Zamawiajacym

............................................

zwanym dalej Wykonawca

I - SLOWNICZEK POJEC

§1

Uzyte w niniejszej umowie nastgpujace terminy nalezy rozumie¢ zgodnie z
podanymi ponizej definicjami:

D)
2)

3)

umowa — niniejsza umowa, chyba ze w niniejszej umowie stwierdzono inaczej;
przedmiot umowy — gléwne obowiazki Wykonawcy wymienione w rozdziale II
umowy;

Inwestycja — budowa budynku Archiwum Narodowego na dzialce nr 219/15
obreb 8 Srédmiescie w Krakowie wraz wewnetrzng infrastrukturg
komunikacyjng i techniczng (przylacz energii elektrycznej, wody, kanalizacji
ogolnosptawnej,  centralnego  ogrzewania, teletechniki),  instalacjami
wewnetrznymi, wbudowang stacjqa transformatorowg, naziemnymi miejscami
postojowymi oraz dodatkowo z infrastrukturg techniczng (rozbudowa sieci
wodociggowej i kanalizacyjnej ogolnosptawnej ze zbiornikiem retencyjnym, oraz
przebudowa i uporzadkowanie istniejacych sieci kolidujacych z planowang
inwestycja) na dziatkach nr 219/11, 219/13, 219/15 i 219/16 obreb 8 Srédmiescie
wraz z przebudowaq istniejacej drogi dojazdowej oraz z przebudowa zjazdu z ul.
Rakowickiej, dziatka nr 320, poprzez dziatki drogowe nr 219/5, 219/16 na dziatke
nr 219/15 obreb 8 Srédmiescie — zgodnie z decyzja Prezydenta Miasta Krakowa nr
AU-2/6733/376/2013 z dnia 9 grudnia 2013 r. o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego;

Dokumentacja Projektowa - projekt zagospodarowania terenu, projekt
budowlany, projekty wykonawcze, specyfikacgja techniczna wykonania i odbioru
rob6t budowlanych, przedmiar robot, informacja dotyczaca bezpieczenstwa i
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ochrony zdrowia, kosztorys inwestorski i inne projekty opracowane przez
Pracownie Konserwacji Zabytkéw ,ARKONA” Spdétka z o. o, z siedzibg w
Krakowie przy pl. Sikorskiego 3/8, 31-115 Krakéw, w ramach umowy z
Archiwum nr 23/2015/U z dnia 15 lipca 2015 r.;

5) Inwestor Zastgepczy - inwestor zastgpczy dla Inwestycji wyloniony w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

6) Generalny Wykonawca — generalny wykonawca Inwestycji wyloniony w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7) postepowania przetargowe — postgpowania, o ktérych mowa w § 3 i § 4 umowy;

8) Prawo zamoéwien publicznych — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164);

9) biegly rewident — biegly rewident w rozumieniu ustawy z dnia 7 maja 2009 r. o
biegtych rewidentach i ich samorzqdzie, podmiotach wuprawnionych do badania
sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (Dz. U. z 2009 r. Nr 77, poz. 649
Ze zm.);

10) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej — dziennik urzedowy wskazany w art. 11
ust. 1 pkt 2 Prawa zamowien publicznych;

11) specyfikagja istotnych warunkéw zamoéwienia - specyfikacja, o ktérej mowa w
art. 36 Prawa zamowien publicznych;

12) Krajowa Izba Odwotawcza — organ okreslony w dziale V rozdziale 4 Prawa
zamowien publicznych;

13) organy nadzoru budowlanego — organy wymienione w art. 80 ust. 2 ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r.,, poz. 1409 ze zm.);

14) prawo autorskie — ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 ze zm.);

15) kwartalny okres rozliczeniowy — okres 90 dni;

16) pdtroczny okres rozliczeniowy — okres 180 dni.

II - PRZEDMIOT UMOWY

§2
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania, swiadczenie ustug
prawnych na rzecz i w interesie Zamawiajacego, na zasadach, w zakresie i czasie
okredlonych w paragrafach nastepnych.
2. Swiadczenie ustug prawnych nastepuje w trzech etapach okreélonych w umowie.

§3
1. W I etapie wykonywania przedmiotu umowy S$wiadczenie ustug prawnych
obejmuje:
1) przygotowanie analizy ryzyka dotyczacej prawnych i ekonomicznych zagrozen
dla Inwestyji.
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2) przygotowanie dokumentow wewnetrznych, w tym procedur wewngtrznych
Zamawiajacego (regulamindw, zarzadzen itp.), zwiazanych 2z udzielaniem
zamowien publicznych do celéw realizacji Inwestydji.

3) przygotowanie procedury rozstrzygania sporéw miedzy Zamawiajgcym,
Inwestorem Zastepczym i Generalnym Wykonawca.

4) przygotowanie w oparciu o zalozenia zawarte w dokumentacji projektowej
dostarczonej przez Pracowni¢ Konserwacji Zabytkéw Arkona Sp. z o. o. i inne
wymagania Zamawiajgcego, postgpowan przetargowych w rozumieniu
przepisow Prawa zamowien publicznych na wylonienie Inwestora Zastepczego
dla Inwestycji, w liczbie koniecznej do skutecznego udzielenia zamoéwienia
publicznego Inwestorowi Zastgepczemu, bedacego zakonczeniem postgpowania.

5) czynny udzial w wyzej wymienionych postepowaniach na wytonienie Inwestora
Zastepczego dla Inwestycji, az do udzielenia zaméwienia publicznego
Inwestorowi Zastgpczemu.

2. W zakresie przygotowania dokumentacji przetargowej Swiadczenie ustug

prawnych obejmuje w szczegolnosci:

1) weryfikacj¢ dostarczonych przez Zamawiajagcego materialow pod katem
zgodnosci z przepisami Prawa zamdwien publicznych;

2) sporzadzenie na podstawie wyzej wymienionych materialow i wedlug
wytycznych Zamawiajacego opisu przedmiotu postgpowania, zgodnie =z
przepisami Prawa zaméwien publicznych;

3) opracowanie, na podstawie wyzej wymienionego opisu oraz wytycznych
Zamawiajacego specyfikacji istotnych warunkow zamowienia dla postepowania
(w tym warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteridw oceny ofert), wraz z
wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami Prawa zamdwien
publicznych;

4) przygotowanie projektéw wszelkich ogloszenn o post¢gpowaniu do publikacji w
Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej i w innych wymaganych prawem
miejscach oraz publikacja tych ogloszen;

5) sporzadzenie wzoru umowy z Inwestorem Zastepczym.

3. W zakresie czynnego udzialu w przeprowadzeniu postgpowan przetargowych

$wiadczenie ustug prawnych obejmuje w szczegolnosci:

1) uczestnictwo w pracach komisji przetargowej cztonka lub czlonkow zespotu
Wykonawcy, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 umowy i ktérych Zamawiajacy
powota do sktadu komisji;

2) udzial wyzej wymienionych osob w posiedzeniach komisji przetargowej;

3) organizowanie prac komisji przetargowej, w tym opracowanie regulaminow
dziatania komisji normujacych organizacje i tryb jej dziatania;

4) sekretarzowanie pracom komisji przetargowej;

5) zapewnienie zgodnosci czynnosci komisji przetargowej z przepisami Prawa
zamoOwien publicznych;

6) biezace monitorowanie ewentualnych zagrozenn dla procedury wylonienia
Inwestora Zastgpczego oraz sposobu ich uniknigcia;
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7) odbieranie pytai od uczestnikow postgpowania i niezwtoczne informowanie o
tym Zamawiajacego;

8) przygotowanie projektdw odpowiedzi na wptywajace w postepowaniu pytania
do czgéci formalno-prawnej regulaminu oraz specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia;

9) weryfikacje po katem formalno-prawnym odpowiedzi Zamawiajagcego na
pytania uczestnikbw przetargu w kwestiach technicznych dotyczacych
Inwestydji;

10) przygotowanie wyjasnien i ewentualnych zmian w dokumentacji przetargowej;

11) przygotowanie projektéw poprawionej dokumentacji przetargowej, a takze
projektow ogloszen o zmianie w oficjalnych publikatorach;

12) udzial w ocenie otrzymanych ofert, w tym badanie ztozonych ofert pod katem
zgodnosci z przepisami Prawa zamowien publicznych i wymogdw specyfikacji
wraz z pisemnym przedstawieniem Zamawiajacemu wynikéw oceny;

13) przygotowanie ewentualnych  wnioskéw o0 uzupelienie zlozonych
dokumentéw, wnioskéw o wyjasnienie oraz innych pism do wykonawcéw
przewidzianych przepisami;

14) przygotowanie ewentualnych poprawek tresci ofert;

15) przygotowanie ewentualnych wnioskéw o wyjasnienie razaco niskiej ceny wraz
z oceng odpowiedzi wykonawcow ztozonych w tym zakresie;

16) przygotowanie rozstrzygniecia postepowania wraz z pismami do wykonawcéw;

17) przygotowanie ewentualnych zawiadomienn o wykluczeniu wykonawcow z
udzialu w postepowaniu;

18) przygotowanie ewentualnych zawiadomien o odrzuceniu ofert ztozonych przez
wykonawcow w postepowaniu;

19) przygotowanie pisma do wybranego wykonawcy o terminie i miejscu
podpisania umowy;

20) przygotowanie projektu umowy z wybranym wykonawcg;

21) weryfikaga dokumentéw wybranego wykonawcy niezbednych do podpisania
umowy;

22) sporzadzenie wymaganego protokotu postepowania;

23) reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa Izbg Odwotawcza w przypadku
wszelkich odwotan wniesionych w trakcie postepowania lub co do jego wyniku;

24) przygotowanie wszelkich pism, wnioskéw i zawiadomienn zwigzanych z
postepowaniem odwotawczym;

25) przygotowanie wszelkich dokumentéw wynikajacych z ewentualnego
orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej.

4. W zakresie przygotowania i wzigcia czynnego udzialu w przeprowadzeniu

postepowan przetargowych swiadczenie ustug prawnych obejmuje w szczegdlnoéci

przygotowanie i przeprowadzenie kolejnego postepowania w razie braku
mozliwosci, z jakichkolwiek przyczyn, zakonczenia postepowania udzieleniem
zamowienia publicznego Inwestorowi Zastepczemu.
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§4

1. W II etapie swiadczenie ustug prawnych obejmuje:

1) przygotowanie dokumentdw wewnetrznych, w tym procedur wewnetrznych
Zamawiajacego (regulaminow, zarzadzen itp.), zwiazanych z udzielaniem
zamoéwien publicznych do celéw realizacji Inwestycji.

2) przygotowanie w oparciu o zalozenia zawarte w dokumentacji projektowej
dostarczonej przez Pracownie Konserwacji Zabytkow Arkona Sp. z o. o. i inne
wymagania Zamawiajacego, postepowan przetargowych w rozumieniu
przepiséw Prawa zamowien publicznych na wytonienie Generalnego Wykonawce
dla Inwestycji, w liczbie koniecznej do skutecznego udzielenia zamowienia
publicznego Generalnemu Wykonawcy, bedacego zakonczeniem postepowania.

3) czynny udzial w wyzZej wymienionych postgpowaniach na wylonienie
Generalnego Wykonawcy dla Inwestycji, az do udzielenia zamowienia
publicznego Generalnemu Wykonawcy

2. W zakresie przygotowania dokumentacji przetargowe] oraz przygotowania i

wziecia czynnego udzialu w przeprowadzeniu przetargowych $wiadczenie ustug

prawnych obejmuje w szczegdlnosci odpowiednio obowigzki wymienione w § 3 ust.

2 i 3 umowy w odniesieniu do Generalnego Wykonawcy.

3. W zakresie przygotowania i wziecia czynnego udzialu w przeprowadzeniu

postgpowan przetargowych swiadczenie ustug prawnych obejmuje w szczegolnosci

przygotowanie i przeprowadzenie kolejnego postepowania w razie braku
mozliwoéci, z jakichkolwiek przyczyn, zakonczenia postgpowania udzieleniem
zamoOwienia publicznego Generalnemu Wykonawcy.

§5

1. W III etapie wykonywania przedmiotu umowy $wiadczenie ustug prawnych

obejmuje:

1) reprezentowanie Zamawiajacego we wszelkich sporach wynikajacych z
rozstrzygnietych postepowan przetargowych oraz wynikajacych z realizagji
Inwestycji przed wiadciwymi organami administracyjnymi i sgdowymi.

2) obstuge prawng podczas prowadzenia robot budowlanych zwiazanych z
realizacja Inwestycji i wykonywania uméw zawartych przez Zamawiajacego z
Inwestorem Zastepczym oraz Generalnym Wykonawcg, w tym reprezentowanie
Zamawiajacego we wszelkich sporach ze stronami umdéw oraz wyniklych w
ramach realizacji Inwestycji, tacznie z zastgpstwem procesowym w przypadku
sporow sadowych lub administracyjnych.

3) udzielanie pomocy prawnej w formie porad i konsultacji prawnych, sporzgdzanie
opinii prawnych, projektéw uméw i innych dokumentéw (w tym dokumentacji
przetargowej) na potrzeby realizacji przez Zamawiajgcego Inwestycji.

4) wykonanie raz do roku, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, audytu
ksiggowego dokumentacji finansowej Zamawiajgcego w zakresie dotyczacym
realizacji Inwestycji, przeprowadzonego przez bieglego rewidenta.
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2. Reprezentowanie Zamawiajagcego w sporach sadowych wynikajacych z
rozstrzygnigtych postgpowan przetargowych oraz wynikajacych z realizagji
Inwestycji obejmuje w szczegélnoéci reprezentacje (w tym zastepstwo procesowe)
przy rozstrzyganiu:

1) skarg do sadéw powszechnych na orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej w
sprawach dotyczacych postgpowan przetargowych;

2) skarg do sadow powszechnych, a takze do organéw administracji i wszelkich
innych ciat orzekajacych w sprawach wynikajacych z uméw zawartych w
post¢powaniach przetargowych;

3) wszelkich skarg i wnioskéw przed sadami powszechnymi, sadami
nadzwyczajnymi, organami administracji i innymi ciatami orzekajacymi,
wynikajacych z realizacji Inwesty(ji.

3. Obsluga prawna i udzielanie pomocy prawnej obejmuja w szczegdélnoéci:

1) reprezentowanie Zamawiajacego w prowadzeniu mediacji i postepowan
ugodowych (dzialalnos¢ pojednawcza) prowadzonych w zwiazku z realizacja
Inwestydji;

2) reprezentowanie Zamawiajacego w postepowaniach egzekucyjnych wyniktych
ze sporow zwiazanych z realizacja Inwestycji, facznie z zapewnieniem
zastgpstwa procesowego;

3) przygotowywanie projektéw wszelkiego rodzaju uméw zwiazanych z realizacjg
Inwestydji, opiniowanie projektéw umoéw otrzymanych od innych podmiotéw,
wprowadzanie zmian do projektéw uméw oraz uméw juz zawartych,
przygotowywanie lub opiniowanie anekséw do uméw;

4) uczestnictwo czlonka zespolu Wykonawcy, o ktdrym mowa w § 12 ust. 1
umowy, w negocjacjach wszelkiego rodzaju uméw i porozumieri zwigzanych z
realizacja Inwestydji;

5) uczestnictwo czlonka zespotu Wykonawcy, o ktérym mowa w § 12 ust. 1
umowy, w rokowaniach, rozmowach, spotkaniach itp. w sprawach zwigzanych z
realizacja Inwestycji, bez wzgledu na to jakie podmioty beda braty w nich udzial,
w przypadku uznania przez Zamawiajacego, ze obecno$¢ prawnika jest
niezbedna;

6) uczestnictwo czlonka zespotu Wykonawcy, o ktorym mowa w § 12 ust. 1
umowy, w naradach koordynacyjnych, w tym na terenie budowy;

7) zapewnienie w razie potrzeby osobistej obecnosci cztonka zespotu Wykonawecy,
o ktérym mowa w § 12 ust. 1 umowy, w siedzibie Zamawiajacego;

8) udzielanie konsultacji prawnych telefonicznie oraz za pomocg poczty
elektronicznej obejmujacych biezace doradztwo na rzecz Zamawiajacego oraz
jego przedstawicieli w zwiazku z realizacjg Inwestydj;

9) przygotowanie oraz opiniowanie tresci zwigzanej z Inwestycja korespondencji
Zamawiajgcego z organami administracji publicznej i instytucjami oraz osobami
prawnymi lub fizycznymi;
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10) zapewnienie obstugi prawnej (w tym przygotowanie oraz opiniowanie tresci
korespondencji Zamawiajacego) postgpowania w sprawie odbioru budynku
przez organy nadzoru budowlanego;

11) zapewnienie w razie potrzeby osobistej obecnosci cztonka zespotu Wykonawcy
wykonujacego umowe na terenie Inwestycji podczas odbioru budynku przez
organy nadzoru budowlanego;

12) sporzadzanie opinii prawnych w zakresie zwigzanym z ewentualnymi
zarzutami zawartymi w wystgpieniach, wnioskach i zaleceniach pokontrolnych
wiasciwych organow skierowanych do Zamawiajacego w czasie trwania umowy;

13) informowanie Zamawiajgcego na piSmie o uchybieniach w zakresie
przestrzegania prawa dostrzezonych w trakcie realizacji Inwestycji;

14) informowanie Zamawiajagcego na piSmie o potencjalnych zagrozeniach
prawnych dla prawidlowego przeprowadzania Inwestycji i wskazania ich
unikniecia;

15) przygotowanie okresowych sprawozdan ze stanu prawnego realizacji Inwestydji;

16) prowadzenie rejestru spraw i korespondencji dotyczacych obstugi
Zamawiajacego oraz obstugi Inwestydji;

17) prowadzenie rejestru opinii prawnych ze wskazaniem jej tematu, daty
sporzadzenia i osoby ktora jg sporzadzita;

18) przekazanie Zamawiajacemu po wykonaniu umowy oryginalow calej
dokumentacji wytworzonej lub objetej w posiadanie w ramach obstugi
Zamawiajacego i obstugi Inwestycji — na podstawie rejestru, o ktéorym mowa w
punktach poprzedzajacych i za obustronnie podpisanym protokotem odbioru;

19) przekazanie Zamawiajagcemu na wezwanie potwierdzonych przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem kopii calej dokumentacji wytworzonej lub objetej w
posiadanie w ramach obstugi Zamawiajacego i obstugi Inwestycji do momentu
wezwania — na podstawie rejestru, o ktérym mowa w punktach poprzedzajacych
i za obustronnie podpisanym protokotem odbioru;

20) podejmowanie dzialann zapobiegawczych w porozumieniu z Zamawiajacym,
majacych na celu ochrone interesu prawnego Zamawiajacego;

21) biezace informowanie Zamawiajgcego o planowanych oraz wchodzacych w
zycie zmianach w przepisach prawa, ktére moga mie¢ wplyw na sytuacje
faktyczng i prawna procesu inwestycyjnego.

4. Reprezentowanie Zamawiajacego w sporach sgdowych na Il etapie wykonywania

przedmiotu umowy obejmuje 10 postgpowari w rozumieniu § 16 ust. 8 umowy.

5. Obstuga prawna i udzielenie pomocy prawnej s$wiadczona jest w wymiarze 1200

godzin w sposob okreslony w umowie.

III — TERMIN UMOWY I CZAS WYKONYWANIA PRZEDMIOTU UMOWY

§6

1. Umowa zostaje zawarta na okres 48 miesiecy od dnia podpisania umowy, z
zastrzezeniem ust. 2.
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2. Umowg uznaje si¢ za wykonang rowniez przed uptywem powyzszego terminu w
momencie wyczerpania catkowitej kwoty wynagrodzenia dla Wykonawcy okreslonej
w § 16 ust. 1, zgodnie ze sposobem wyplaty wynagrodzenia okreslonym w umowie.
3. Uznanie umowy za wykonang w trybie ust. 2 wymaga pisemnego o$wiadczenia
Zamawiajacego.

§7
1. Swiadczenie ustug prawnych wykonywane jest w etapach wskazanych w § 3-5
umowy.
2. Etap I konczy si¢ w momencie podpisania umowy miedzy Zamawiajagcym a
Inwestorem Zastgpczym w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w zakresie
realizacji Inwestydji.
3. Etap II konczy si¢ w momencie podpisania umowy miedzy Zamawiajacym a
Generalnym Wykonawca w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego w zakresie
realizacji Inwestycji.
4. Etap III trwa od momentu zakonczenia etapu Il do konica okresu trwania umowy.
5. Wykonawca w razie potrzeby swiadczy jednoczesnie ustugi skladajace si¢ na etap
Ii etap Il wykonywania umowy.

§8

Wymienione ponizej obowiazki Wykonawca zrealizuje w szczegdlnosci w

nastepujacych terminach:

1) przediozenie Zamawiajgcemu przygotowanej analizy ryzyka dotyczacej
prawnych i ekonomicznych zagrozen dla Inwestycji w terminie 8 tygodni od
podpisania umowy;

2) przediozenie Zamawiajacemu przygotowanej procedury rozstrzygania sporow
migdzy Zamawiajacym, Inwestorem Zastepczym i Generalnym Wykonawcg w
terminie 8 tygodni od podpisania umowy;

3) przedlozenie Zamawiajagcemu kompletnej dokumentacji przetargowej na
wylonienie Inwestora Zastepczego w terminie 4 tygodnie od podpisania umowy;

4) przedlozenie Zamawiajacemu kompletnej dokumentacji przetargowej na
wylonienie Generalnego Wykonawcy w terminie 8 tygodni od podpisania
umowy.

§9

1. Kompletna dokumentacja, o ktérej mowa w § 8 pkt 3 i 4 umowy, przygotowana
przez Wykonawcge do przeprowadzenia postgpowan przetargowych podlega
akceptadji i odbiorowi przez Zamawiajacego na zasadach okreslonych w niniejszym
paragrafie.

2. Wykonawca przekazuje do odbioru 1 egzemplarz przygotowanej dokumentacji w
formie pisemnej oraz 1 egzemplarz w edytowalnej formie elektronicznej.
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3. Przekazanie dokumentacji nastgpi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego wykaz przekazywanych opracowan.

4. Do dokumentacji Wykonawca dolacza oswiadczenie, ze dokumentacja
przetargowa wykonana jest zgodnie z umowa, obowiazujacymi przepisami prawa,
jak tez ze jest kompletna.

5. Zamawiajagcy w terminie 14 dni w formie pisemnej akceptuje przekazang
dokumentacje lub zglasza do niej uwagi.

6. Odbior zaakceptowane] dokumentacji zostanie potwierdzony protokotem odbioru
danego etapu podpisanym przez obie Strony. Podpisanie protokotu jest podstawa do
wystawienia faktury VAT za dany etap.

§10

1. W terminie 3 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi szczegolowy
harmonogram prac uwzgledniajacy terminy wykonania poszczegdlnych
obowigzkow zawarte w umowie.

2. W terminie 2 dni od przediozenia harmonogramu Zamawiajacy zaakceptuje w
formie pisemnej harmonogram lub przedstawi uwagi. W terminie 2 dni od
otrzymania uwag Wykonawca wprowadzi zmiany lub gdy nie sg one zasadne z
punkt widzenia wiedzy lub praktyki pracy przedstawi odniesienie si¢ do uwag
Zamawiajacego. Terminy akceptacji i wprowadzania uwag w dalszych etapach prac
wynosza 2 dni na zgloszenie uwag i 2 dni na ich wprowadzenie przez Wykonawce.
3. Zaakceptowany harmonogram stanowi¢ bedzie podstawe do zarzadzania
procesem realizacji umowy. Akceptacja nastgpuje poprzez zlozenie podpisow przez
Strony pod wydrukiem harmonogramu.

4. Zmiany sg dopuszczalne za zgoda obu Stron. Nie stanowia one zmiany umowy, o
ile nie naruszajg postanowien § 8 umowy.

V - SPOSOB WYKONANIA UMOWY
§11

1. Wykonawca zobowigzuje si¢, iz wszelkie czynnoéci w ramach umowy bedzie
wykonywal z zachowaniem najwyzszej starannosci wynikajacej z zawodowego
charakteru prowadzonej przez niego dzialalnosci, z zachowaniem zasad
wykonywania zawodu okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (Dz. U. z 2015 r., poz. 507 ze zm.) lub ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze (Dz. U. z 2015 r., poz. 615 ze zm.) oraz zasadach etyki zawodowej,
wedlug swojej najlepszej wiedzy oraz w jak najlepiej pojetym interesie
Zamawiajacego.

2. Wykonawca dotozy wszelkich staran, aby realizowac¢ zadania bez zbednej zwtoki,
w terminach gwarantujacych ich nalezyte wykonanie, w szczeg6lnosci w terminach
przewidzianych przez Prawo zamodwien publicznych.



3. Obstuga prawna bedzie swiadczona w siedzibie Wykonawcy oraz w kazdym
innym miejscu, w ktorym bedzie to konieczne. Zamawiajagcy nie zapewnia
Wykonawcy miejsca do wykonywania zlecenia.

4. Strony beda si¢ komunikowad ze sobg osobiscie, pisemnie oraz za pomoca
$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglodé, w szczegdlnodci za posrednictwem
poczty elektronicznej (e-mail), faksu, telefonu oraz wideokonferencji. Wykonawca
zapewni kontakt telefoniczny i mailowy w godzinach urzedowania Zamawiajacego
pod wskazanymi numerami telefonow oraz dedykowany adres emaliowy do
kontaktow z Zamawiajacym.

5. Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wszelkich stosownych pelnomocnictw,
niezbednych do prowadzenia obstugi prawnej Zamawiajacego, na podstawie
projektow pelnomocnictw przygotowanych przez Wykonawce.

6. Wykonawca, oprdocz reprezentowania Zamawiajgcego przed wlasciwymi
organami, bedzie realizowat zadania polegajace na przygotowaniu opinii i ekspertyz
prawnych, przygotowaniu pism zwiazanych z realizacja Inwestycji, udzielaniu
odpowiedzi pisemnych oraz przygotowaniu projektéw umdw i anekséw, zgodnie z
potrzebami Zamawiajagcego i na podstawie poszczegSlnych — wnioskow
Zamawiajgcego, zwanych dalej ,,zleceniami”.

7. Zlecenia wykonywane beda na podstawie wypelnionej przez Zamawiajgcego
karty zlecen, ktorej wzér stanowi zatacznik do umowy. Karte zlecen Zamawiajacy
przesyla Wykonawcy droga elektroniczng. Zalaczniki do karty zlecert Zamawiajacy
przesyla jednoczesnie z karta w formie reprodukcji cyfrowych. Wykonawca
niezwlocznie potwierdza otrzymanie karty zlecen.

8. W razie zastrzezen do zakresu zlecenia lub terminu jego wykonania Wykonawca
niezwlocznie zglasza Zamawiajacego swoje uwagi i propozycje w terminie 8 godzin
od otrzymania karty zlecen. Brak uwag zgloszonych w tym terminie uznaje si¢ za
akceptacje zlecenia. Do powyzszego terminu nie wlicza sie godzin od 20.00
wieczorem do 8.00 rano.

9. Zamawiajacy niezwlocznie zajmuje stanowisko wobec uwag Wykonawcy.
Stanowisko Zamawiajacego jest wigzace. Wykonawcy nie przyshuguje prawo
zgtaszania kolejnych uwag do zlecenia.

10. Wykonawca wykona zlecenie w terminie okreslonym na karcie zlecen. Termin
liczy sie od chwili otrzymania karty zlecen i zalacznikow lub od chwili otrzymania
przez Wykonawce stanowiska Zamawiajagcego wobec uwag do zlecenia - 2z
zaokragleniem do pelnej godziny. Do terminu wykonania zlecenia nie wlicza sig
okreséw wolnych od pracy na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow,
w szczegolnosci $wigt panstwowych oraz sobdt i niedziel.

11. W przypadku opatrzenia zlecenia przez Zamawiajacego klauzulg ,pilne”,
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania go w terminie stosownym do
okolicznosci, koniecznym dla zabezpieczenia intereséw Zamawiajacego, nie pozZniej
niz w terminie 24 godzin. Uwagi do zlecenia nalezy zgtasza¢ niezwtocznie.

12. Jezeli Wykonawca z przyczyn od siebie niezaleznych nie jest w stanie zachowa¢
terminu okreslonego w powyzszym ustepie, a niewykonanie ustugi w tym terminie
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nie bedzie miato negatywnych skutkow prawnych dla Zamawiajacego, Zamawiajacy
moze przedluzy¢ na wniosek Wykonawcy termin wykonania ustugi, jednak nie
dtuzej niz do 5 dni roboczych.

13. W wypadkach, gdy wymagany bedzie osobisty udzial czltonka zespotu
Wykonawcy, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 umowy, w wykonywaniu danych
czynnosci w Scisle okreslonym miejscu i czasie, Zamawiajacy poinformuje o tym
Wykonawece nie pézniej niz na 3 dni przed planowanym zdarzeniem.

14. Za wykonanie zlecenia uwaza si¢ doreczenie opinii, ekspertyzy, pisma lub
projektu umowy do siedziby Zamawiajacego w formie pisemnej oraz edytowalnej
formie elektronicznej.

15. Zamawiajacy w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania materiatéw, o
ktérych mowa w powyzszym ustepie, potwierdzi za posrednictwem poczty
elektronicznej nalezyte wykonanie Zlecenia lub zglosi zastrzezenia do realizacji
zlecenia.

16. Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania zastrzezen przesle
Zamawiajagcemu poprawiona wersje materialdw lub dokona innych czynnosci
wedlug zastrzezenn Zamawiajacego. Przygotowanie materialéw w sposéb w pei
uwzgledniajacy uwagi Zamawiajacego stanowi podstawe do potwierdzenia
nalezytego wykonania zlecenia.

17. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie dokumenty i informacje niezbedne
do wykonania zlecenia, ktére znajduja si¢ w jego posiadaniu, jak réwniez odpowie
wyczerpujaco na wszystkie pytania dotyczace zlecenia.

18. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu wszelkich informacji o stanie realizacji
powierzonych mu zadan niezwlocznie po otrzymaniu odpowiedniego zadania od
Zamawiajgcego, a takze wgladu do wszelkich dokumentow zwigzanych z
wykonywanym zleceniem.

19. Wykonawca informuje na biezagco Zamawiajacego o rozwoju poszczegdlnych
spraw w ramach wykonywanych zadan i o ich przebiegu.

20. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zleconych mu zadan.

21. Wszystkie dokumenty niezbedne do przygotowania opinii, analiz, uméw lub
ekspertyz Wykonawca bedzie odbierat osobiscie od Zamawiajacego w terminie 2 dni
roboczych od otrzymania informacji o gotowosci Zamawiajacego do przekazania
dokumentacji. Dokumenty przekazane Wykonawcy podlegaja zwrotowi w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

22. Zamawiajacy organizuje cyklicznie, w odstepach miesiecznych, narady
koordynacyjne przy uczestnictwie przedstawicieli Zamawiajacego oraz Wykonawcy
celem przedstawienia raportu okresowego z wykonywania umowy.

§12

1. Wykonawca realizuje przedmiot umowy przez zespol wykwalifikowanej kadry
skladajacy si¢ z 0s6b wymienionych w zalaczniku nr 3 do umowy.
2. Wykonawca wskaze sposrod wyznaczonych do wspotpracy osob Koordynatora.
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3. Koordynator dziata jako przedstawiciel Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

Sprawy biezace Zamawiajacy uzgadnia z Koordynatorem. Wykonawca moze

delegowa¢ do wykonania poszczegélnych zadan innych czlonkéw zespolu w

zaleznosci od zagadnien bedacych przedmiotem $wiadczenia ustug.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza do wykonywania przedmiotu umowy przez osoby

posiadajace mniejsze kwalifikacje i uprawnienia, co osoby wskazane w ust. 1.

5. Wykonawca moze proponowac zmiane osob, o ktérych mowa w ust. 1. Zmiana

taka jest mozliwa za uprzednia pisemng zgoda Zamawiajacego i nie stanowi zmiany

umowy, o ile nie narusza postanowien ust. 4.

6. Zamawiajacy akceptuje zmiang osob wskazanych w ofercie, o ile nie narusza to

postanowien ust. 4, jezeli przyczyna zmiany jest:

1) smier¢, dtugotrwata choroba lub inne zdarzenie losowe wykluczajace osobe z
realizacji umowy;

2) nie wykonywanie przez osobe obowigzkéw wynikajacych z umowy;

3) zakoriczenie wspdtpracy Wykonawcy z dana osoba z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy.

7. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1,

jezeli uzna, ze nie wykonuja w sposéb nalezyty swoich obowiazkéw wynikajacych z

umowy. Zadanie zmiany 0séb jest dla Wykonawcy wiazace.

8. W razie zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1, nowa osoba musi posiadac

kwalifikacje i uprawnienia nie mniejsze, co dotychczasowy cztonek zespotu

Wykonawcy.

9. Wykonawca dokonuje zmiany okreslonej w ust. 7 w odpowiednim terminie

wskazanym przez Zamawiajagcego, w spos6b  zabezpieczajacy interesy

Zamawiajacego.

10. W przypadku usprawiedliwionych nieobecnosci (za ktére uwaza sig: okresy

urlopéw wypoczynkowych, chordb potwierdzonych zwolnieniami lekarskimi, inne

udokumentowane wypadki losowe), jednej lub wszystkich 0oséb odpowiedzialnych

za realizacje przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia

ustugi z pomoca oséb posiadajacych tozsame lub réwnowazne uprawnienia

zawodowe, co osoba lub osoby nieobecne oraz wykazujacych sie tozsamg

znajomoscig problematyki bedacej przedmiotem zamodwienia, to jest zaréwno

przepisOw prawa jak i okolicznosci zwigzanych z realizowang Inwestycja.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é korzystania przez Wykonawce z ustug

podwykonawcéw przy wykonywaniu umowy. Wykonawca ponosi koszty z tym

zwigzane oraz odpowiedzialno$¢ za ich dziatania i zaniechania jak za wtasne.

IV — KONFLIKT INTERESOW
§13

1. W czasie trwania umowy Wykonawca oraz osoby realizujace przedmiot umowy
zobowigzuja si¢ do powstrzymywania od wszelkich dziatan i czynnosci, ktére moga
rodzi¢ podejrzenie stronniczosci lub potencjalnego konfliktu interesow.
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2. W czasie trwania umowy Wykonawca oraz osoby realizujace przedmiot umowy

zobowiazuja si¢ w szczegllnosci do nieswiadczenia zadnych wuslug i

niepodejmowania zadnych czynnosci, w tym doradczych, na rzecz:

1) uczestnikow postgpowan przetargowych,

2) podmiotéw zainteresowanych wynikiem postepowan przetargowych,

3) Inwestora Zastepczego i Generalnego Wykonawcy,

4) podwykonawcow i podmiotow sSwiadczacych uslugi na rzecz Inwestora
Zastepczego i Generalnego Wykonawcy podczas realizacji Inwestyciji.

3. W sytuacji, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiajacego okaze si¢

sprzeczny z interesami innych klientow Wykonawcy, Wykonawca niezwlocznie

powiadomi o tym na piémie Zamawiajacego.

4. W razie naruszenia zobowigzania okreslonego w ust. 2, wyraZnie stronniczego

dziatania Wykonawcy albo zaistnienia trwatego konfliktu intereséow Wykonawcy

podczas wykonywania umowy, Zamawiajacy moze:

1) wstrzymac realizacje danej czynnosci przez Wykonawce;

2) zleci¢ na koszt Wykonawcy dokonanie danej czynnosci wchodzacej w zakres
przedmiotu umowy innemu podmiotowi,

V - KLAUZULA POUENOSCI
§ 14

1. Wszelkie wiadomosci i informacje nie bedace informacja publiczng, w
szczegblnosci informacje finansowe, programowe, prawne, techniczne, handlowe,
know-how, organizacyjne, oraz informacje zwigzane z postgpowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego, dotyczace w sposob bezposredni lub posredni
Zamawiajgcego oraz podmiotéw z nim wspotpracujacych, uzyskane przez
Wykonawce w zwigzku ze swiadczeniem ustug w ramach umowy, beda traktowane
przez Wykonawce bezterminowo i bezwarunkowo jako poufne i nie mogg zostac
bezposrednio lub posrednio ujawnione komukolwiek bez uzyskania uprzedniego,
pisemnego zezwolenia wydanego przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ w podobny sposéb do nieujawniania informacji
poufnych o Wykonawcy i podmiotach z nim wspdlpracujacych bez uzyskania
uprzedniej, pisemnej zgody Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci przestrzegac postanowien Polityki
Bezpieczenstwa Informacji stosowanej przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
udostepni  Wykonawcy niezbedne elementy skladajace sie na Polityke
Bezpieczenstwa Informagji.

4. Zobowigzania powyzsze nie dotycza sytuacji, w ktorych obowiazek ujawnienia
informacji lub danych wynika z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,
orzeczenia sadu lub decyzji wlasciwego organu wiadzy publicznej.

5. Strony maja obowiazek zabezpieczy¢ przed nieautoryzowanym dostgepem oraz
odczytem kazda informacje poufng lub stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa
zgodnie z zasadami sztuki zabezpieczen informacji (m.in. poprzez ograniczenie do
nich dostepu, przesylanie i przekazywanie w sposob uniemozliwiajacy
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zapoznawanie si¢ z nimi przez osoby nieupowaznione, przestrzeganie przepisow
wewnetrznych dotyczacych korzystania z zasobdw sieciowych, itp.) oraz
prawidtowe niszczenie no$nikéw papierowych.
6. W przypadku powstania watpliwosci co do charakteru informacji lub danych
Strony przed ich ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem uzgodnia
pisemnie, czy podlegaja one ochronie okreslonej w niniejszej klauzuli umownej. Do
czasu uzgodnienia informacje lub dane traktowane s3 jako poufne.
7. Strona ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia drugiej Strony o naruszeniu
lub powstaniu zagrozenia naruszenia informacji okreslanej jako poufna i
okolicznosciach tego zdarzenia.

VI - PRAWA AUTORSKIE

§15

1. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do wszelkich
utworéw w rozumieniu prawa autorskiego wytworzonych przez siebie w ramach
wykonywania umowy.

2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje na nastepujacych polach

eksploatacji:

1) prawo do utrwalania i zwielokrotniania utworu, w tym technika drukarska,
reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,

2) prawo do wprowadzania do obrotu, uzyczania lub najmu oryginatu albo
egzemplarzy, na ktérych utwdr utrwalono,

3) prawo do rozpowszechniania utworu przez publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

3. Wykonawca zezwala Zamawiajacemu na opracowywanie, w szczegolnosci

dokonywanie dowolnych zmian i modyfikacji, utworéw, o ktérych mowa w ust. 1,

oraz na rozporzadzanie i korzystanie z tych opracowan (autorskie prawa zalezne)

4. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe i autorskie

prawa zalezne réwniez do tych utworow, ktére zostaly wytworzone w ramach

wykonywania umowy przez osoby i podmioty wspotpracujace z Wykonawcag, w

zakresie w jakim Wykonawca sam nabyl te prawa.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ podczas wspdlpracy z innymi podmiotami i osobami

w ramach wykonywania umowy do nabywania od nich wraz z utworami autorskich

praw majatkowych na polach eksploatacji wymienionych w ust. 2 oraz autorskich

praw zaleznych do tych utwordéw, wraz z prawem do przenoszenia ich na inne
podmioty.

6. Nabycie przez Zamawiajacego praw, o ktérych mowa w ustgpach

poprzedzajacych nastgpuje z chwila wydania Zamawiajgcemu utworow.

7. Przeniesienie autorskich praw majatkowych i autorskich praw zaleznych nastepuje

bez zadnych ograniczen, w szczegdlnosci nie jest ograniczone w czasie, ani nie jest

ograniczone terytorialnie,
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VII - WYNAGRODZENIE
§16

1. Catkowite wynagrodzenie dla Wykonawcy za $wiadczenie ustug prawnych nie
przekroczy kwoty ... zl (stownie: ...) netto, a facznie z podatkiem VAT kwoty ... zl
(stownie: ...) brutto.

2. Wynagrodzenie dla Wykonawcy za wykonywanie umowy wyplacane bedzie w

nastepujacych czgsciach:

1) za czynnosci wykonane w ramach etapu I wykonywania przedmiotu umowy — w
wysokosci ...% catkowitego wynagrodzenia okreslonego w ust. 1;

2) za czynnosci wykonane w ramach etapu II wykonywania przedmiotu umowy -
w wysokosci ...% catkowitego wynagrodzenia okreslonego w ust. 1;

3) za czynnosci wykonane w ramach etapu III wykonywania przedmiotu umowy —
w wysokoéci ...% catkowitego wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, w tym:

a. za czynnosci wykonane w zwigzku z reprezentowaniem Zamawiajacego w
sporach rozstrzyganych przed organami sgdowymi lub administracyjnymi
podczas realizacji etapu III wykonywania przedmiotu umowy - w
wysokosci ... zt (stownie: ...) netto, to jest ... zl (stownie: ...) brutto z tytutu
pojedynczego postepowania sadowego;

b. za czynnosci wykonane w zwigzku z przeprowadzeniem audytu
ksiegowego, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 4 umowy — w wysokosci ... zt
(stownie: ...) netto, to jest ... zt (stownie: ...) brutto, z tytulu pojedynczego
audytu.

3. Wynagrodzenie wyptacane bedzie w nastepujacych terminach, na podstawie

prawidiowo wystawianych faktur VAT:

1) w czesci okreslonej w ust. 2 pkt 1 — w terminie 30 dni od otrzymania faktury VAT
wystawionej po podpisaniu przez Zamawiajagcego umowy z Inwestorem
Zastepczym o udzielenie zamdéwienia publicznego;

2) w czesci okreslonej w ust. 2 pkt 2 — w terminie 30 dni od otrzymania faktury VAT
wystawionej] po podpisaniu przez Zamawiajgcego umowy z Generalnym
Wykonawcg o udzielenie zamdéwienia publicznego;

3) w czesci okreslonej w ust. 2 pkt 3 — w terminach podanych ponizej w § 17, z
zastrzezeniem ponizszych punktow;

4) w czgsci okreslonej w ust. 2 pkt 3 lit. a — w terminie 30 dni od otrzymania faktury
VAT wystawione] po zakornczeniu postepowania sadowego;

5) w czesci okreslonej w ust. 2 pkt 3 lit. b - w terminie 30 dni od otrzymania faktury
VAT wystawionej po przeprowadzeniu audytu.

4. Wynagrodzenie okreslone powyzej zawiera juz w sobie wynagrodzenie za

przeniesienie autorskich praw majatkowych na zasadach okreslonych w § 15

umowy.

5. Wszelkie wpisy, koszty sadowe, optaty kancelaryjne, koszty thumaczen, optaty

skarbowe, podatki i inne podobne optaty uiszczane w postepowaniach prawnych
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ponosi Zamawiajacy na podstawie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
powyzszych wydatkéw, po akceptacji w formie pisemnej celowosci ich ponoszenia.
Za celowe wydatki uznaje si¢ w szczegOlnosci optaty poniesione na wezwanie
wiasciwych organow lub na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisdéw
prawa.

6. Koszty, o ktérych mowa w ustepie poprzedzajacym, poniesione w ramach etapu I i
II wykonywania przedmiotu umowy beda pokryte przez Zamawiajacego lacznie z
wynagrodzeniem okreslonym w ust. 2 pkt 1 i 2 na podstawie dotaczonych do faktur
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydatkéw.

7. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcy kosztéw dojazdéw, zakwaterowania,
pobytu, obstugi biura Wykonawcy, ani tez kosztow zdobywania informagji
potrzebnych do swiadczenia ustug prawnych.

8. Za postgpowanie w rozumieniu ust. 2 pkt 3 lit. a uznaje si¢ postepowanie cywilne
rozpoznawcze procesowe, postepowanie przed sadem administracyjnym oraz
postgepowanie przed kazdym innym wiasciwym organem, w ktérych Zamawiajacy
wystepuje jako strona lub wspétuczestnik sporu i w ktorym wytoczono powddztwo
lub skarge. Za koniec post¢powania sadowego uznaje sie prawomocne orzeczenie
sadu I instancji rozstrzygajace sprawe co do istoty.

9. Obowigzkiem Wykonawcy jest wystgpowanie do sadu z wnioskami o zasadzenie
kosztéw zastepstwa procesowego, gdy jest to mozliwe.

§17

1. Ustanawia si¢ kwartalny okres rozliczeniowy dla wyptaty wynagrodzenia w czeéci
okreslonej w § 16 ust. 2 pkt 3 umowy, z zastrzezeniem ust. 6 niniejszego paragrafu.
Poczatek pierwszego okresu rozliczeniowego nastepuje w dniu zakoriczenia etapu II
wykonywania przedmiotu umowy.

2. Zamawiajacy bedzie wyplacal Wykonawcy za kazdy okres rozliczeniowy, z
zastrzezeniem ust. 3, wynagrodzenie w wysokosci ... zt netto (stownie: ...), to jest ...
zt (stownie: ...) brutto, stanowiace réwnowartosc 75 godzin pracy wedtug stawki ...
zl netto (stownie: ...), to jest ... zt (stownie: ...) brutto za jedna godzine.

3. W wypadku przepracowania przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego powyzej
150 godzin w okresie pétrocznym Wykonawca otrzyma dodatkowe wynagrodzenie
za kazda godzine pracy ponad wskazany limit wedtug stawki wskazanej w ust. 2,
pod warunkiem, ze Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o
przepracowaniu 150 godzin pracy w danym péiroczu, a Zamawiajacy zleci
Wykonawcy dalsze prowadzenie prac w pétroczu.

4. Wykonawca w kazdym przypadku poinformuje Zamawiajacego o
przepracowaniu kazdych kolejnych 15 godzin w danym okresie rozliczeniowym.

5. Dla celu ustalenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy rejestracji podlega
kazdy rozpoczety kwadrans (15 minut) czasu pracy.

6. Czynnosci podejmowane w zwigzku z reprezentowaniem Zamawiajacego w
postepowaniach sadowych, o ktérych mowa w § 16 ust. 2 pkt 3 lit. a oraz
przeprowadzaniem audytu, o ktérym mowa w § 16 ust. 2 pkt 3 lit. b umowy nie

61



wplywaja na wysokos¢ wynagrodzenia ustalanego na podstawie niniejszego
paragrafu.

7. Wykonawca bedzie wystawial Zamawiajgcemu na koniec kazdego okresu
rozliczeniowego faktur¢ VAT na kwoty wyliczone na podstawie niniejszego
paragrafu oraz § 16 ust. 5. Do kazdej faktury Wykonawca dotaczy dokumenty
potwierdzajace dokonanie wydatkéow okreslonych w § 16 ust. 5, zestawienie
wykonanych prac oraz wykaz godzin odpowiadajacych danym czynnosciom,
ktérych dotyczy faktura.

8. Wynagrodzenie wyptacane bedzie w terminie 30 dni od otrzymania faktur VAT.

§18

1. Zaplata wynagrodzenia nastgpi na konto bankowe wskazane przez Wykonawce.
2. Zlecenie wykonania przelewu zlozone bankowi przez Zamawiajacego przed
uptywem terminu zaptaty uwaza sie za dotrzymanie tego terminu.

3. W wypadku zmiany stawki procentowej VAT kwota brutto wynagrodzenia
zostanie rowniez odpowiednio zmieniona.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.

5. Wykonaweca nie moze dokona¢ przelewu naleznych mu z umowy wierzytelnosci
na rzecz 0sob trzecich bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.

VIII — ZABEZPIECZENIA WYKONANIA UMOWY
§19

1. Wykonawca najpdzniej w chwili podpisania umowy przedlozy Zamawiajagcemu
zabezpieczenie w jednej z postaci okreslonych w art. 148 ust. 1 Prawa zamdéwien
publicznych — w wysokosci 10 % catkowitego wynagrodzenia netto okreslonego w §
16 ust. 1 umowy.

2. Wykonawca bedzie utrzymywat waznos¢ zabezpieczenia przez caly czas trwania
umowy.

§20

1. Wykonawca przez caly czas trwania umowy zapewnia ubezpieczenie siebie od
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania umowy na kwote ubezpieczenia
nie nizsza niz 1 min zt (stownie: jeden milion zlotych).

2. Wykonawca w terminie 10 dni od podpisania umowy przedstawi Zamawiajagcemu
kopi¢ polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu ubezpieczenia
potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia.

3. Jezeli umowa ubezpieczenia zawarta jest na okres krotszy niz czas trwania
umowy, Wykonawca na 30 dni przed uptywem terminu, na jaki zawarta zostala
umowa ubezpieczenia, przedstawi kopi¢ polisy lub innego dokumentu
ubezpieczenia potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia na kolejny okres.

4. W wypadku niezawarcia umowy ubezpieczenia lub braku przedstawienia
Zamawiajagcemu  kopii  polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia
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potwierdzajacego zawarcie umowy ubezpieczenia Zamawiajgcy ma prawo do
zawarcia odpowiedniej umowy ubezpieczenia Wykonawcy na koszt Wykonawcy.

IX —= KARY UMOWNE
§21

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowna w razie:

1) zwloki w wykonaniu obowigzku, o ktérym mowa w § 8 pkt 3 umowy dtuzszej
niz 7 dni — w wysokosci réwnej 0,1 % catkowitego wynagrodzenia netto
okreslonego w § 16 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwlokj;

2) zwloki w wykonaniu obowiazku, o ktérym mowa w § 8 pkt 4 umowy dluzszej
niz 7 dni -~ w wysokosci réwnej 0,1 % catkowitego wynagrodzenia netto
okreslonego w § 16 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki;

3) niewykonania obowigzku, o ktorym mowa w § 19 ust. 2 umowy — wysokosci
réwnej 0,1 % catkowitego wynagrodzenia netto okreslonego w § 16 ust. 1 umowy
za kazdy dzien zwloki;

4) zwioki w wykonaniu obowigzkéw, o ktérych mowa w § 20 ust. 1-3 umowy — w
wysokos$ci réwnej 0,1 % catkowitego wynagrodzenia netto okreélonego w § 16
ust. 1 umowy za kazdy dzien zwloki;

5) zwtoki w wykonaniu obowiazku wymienionego w § 5 ust. 1 pkt 4 umowy - w
wysokosci réwnej 0,1 % wynagrodzenia netto naleznego za etap III wykonywania
przedmiotu umowy za kazdy dzien zwiloki;

6) zwloki w wykonaniu obowigzkéw, o ktéorym mowa w § 11 ust. 10 i 16 umowy —
w wysokosci rownej 0,1 % wynagrodzenia netto naleznego za etap III
wykonywania przedmiotu umowy za kazdy dzien zwloki;

7) naruszenia zobowigzania, o ktorym mowa w § 13 ust. 2 umowy — w wysokosci
réwnej 1 % catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 16 ust. 1 umowy;

8) niewykonania obowiazku, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 umowy — w wysokosci
réwnej 1 % wynagrodzenia netto naleznego za etap Il wykonywania przedmiotu
umowy;

9) wypowiedzenia umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w
wysokosci rownej 15 % catkowitego wynagrodzenia netto okreslonego w § 16 ust.
1 umowy.

2. W przypadku niepoinformowania Zamawiajacego o przepracowaniu 150 godzin

w danym pétroczu na etapie III wykonywania przedmiotu umowy, Zamawiajacy nie

bedzie ptaci¢ Wykonawcy dodatkowego wynagrodzenia za kazda godzine pracy

ponad wskazany limit.

3. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowng w razie wypowiedzenia umowy z

przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego — w wysokosci rownej 15% catkowitego

wynagrodzenia netto okreslonego w § 16 ust 1 umowy.

4. Zaptata kary umownej nie zwalnia Strony od obowiazku §wiadczenia.

5. Obowigzek zaplaty kary umownej nastepuje niezaleznie od poniesienia w danym

wypadku szkody przez druga Strone.
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6. Strona moze dochodzi¢ odszkodowania za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzania przekraczajacego wysokos¢ kary umownej na zasadach
ogolnych.

7. Kary umowne zostang potracone z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

X = WYPOWIEDZENIE I ZMIANA UMOWY
§22

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy w razie:

1) gdy Wykonawca nie przystapi do wykonania umowy bez uzasadnionych
przyczyn przed uptywem 10 dni od dnia jej zawarcia;

2) gdy Wykonawca nie kontynuuje prac przez kolejne 30 dni, pomimo pisemnego
wezwania Zamawiajacego do podjecia prac — po uplywie 7 dni od dorgczenia
wezwania;

3) gdy zostanie zlozony wniosek o ogloszenie upadiosci albo zostanie wszczgte
postepowanie likwidacyjne wobec Wykonawcy;

4) przedstawiona dokumentacja przetargowa, o ktorej mowa w § 8 pkt 3 i 4 umowy,
zawiera bledy lub braki, a Wykonawca byt co najmniej dwukrotnie wezwany
przez Zamawiajacego do usunigcia bledéw lub brakéw;

5) wystapienia sily wyzszej uniemozliwiajacej realizacje Inwestycji;

6) naruszenia przez Wykonawcg zobowigzania okreslonego w § 13 ust. 2 umowy;

7) wyraznie stronniczego dzialania Wykonawcy albo zaistnienia trwatego konfliktu
interesow Wykonawcy podczas wykonywania umowy, pomimo pisemnego
wezwania przez Zamawiajacego do zaprzestania stronniczego dziatania lub
usuniecia konfliktu interesow — w terminie 30 dni od dorgczenia wezwania.

8) nie dojscia z Wykonawca od porozumienia w sprawie zmiany osob, o ktérych
mowa w § 12 ust. 1 — w terminie 60 dni od przedstawienia propozycji zmiany
przez Wykonawce.

2. Wykonawcy przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy w razie:

1) gdy Zamawiajacy nie wywiazuje si¢ z obowigzku zaptaty faktury VAT
wystawione]j przez Wykonawcg w terminie 60 dni od uplywu terminu ptatnosci,
pomimo pisemnego wezwania Wykonawcy — w terminie 30 dni od otrzymania
wezwania;

2) gdy Zamawiajacy bez uzasadnionej przyczyny odmawia odbioru czeéci lub
catosci dokumentacji przetargowej lub odmawia podpisania protokotu odbioru

3. Wypowiedzenie umowy nie zwalnia Wykonawcy z obowiazku zaptaty kar

umownych.

4. Zamawiajgcy ma prawo odstapienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany

okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,

czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy — w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. Odstgpienia od umowy z tego
powodu nie traktuje sie jako odstgpienia z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajacego.
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5. Wypowiedzenie i odstapienie od umowy nastgpuja pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej i z uzasadnieniem przyczyn wypowiedzenia lub odstapienia.

1)

3)

4)

5)

6)

§23

Zakazuje sig istotnych zmian postanowienl zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z wyjatkiem
mozliwosci i warunkow dokonania takiej zmiany okreslonych ponize;:

zmiany terminu wykonywania poszczegolnych elementéw przedmiotu umowy,
jezeli dochowanie terminu okreslonego w umowie jest niemozliwe z uwagi na
sile wyzsza lub inne okolicznosci niezalezne od stron umowy lub ktérych strony
umowy przy zachowaniu nalezytej starannosci nie byly w stanie uniknaé lub
przewidzie¢

wejscia w zycie po dniu podpisania umowy przepiséw prawnych wywotujacych
potrzebe uzupeknienia lub zmiany zakresu ustug prawnych, jakie ma swiadczy¢
Wykonawca do celéw obstugi prawnej Inwestycji;

wprowadzenia zmian w stosunku do opisu przedmiotu zamowienia w zakresie
wykonania prac, nie wykraczajacych poza zakres przedmiotu zaméwienia, w
sytuacji koniecznosci zwigkszenia, usprawnienia procesu realizacji zaméwienia.
wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajacej realizacj¢ Inwestycji lub powodujacej
koniecznos¢ zmiany zakresu ustug prawnych, jakie ma $wiadczy¢ Wykonawca
do celéw obstugi Inwestycji;

odstapienia na wniosek Zamawiajagcego od realizacji czeSci zamoOwienia i
zwigzane] z tym zmiany wynagrodzenia, pod warunkiem wystapienia
obiektywnych okolicznodci, ktérych Zamawiajacy nie mégl przewidzieé na etapie
przygotowania postepowania, a ktore powoduja, ze wykonanie przedmiotu
zamOwienia bez ograniczenia zakresu zamoOwienia, powodowaloby dla
Zamawiajacego niekorzystne skutki z uwagi na zamierzony cel realizacji
przedmiotu zamoéwienia i zwigzane z tym racjonalne wydatkowanie srodkéw
publicznych:

zmiany czlonkow zespolu Wykonawcy majacych wykonywaé umowe
okreslonych w zataczniku nr 3 do niniejszej umowy;

zmiany podmiotu trzeciego, w tym podwykonawcow ustug wskazanych w
ofercie pod warunkiem wyrazenia zgody przez Zamawiajacego na takg zmiane
oraz wykazania Zamawiajgcemu spetienia warunkéw okre$lonych w SIWZ,
dotyczacych posiadania wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zadania

zmiany stawki podatku VAT;

zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2002 r. Nr 200, poz. 1679 ze zm.);

10) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spoftecznym Ilub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.
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2. W razie zmiany umowy z powodéw wymienionych w ust. 1 pkt 4-6 zmiana
wysokosci wynagrodzenia dla Wykonawcy obowiagzywac bedzie nie wczesniej
niz po wejsciu w zycie zmienionych przepisow oraz otrzymaniu przez
Zamawiajacego dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4.

3. W razie zmiany umowy z powodu wymienionego w ust. 1 pkt 4 wartoé¢ netto
wynagrodzenia dla Wykonawcy nie zmieni si¢, a nowa wartoé¢ brutto
wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

4. W celu zmiany umowy z powodéw wymienionych w ust. 1 pkt 4-6 nalezy
przedlozy¢ drugiej Stronie pisemny wniosek zawierajacy informacje o zmianie
odpowiednich przepisdw, uzasadnienie wykazujace zwigzek migedzy zmiang
przepisbw a proponowang zmiang umowy oraz dokladne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia dla Wykonawcy naleznego po zmianie umowy.

5. Stronie, ktéra otrzymala powyzszy wniosek, jezeli dotyczy on okolicznosci
wskazanych w ust. 1 pkt 5-6, przystluguje w terminie 7 dni od otrzymania
wniosku Zadanie udostepnienia do wgladu ksiggowych dokumentow
zrédlowych wnioskodawcy w zakresie niezbednym do oceny zasadnosci
wprowadzenia zmiany.

6. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, o ile w umowie nie postanowiono inaczej.

XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 24

1. Obowiazujacymi podczas porozumiewania sie adresami Stron sa:

1) dla Zamawiajgcego: 30-960 Krakow, ul. Sienna 16, tel. 12 422 40 94, fax. 12 421 35
44, e-mail: sekretariat@ank.gov.pl

2) dla Wykonawcy: ...

2. Osobami uprawnionymi do sktadania w toku wykonywania umowy wiazacych

oswiadczen woli i przekazywania stanowiska Zamawiajacego sa:

1) Dyrektor Archiwum Narodowego w Krakowie — dr hab. Wojciech Krawczuk;

2) pracownik Zamawiajacego — ...

W razie watpliwosci decyduje stanowisko Dyrektora Archiwum Narodowego w

Krakowie.

3. Osobami uprawnionymi do sktadania w toku wykonywania umowy wiazacych

o$wiadczen woli i przekazywania stanowiska Wykonawcy sa:

1) s

., -

W razie watpliwosci decyduje stanowisko ...

4. Pisma Stron powinny powoltywac si¢ na tytul i numer umowy.

5. Strony przesytaja sobie rowniez edytowalne wersje elektroniczne wysytanych do

siebie pism. W razie watpliwosci decyduje tres¢ oswiadczen na wersji opatrzonej

wiasnorecznym podpisem Strony.
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6. Za date otrzymania korespondencji uznaje si¢ datg otrzymania pisma opatrzonego
wlasnorgcznym podpisem Strony, chyba ze umowa stanowi inacze;.

7. Za date otrzymania korespondengji wystanej tylko droga elektroniczna lub faksem
uznaje si¢ dzien jej wystania, o ile jej przyjecie zostanie niezwlocznie potwierdzone
albo nastepny dzieri roboczy. Za potwierdzenie przyjecia korespondendji uznaje sie
réwniez informacj¢ udzielong droga telefoniczna.

8. Zmiana postanowien ust. 1-3 niniejszego paragrafu nie stanowi zmiany umowy
i wymaga jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony.

§25

1. W sprawach nie uregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy:

1) Prawa zamoéwien publicznych;

2) prawa autorskiego;

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze
zm.);

4) ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U z 2015 r., poz. 507 ze zm.);

5) ustawy z dnia 26 maja 1982 r. 0 adwokaturze (Dz. U. z 2015 r., poz. 615 ze zm.).

2. Spory wynikle z umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.

§26

1. Zalagcznikami stanowigcymi integralng czes¢ umowy sa:

1) Polityka Bezpieczenstwa Informacji Archiwum Narodowego w Krakowie wpro-
wadzona zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie z
dnia 1 lutego 2016 r.;

2) wzor karty zlecery;

3) wykaz cztonkow zespotu Wykonawcy majacych wykonywac umowe;

4) oferta Wykonawcy;

5) projekt zagospodarowania terenu, projekt budowlany, projekty wykonawcze,
specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych, przedmiar
robdt, informacja dotyczaca bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, kosztorys
inwestorski i inne projekty opracowane przez Pracownie Konserwacji Zabytkow
+ARKONA” Spétka z o. 0., z siedzibag w Krakowie przy pl. Sikorskiego 3/8, 31-115
Krakéw, w ramach umowy z Archiwum nr 23/2015/U z dnia 15 lipca 2015 r;

2. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach — jeden dla

Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.
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Zatgcznik nr 1 do umowy:

Polityka Bezpieczenstwa Informacji Archiwum Narodowego w Krakowie

D)

§1
Deklaracja o ustanowieniu Polityki Bezpieczefistwa Informacji
Archiwum Narodowego Krakowie

Misjag Archiwum Narodowego w Krakowie (zwanego dalej: , Archiwum”) jest
trwate zachowanie swiadectw przesztosci i zapewnienie do nich powszechnego
dostepu w celu wspierania rozwoju panstwa i spoteczenistwa obywatelskiego.
Realizacja misji, jak i zadan publicznych prawnie i statutowo przypisanych
Archiwum, wymaga zapewnienia bezpieczenistwa informacji przechowywanych
lub przetwarzanych przez Archiwum.
Majac swiadomos¢ znaczenia przechowywanych lub przetwarzanych informaciji
oraz wlasciwego ich zabezpieczenia przed istniejacymi zagrozeniami, Dyrektor
Archiwum ustanawia Polityke Bezpieczenistwa Informacji Archiwum
Narodowego w Krakowie (zwana dalej: ,PBI”), zapewniajaca poufnosd,
dostepnoé¢ i integralnos¢ informacji, oraz podejmuje wysitki zwigzane
z ustanowieniem, wdrozeniem, utrzymaniem i doskonaleniem Systemu
Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji (zwanego dalej: ,SZBI”).
Dyrektor ~ Archiwum deklaruje zapewnienie optymalnych warunkow
i niezbednych srodkéw finansowych dla realizacji celéw zawartych w PBI oraz
stala wspolprace z zespotem ds. Monitorowania Zagrozer i Utrzymania Polityki
Bezpieczenstwa Informacji.
Zasady, dziatania, kompetencje i zakresy odpowiedzialnosci wskazane w PBI
obowiazuja wszystkich pracownikéw Archiwum.

§2

Podstawowe definicje

Autentycznos¢ — zapewnienie, ze pochodzenie lub zawarto$¢ informacji
sa takie, jak deklarowane;
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2)

3)
4)

5)

6)

7)

Dostepnos¢ - zapewnienie, ze osoby upowaznione maja fatwy dostep
do informacji, ktére sg im potrzebne, wtedy gdy tych
informacji potrzebuja;

Integralnosc — zapewnienie, ze informacja jest kompletna i nie zostata
zmodyfikowana w sposdb nieuprawniony;

Niezaprzeczalno§¢ - zapewnienie, Ze niemozliwe jest zanegowanie
uczestnictwa w wymianie informacji;

Poufnodé — zapewnienie, ze informacja nie jest udostgpniana lub

wyjawiana osobom nieupowaznionym oraz, ze osoby
nieuprawnione nie maja dostepu do informacji;
Rozliczalnos¢ - zapewnienie, ze dziatanie moze by¢ jednoznacznie
przypisane do osoby fizycznej lub  procesu
1 umiejscowione w czasie;
System Zarzadzania zestaw dziatan, technologii i udokumentowanych zasad
Bezpieczenstwem i procedur zapewniajacych sprawny i skuteczny proces
Informacji zarzadzania bezpieczenstwem informacji, w tym jego
ustanowienie, wdrazanie, utrzymanie, monitorowanie

i doskonalenie.

§3

Cele i zakres stosowania Polityki Bezpieczenstwa Informacji

Celem PBI jest zapewnienie ochrony informacji w Archiwum oraz stworzenie

podstaw do wdrozenia SZBL.

PBI wyznacza cele dziatan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa

informagji i sposob ich realizacji, okredla zakres i strukture SZBI oraz definiuje

najwazniejsze pojecia zwiazane z bezpieczenstwem informacji.

PBI ma zastosowanie w stosunku do wszystkich informacji, niezaleznie od czasu

powstania i formy wytworzenia.

Szczegltowe cele PBI to zapewnienie autentycznosci, dostgpnosci, integralnosci

ipoufnoéci informacji oraz niezaprzeczalnosci i rozliczalnosci dziatan

zwigzanych z jej przetwarzaniem, a takze zapewnienie prowadzenia ciggtych

dziatan zmierzajacych do podnoszenia poziomu bezpieczeristwa informacji.

Cele PBI realizowane beda poprzez:

1) ustanowienie i wdrozenie SZBI;

2) odpowiednie  zarzgdzanie  ryzykiem w  celu  zdefiniowania
i zminimalizowania zagrozen;

3) wlasciwa ochrong informagji, w tym informacji prawnie chronionych;

4) zapewnienie  odpowiedniego  poziomu  dostgpnodci  informacji
i niezawodnosci systeméw teleinformatycznych;

5) wdrazanie, eksploatacje i rozwdj systemow teleinformatycznych z dbatoscig
o zasady bezpieczenstwa;
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6)

7)

8)

zapewnienie gotowosci do podejmowania dziatan majacych na celu
utrzymanie ciagloéci dzialania Archiwum w  sytuacjach, gdy
bezpieczenstwo informacji moze by¢ zagrozone;

stala edukacje os6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo informacji oraz
uzytkownikow systemow teleinformatycznych;

okresowe przeglady (audyty) SZBI.

PBI jest dokumentem nadrzednym nad wszystkimi dokumentami dotyczacymi

bezpieczenstwa informacji w Archiwum.
7. Zasady okreSlone przez PBI maja zastosowanie do zasobow informacyjnych
Archiwum, w szczegdélnoéci do:

1)

2)
3)

4)

5)

systeméw informatycznych oraz tradycyjnych, w ktérych sg lub beda
przechowywane lub przetwarzane informacje podlegajace ochronie,

zasobu archiwalnego;

informacji bedacych w dyspozycji Archiwum lub innych podmiotéw, o ile
zostaly przekazane na podstawie uméw;

wszystkich nosnikow papierowych, magnetycznych, optycznych i innych,
na ktorych sg lub beda znajdowac sie¢ informacje podlegajace ochronie;
wszystkich lokalizacji Archiwum — budynkéw i pomieszczen, w ktorych sa
lub bedg przechowywane lub przetwarzane informacje podlegajace
ochronie.

§4

Wprowadzenie i struktura Systemu Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji

1. SZBI w Archiwum obejmuje nastepujace obszary dziatania niezbedne do
zapewnienia bezpieczenistwa informagji:

1)

2)
3)

4)

5)

zarzadzanie zasobami ludzkimi poprzez wyznaczenie odpowiednich rol
koniecznych dla zarzadzania SZBI, okreslenie wymaganych do ich petienia
kompetendji oraz wskazanie 0séb odpowiedzialnych za ich sprawowanie;
zarzadzanie ryzykiem poprzez jego analize i ocene oraz okreélenie planéw
postepowania w sytuacji zagrozenia;

zarzadzanie informacja poprzez zapewnienie jej bezpiecznego
przechowywania i przetwarzania;

monitorowanie i doskonalenie ww. obszaréw poprzez przeprowadzanie
przegladow (audytéw) oraz przeprowadzanie dziatari korygujacych
i aktualizacji;

podnoszenie kompetencji oséb odpowiedzialnych za bezpieczeristwo
informacji oraz szkolenie wszystkich pracownikéw, ktérych dziatania moga
mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informagiji.

PBI jest kluczowym elementem SZBI oraz podstawowym dokumentem

definiujacym i okreslajgcym strukture i zakres SZBI.
3. Dokumentami nizszego rzedu, tworzacymi podstawy SZBI, sa pisemne polityki,
procedury, regulaminy i instrukcje, regulujagce postepowanie w obszarach
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majacych znaczenie dla bezpieczenstwa informacji. Dokumenty te okreslajg
sposob funkcjonowania SZBI w odniesieniu do zagadnien szczegétowych.

§5

Role i odpowiedzialnos¢ za bezpieczenistwo informacji

. Zabezpieczenstwo informacji w Archiwum odpowiada Dyrektor Archiwum,
. W celu ustanowienia, wdrozenia, utrzymania i doskonalenia SZBI w Archiwum
ustala si¢ nastepujaca strukture organizacyjna bezpieczeristwa informadji:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Giéwny Administrator Informacji (GAI) - Dyrektor Archiwum -
odpowiedzialny za nadzér nad przestrzeganiem postanowien PBI
w Archiwum i prowadzeniem spraw zwiazanych z ustanowieniem,
wdrozeniem, utrzymaniem i doskonaleniem SZBI w Archiwum;
przewodniczy Zespolowi ds. Monitorowania Zagrozeri i Utrzymania
Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

Zesp6t ds. Monitorowania Zagrozen i Utrzymania Polityki
Bezpieczenstwa Informacji - odpowiedzialny za monitorowanie
funkcjonowania mechanizméw bezpieczeristwa informacji, wlasciwe
postgpowanie z incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji
1 przypadkami naruszania zasad bezpieczeristwa informagji, dokonywanie
przegladéw (audytu) SZBI, w tym PBI i opracowywanie zmian
w stosownych dokumentach, procedurach i infrastrukturze techniczne;j.
Wspiera dziatania GAI. Zesp6t powotywany jest zarzadzeniem Dyrektora
Archiwum;

Administrator Danych Osobowych (ADO) - Dyrektor Archiwum -
odpowiedzialny za nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych
osobowych przetwarzanych w Archiwum oraz opracowang w tym celu
dokumentacja;

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - odpowiedzialny za
zapewnienie w Archiwum przestrzegania przepiséw o ochronie informagji
niejawnych, w zakresie okreslonym odrebnymi przepisami;

Administrator systemu informatycznego (ASI) - odpowiedzialny za
funkconowanie systeméw i infrastruktury teleinformatycznej, realizacje
zadan zwigzanych z zarzadzaniem systemami informatycznymi Archiwum,
w tym za zabezpieczenie infrastruktury teleinformatycznej;

Administratorzy Informacji (AI) - Zastepca Dyrektora, kierownicy
komodrek organizacyjnych i pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska
zarzadzajacy zasobami informacyjnymi kierowanych przez nich komérek -
odpowiedzialni za wdrozenie, utrzymanie i doskonalenie SZBI
w kierowanych przez nich komdrkach organizacyjnych;

Pracownicy Archiwum - odpowiedzialni za realizacje zadan stuzbowych
w zgodzie z zasadami bezpieczenstwa wynikajacymi z PBI oraz innych
procedur, instrukcji i dokumentow.
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. Skuteczna ochrona informacji w Archiwum wymaga wspdlnego dzialania
i zaangazowania wszystkich pracownikow.

. Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo informacji Archiwum obejmuje nie tylko
siedzibe Archiwum, ale takze wszelkie sytuacje, w ktérych informacje zwigzane
z dziatalnosciag Archiwum przechowywane lub przetwarzane s3 poza jego
siedziba.

. We wszystkich umowach cywilno-prawnych zawieranych przez Archiwum, ktére
moga dotyczy¢ przechowywania lub przetwarzania informacji w jednostce, nalezy
uwzglednic zapisy zobowigzujace druga strong do przestrzegania postanowien PBI.

. Wszyscy pracownicy Archiwum, stazysci i praktykanci oraz dostawcy
(wykonawcy) powigzani z Archiwum umowami, ktére moga dotyczyé
przechowywania lub przetwarzania informacji w jednostce, s odpowiedzialni za
raportowanie incydentéw zwiazanych z bezpieczenstwem oraz wszelkich
zidentyfikowanych stabych punktéw.

. Nieprzestrzeganie zasad zawartych w dokumencie PBI jest naruszeniem
obowigzkow pracowniczych wynikajagcych w szczegoélnosci z ustaw o shuzbie
cywilnej, o pracownikach urzedéw panstwowych oraz Kodeksu pracy i podlega
stosownym konsekwencjom dyscyplinarnym i/lub prawnym.

§6

Zasady rozpowszechniania Polityki Bezpieczenstwa Informacji

. Do zapoznania sig z PBI oraz wiasciwymi dokumentami nizszego rzedu,

zobowigzani s3 wszyscy pracownicy Archiwum, przed przystapieniem do

przetwarzania informacji.

. Pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko ds. osobowych przekazuje PBI, do

zapoznania si¢, nowo zatrudnionym pracownikom, stazystom i praktykantom.

Nowo zatrudniony pracownik, stazysta czy praktykant jest zobowigzany do

zapoznania si¢ i zlozenia pisemnego o$wiadczenia potwierdzajacego znajomoscé

zasad i postanowien zawartych w PBI.

. PBI moze by¢ przedstawiana podmiotom, z ktérymi Archiwum zwigzane jest

umowami lub innym jednostkom wspétpracujacym.

. Dokument PBI podlega przegladom i weryfikacji, wykonywanym przez Zespot

ds. Monitorowania Zagrozen i Utrzymania Polityki Bezpieczenistwa Informadiji,

w szczegolnosci w sytuacjach:

1) na polecenie Dyrektora Archiwum;

2) w celu realizacji zalecenn wynikajacych z audytéw i kontroli;

3) w przypadku powaznych modyfikagji infrastruktury teleinformatycznej;

4) w przypadku wystapienia powaznych incydentdow zwiazanych
z bezpieczenstwem informacji;

5) w przypadku wejScia w zycie nowych przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa informacji.
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5. Celem przegladéw PBI jest zapewnienie uzytecznosci i funkcjonalnosci
dokumentu w stosunku do realizowanych przez Archiwum zadan.
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Zatgcznik nr 2 do umowy:

WZOR

Archiwum Narodowe w Krakowie
30-960 Krakow, ul. Sienna 16

BiakOW, s ”
KARTA ZLECENIA
PRAvOTE 2l oCHIBO v i oo st s s

Tel. konlaktoW s ot o msrs
BB e A e T T T A VB a e e TR A

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

* konsultacje — propozycje pism, opiniowanie pism, sprawdzanie umowy pod
wzgledem formalno — prawnym, omawianie problemu — wypracowanie dalszego
sposobu postepowania, zajecie stanowiska \

Data i podpis zlecajgcego Data i podpis przyjmujacego zlecenie

................................................................................................................

Zlecenie sporzadzane jest w 2-ch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron
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