Archiwum Narodowe
w Krakowie

DN.21.1.32.2014
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Zarzadzenie nr ..>"
Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie
z dnia 4. kwietnia 2016 roku
w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania przez Archiwum Narodowe w Krakowie zamdwien na ustugi
niepriorytetowe, ktorych wartoé nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Na podstawie § 13 ust. 2 pkt 9 Statutu Archiwum Panstwowego w Krakowie
wprowadzonego Decyzjqg nr 2 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
18 stycznia 2008 r. (z pdézn. zm.) zarzad za m co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania przez Archiwum Narodowe w Krakowie zamdwier na
ustugi niepriorytetowe, ktorych wartosé nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwierr publicznych, stanowiacy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
Zarzadzenie obowiazuje na czas przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na $wiadczenie ustug prawnych w zakresie dziatan
zwigzanych z prowadzeniem inwestycji Budowa nowej siedziby Archiwum Narodowego
w Krakowie.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr
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Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie
z dnia 41, kwietnia 2016 roku

Regulamin
udzielania przez Archiwum Narodowe w Krakowie
zamoOwien na uslugi niepriorytetowe,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

§1

Niniejszy Regulamin okres§la zasady i warunki przeprowadzania postepowan

o zamowienia na ustugi niepriorytetowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pozn. zm.).

Regulamin opracowano na podstawie art. 5a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.).

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajacym — oznacza to Archiwum Narodowe w Krakowie;

b) Kierowniku Zamawiajgcego — oznacza to Dyrektora Archiwum Narodowego
w Krakowie;

c) zamdwieniu — oznacza to zamowienie na ustugi niepriorytetowe w rozumieniu
ustawy Prawo zamodwien publicznych, ktérego wartos¢ nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych;

d) Wykonawcy - oznacza to osobe fizyczng lub prawna, ktora zlozyla oferte
w postepowaniu o udzielenie zamowienia na ustuge niepriorytetowa.

§2

Wszczecie postepowania oglasza Zamawiajacy z chwilg upublicznienia na stronie

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznych oraz swojej stronie internetowej

ogloszenia o zamowieniu.

Ogloszenie o wszczeciu postepowania wywiesza sie rdwniez na tablicy ogloszen

w siedzibie Zamawiajacego.

Ogloszenie zawiera co najmniej:

a) termin skiadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania
i zlozenia oferty jednak nie krotszy niz 5 dni roboczych,

b) opis przedmiotu oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia,

¢) warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny speinienia
tych warunkow,

d) informacje o dokumentach wymaganych na potwierdzenie spetniania warunkéw
udziaty,

e) informacje o sposobie przygotowania oferty,

f) kryteria oceny ofert.

Wzor ogloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr {‘ﬂ
Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie
z dnia 4['1 kwietnia 2016 roku

§3
Warunkiem udzialu w postepowaniu jest ztozenie oferty w jezyku polskim wraz
z dokumentami wymaganymi przez Zamawiajacego poswiadczajacymi, ze
Wykonaweca spelnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, ktory nie zlozy w postepowaniu wszystkich wymaganych przez
Zamawiajgcego dokumentéw poswiadczajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta zostanie
odrzucona.
Wzér oferty wraz z wzorami o$wiadczen przygotowywane sg kazdorazowo wedtug
specyfiki zamowienia i publikowane na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz stronie internetowej Zamawiajacego wraz z ogloszeniem.

§4

Wszystkie osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu po stronie Zamawiajacego
podlegaja wytaczeniu z tego postepowania na podstawie art. 17 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania wykonuje komisja
przetargowa.
Przewodniczgcego oraz cztonkéw komisji, w sktadzie catkowitym minimum 3 osob
powotuje Kierownik Zamawiajacego zarzadzeniem wewnetrznym.
Tryb pracy komisji przetargowej okresla Regulamin pracy komisji przetargowej.
Przewodniczgcy komisji sporzadza protokét z przetargu, ktéry powinien zawierac:
a) informacje o terminie i miejscu zlozenia ofert,
b) opis przedmiotu zamowienia,
c) informacje o wykonawcach,
d) ceneiinne istotne elementy ofert,
e) dane o skladzie komisji przetargowej,
f) nazwe (firme) i siedzibe albo imie i nazwisko oraz adres wykonawcy

wylonionego do udzielenia zamowienia.
Protokét z przeprowadzonego postepowania podpisuja przewodniczacy i cztonkowie
komisji przetargowej.
Protokot podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
Zatwierdzony protokot stanowi podstawe do zawarcia umowy.
Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz swojej stronie internetowej informacje
oudzieleniu zamoéwienia zawierajacqa nazwe (firme) albo imie inazwisko
Wykonawcy, z ktérym zawarto umowe.

§5
Do przeprowadzenia postepowania wystarczy ztozenie jednej waznej oferty.
Komisja:
a) otwiera koperty z ofertami, dokonuje szczegolowej analizy ofert,
b) proponuje wykluczenie z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie speiniaja
warunkow udzialu w postepowaniu zawartych w ogtoszeniu,
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Zalgcznik do Zarzadzenia nr /.
Dyrektora Archiwum Narodowego w Krakowie
z dnia 14 kwietnia 2016 roku

¢) proponuje odrzucenie ofert, ktéra nie spelniaja wymagan Zamawiajacego
zawartych w opisie przedmiotu zamowienia,
d) wybiera najkorzystniejszq oferte, uwzgledniajac kryteria oceny ofert podane
w ogloszeniu,
e) sporzadza protokot z przebiegu postepowania.
3. W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wybiera oferte z ceng najnizsza.
4, W przypadku ofert z rownowaznymi cenami Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych, ktoére nie moga zawierad cen
wyzszych niz zaoferowane we wczesniejszych ofertach.

§6

1.  Zawiadomienie Wykonawcy, ktory wygrat postepowanie, okreslajgce termin i miejsce
zawarcia umowy, powinno nastapic¢ niezwlocznie po zatwierdzeniu protokotu przez
Kierownika Zamawiajacego.

2. Zawarcie umowy powinno nastapic¢ najpdzniej w terminie 10 dni roboczych od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3.  Wzér umowy przygotowywany jest kazdorazowo wedlug specyfiki zamoéwienia
i publikowany na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz stronie
internetowej Zamawiajacego wraz z ogloszeniem.

§7
1.  Postepowanie uwaza sie za zakonczone wynikiem negatywnym, jezeli:
a) nie wplynetla ani jedna oferta,
b) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
c) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia,
d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna bylto przewidzie¢ wczesnie;j.
2. W przypadku zakonczenia postepowania wynikiem negatywnym Zamawiajacy
niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;
oraz na swojej stronie internetowej informacje o nie udzieleniu zamowienia.

§8
Wykonawcy mogg korzysta¢ ze srodkéw ochrony prawnej na zasadach ogolnych zgodnie
z postanowieniami Dzialu VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych (dla postgpowan
o wartoéci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych), z uwzglednieniem specyfiki tego postepowania.

§9
Zamdwienia opisane w niniejszym paragrafie uwzgledniane sa w rocznym sprawozdaniu
o udzielonych zamowieniach, o ktorym mowa w art. 98 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

§10
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz ustawy
Prawo zamowient publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez Archivwum Narodowe w Krakowie zaméwien

na ustugi niepriorytetowe, ktorych wartosé nie przekracza kwot okredlonych w przepisach
wydanych na podstawie art, 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

ZAMAWIAJACY

NAZWA I ADRES:

Archiwum Narodowe w Krakowie,
30-960 Krakow, ul. Sienna 16

tel. 12 422 40 94, fax. 12 421 35 44

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.ank.gov.pl

TERMIN SKEADANIA OFERT

Termin skladania ofert uptywa dnia .................. GEOEE wjums >

miejsce: Archiwum Narodowe w Krakowie, 30-960 Krakdw, ul. Sienna 16, pokdj nr 1

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Nazwa nadana zamowieniu
2. Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
3. Rodzaj zamowienia

4. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA

WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynm;éci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
2. Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania przez Archiwoum Narodowe w Krakowie zamdwier

na ustugi niepriorytetowe, ktérych wartosé nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

3. Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
4. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

- Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

2. Wiedza i doswiadczenie

3. Potencjat techniczny

4. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM ORAZ ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY

INFORMACIJA O SPOSOBIE PRZYGOTOWANIA OFERTY

ZMIANY UMOWY

nie przewiduje sie/przewiduje sie istotne zmiany postanowienn umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian:



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Archiwum Narodowe w Krakowie zamdwien

na ushiugi niepriorytetowe, ktorych wartosé nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Zamawiajacy: Archiwum Narodowe w Krakowie
Adres: 30-960 Krakow, ul. Sienna 16
telefon 12 422 40 94, faks: 12 421 35 44

e-mail: sekretariat@ank.gov.pl

Nazwa postepowania nadana przez Zamawiajacego:

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WARTOSC ZAMOWIENIA
W TYM WARTOSC ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
Termin sktadania ofert uptynat dnia .................. OEOEZ, e adianees 4

miejsce: : Archiwum Narodowe w Krakowie, 30-960 Krakéw, ul. Sienna 16, pokdj nr 1

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Ogloszenie zamieszczono:

na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej w dniu
na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego w dniu

na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu

ZMIANY TRESCI OGEOSZENIA



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Archiwum Narodowe w Krakowie zamdwiert

na ustugi niepriorytetowe, ktorych wartosc nie przekracza kwot okredlonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

INFORMACJE O WYKONAWCACH
1. Zestawienie ofert
Do uptywu terminu skiadania ofert ztozono:

(nalezy podaé nazwe Wykonawcy)

2. Wykonawcy wykluczeni z postepowania

3. Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:

(nalezy poda¢ nazwe Wykonawcy i uzasadnienie odrzicenia)

4. Qcena ofert

(nalezy podac nazwe Wykonawcy i uzyskang punktacje)

5. Najkorzystniejsza oferta
a. Jako najkorzystniejsza wybrano (poda¢ nazwe (firme) lub imie i1 nazwisko

wykonawcy oraz adres siedziby lub miejsca zamieszkania i cene brutto):



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Archiwum Narodowe w Krakowie zamowien

na ustugi niepriorytetowe, ktdrych warto$é nie przekracza kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

SRODKI OCHRONY PRAWNE]

DANE O SKEADZIE KOMIS]I

Komisja w skladzie:

(imie i nazwisko) (podpis)
Prace kontisji zakonczyly sig dnia oy
Prace komisji oraz wynik postepowania zatwierdzit:

Kierownilk ZamawWiaj@eBen 1 .. serssermss trssmsmrssssrpmssssessurssssinnessasans

(imie i nazwisko) g (podpis)

ZAMOWIENIA UDZIELONO
Umowa zostata zawarta w dniu .................. L A o



